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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu organizacji i udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt netto

Warszawa, 12 marca 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, Narodowy Instytut Muzyki i Taica, zaprasza do sktadania ofert na:
Przeprowadzenie kontroli przedsiewzie¢ realizowanych w ramach inwestycji A2.5.1
Program wspierania dziatalnosci podmiotoéw sektora kultury i przemystéw kreatywnych na
rzecz stymulowania ich rozwoju, realizowanych w ramach komponentu: Odpornosdi
konkurencyjnos¢ gospodarki, realizowanego w ramach KPO.

1. Zamawiajacy:
Narodowy Instytut Muzyki i Tafica
ul. Tamka 3
00-349 Warszawa
NIP: 5252490348
REGON: 142611587

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug przeprowadzenia maksymalnie 91
(dziewiecdziesiat jeden) kontroli w trybie kontroli zdalnej, przedsiewzie¢ objetych wsparciem w
ramach |l wyboru przedsiewzie¢, w ramach realizacji Inwestycji A2.5.1 Program wspierania
dziatalnosci podmiotéw sektora kultury i przemystéw kreatywnych na rzecz stymulowania ich
rozwoju w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

Zakres kontroli obejmuje 50 (stownie: pieédziesigt) przedsiewzieé¢ grantowych, szczegdlnie pod

katem nastepujacych zagadnien:

- Zgodnosci przedsiewziecia z umowa.

- Czy zmiany w przedsiewzieciu bylty odpowiednio zgtaszane do JW i zaakceptowane przez JW.

- Zachowania zasad wynikajgcych z umowy o objecie wsparciem w formie grantu, w szczegdlnosci
dotyczgce udziatu kwoty Wsparcia w catkowitej wysokosci kosztow kwalifikowalnych
Przedsiewziecia oraz wktadu finansowego.

- Czy spetniono wymogi wskazane w Wytycznych kwalifikowalnosci (Zatgcznik nr 7 do Regulaminu),
w tym warunki uznania wydatkow za kwalifikowalne,

- Czy zachowano inne zasady z umowy o objecie wsparciem w formie grantu, w szczegélnosci
dotyczace spetnienia uwzglednienia wydatkéw w Harmonogramie i poniesienia wydatkéw w
okresie realizacji Przedsiewziecia.
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-Czy wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione, prawidtowo opisane i zaptacone w terminie

okreslonym w umowie o objecie Przedsiewziecia wsparciem, czy sg zgodnie z zakresem rzeczowym
wynikajgcym z umowy o objecie wsparciem, czy ze srodkdw wsparcia nie finansuje sie VAT.
Weryfikacja bedzie prowadzona na podstawie dowoddéw ksiegowych w rozumieniu ustawy o
rachunkowosci). Weryfikacja wydatkéw, obejmie 20% losowo wybranych dokumentéw ksiegowych
(wylosowanych przez Zlecajgcego), potwierdzajgcych poniesienie wydatku kwalifikowalnego. W
uzasadnionych przypadkach weryfikacja wydatkédw moze opiera¢ sie do 100% dokumentow
finansowych. Przy czym faktura/rachunek/lista ptac, poswiadczenie dokonania ptatnosci
(potwierdzenie przelewu, KW, raport kasowy), a takze dokumentacja przetargowa (jezeli bedzie
dot. kontrolowanego wydatku) - traktowane s3 jako jeden spéjny dokument.

- Czy przedsiewziecie zostato zrealizowane zgodnie z przepisami o zamdwieniach
publicznych/regutami konkurencyjnosci (jezeli miaty zastosowanie). Weryfikacji bedzie podlegaé
100% dokumentacji, czy wydatki zostaty poniesione w oparciu o prawidtowo przeprowadzone
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (dotyczy wydatkdw, do ktérych stosuje sie
ustawe PZP). Natomiast w przypadku rozliczania wydatkow, do ktérych ustawy PZP sie nie stosuje,
przeprowadzana bedzie weryfikacja 100 % dokumentacji pod katem stosowania zasad
konkurencyjnosci okreslonych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

- Czy wydatki sg niezbedne do realizacji celéw Przedsiewziecia i zostaty poniesione w zwigzku z
realizacjg przedsiewziecia, zostaly dokonane w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktaddéw.

- Przeprowadzenia weryfikacji wydatkow pod katem podejrzenia podwdjnego finansowania,
naduzy¢ finansowych, korupcji, konfliktu intereséw.

- Czy prowadzony jest oddzielny system ksiegowy lub istnieje oddzielny kod ksiegowy dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Przedsiewzieciem. Weryfikacja na podstawie dokumentdéw przedtozonych
przez OOW, potwierdzajgcych spetnienie ww. wymogu (np. wydruki planu kont).

- Przeprowadzenie weryfikacji osiggniecia wskaznika/wskaznikéw Przedsiewziecia.

- Sprawdzenie czy OOW spetnit obowigzki dotyczace dziatan komunikacyjnych na temat
otrzymanego Wsparcia wskazane w umowie o objecie wsparciem w formie grantu, w tym
Przedsiewziecie jest odpowiednio oznakowane zgodnie z wytycznymi dot. Strategii Promocji i
Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, jak rowniez w Ksiedze
identyfikacji wizualnej Krajowego Planu Odbudowy.

- Czy zapewniono zgodnos$¢ dziatan z zasadg ,,nie czyn powaznych szkéd” (DNSH) rozumieniu art. 17
rozporzadzenia (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r.

- Czy przedsiewziecie jest zgodne z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasadg réwnosci
szans kobiet i mezczyzn jak rowniez zapewnieniem dostepnosci produktow Przedsiewziecia dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy moze w przypadkach uzasadnionych specyfikg przedsiewziecia lub ze wzgledu na tryb
planowy kontroli zmienic¢ (rozszerzyc) zakres zagadnien wchodzgcych w zakres kontroli.

Zakres kontroli obejmuje 41 (czterdziesci jeden) przedsiewzieé stypendialnych, szczegdlnie pod

katem nastepujacych zagadnien:

- Weryfikacji dokumentacji pod katem zgodnosci wskaznika/wskaznikéw przedsiewziecia z
przedtozonym wnioskiem aplikacyjnym.
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- Czy Wskaznik/wskazniki realizacji przedsiewziecia zostaty osiggniete.

- Czy OOW spetnit obowigzki dotyczace dziatan komunikacyjnych na temat otrzymanego Wsparcia
wskazane w umowie o objecie wsparciem w formie stypendium, w tym Przedsiewziecie jest
odpowiednio oznakowane zgodnie z wytycznymi dot. Strategii Promocji i Informacji Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, jak rowniez w Ksiedze identyfikacji wizualnej Krajowego
Planu Odbudowy.

- Czy dokumenty zawierajg wymagane logotypy i informacje o wspdétfinansowaniu.

- Czy zapewniono zgodnos¢ dziatan z zasadg ,nie czyn powaznych szkéd” (DNSH) rozumieniu art. 17
rozporzadzenia (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r.

- Czy przedsiewziecie jest zgodne z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasadg réwnosci
szans kobiet i mezczyzn jak rowniez zapewnieniem dostepnosci produktow Przedsiewziecia dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy moze w przypadkach uzasadnionych specyfikg przedsiewziecia zmieni¢ zakres
zagadnien wchodzgcych w zakres kontroli.

Kontrole odbywac sie bedg w trybie zdalnym tzw. ,kontrola zza biurka” i opieraé sie bedzie na
dokumentacji przesytanej przez Kontrolowanego bezposrednio do Wykonawcy w formie
dokumentacji papierowej oraz elektronicznej. Wszelkie koszty zwigzane z przekazaniem do
Zamawiajgcego dokumentacji pozyskanej w trakcie realizacji kontroli lezg po stronie Wykonawcy.

Kontrola przedsiewziecia bedzie trwata, co do zasady 21 dni kalendarzowych. W przypadkach
uzasadnionych specyfikg danego przedsiewziecia (tj. szeroki zakres przedsiewziecia, problemy w
trakcie realizacji przedsiewziecia) Zamawiajacy i Wykonawca mogg uzgodni¢ wydtuzenie
wskazanego powyzej czasu jednostkowej kontroli. Wydtuzenie terminu jednostkowej kontroli, o
ktérych mowa powyzej, nie stanowi podstawy do zgdania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy dostep do odpowiednich systemdéw oraz dysku lokalnego na
ktdrym znajduje sie dokumentacja zwigzana z kontrolowanym przedsiewzieciem w celu zapoznania
sie z dokumentacja.

Wynikiem przeprowadzonej kontroli jest sporzadzenie na wzorach wskazanych przez
Zamawiajgcego oraz przekazanie podpisanych dokumentow:

- listy sprawdzajacej;

- informacji pokontrolnej;

- ostatecznej informacji pokontrolnej/stanowiska zespotu kontroli (w przypadku, gdy kontrolowany
zgtosi zastrzezenia do informacji pokontrolnej).

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu petng dokumentacje zgromadzong w toku kontroli (w tym
w szczegdlnosci poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow dotyczgcych
przedsiewziecia, w szczegélnosci stanowigcych uzasadnienie i poswiadczenie dla stwierdzonych
uchybien i nieprawidtowosci, wyjasnienia i oSwiadczenia przedtozone w toku kontroli.).
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Dana kontrola jednostkowa zostaje uznana za zakonczong po uptywie terminu na zgtoszenie
zastrzezen przez kontrolowanego do tresci informacji pokontrolnej bgdz w przypadku zgtoszenia
przez kontrolowanego zastrzezen do informacji pokontrolnej — po przekazaniu do kontrolowanego
ostatecznej wersji informacji pokontrolnej przez Zamawiajgcego.

Przy realizacji Przedmiotu zamdwienia nalezy stosowa¢ w szczegdlnosci nastepujgce przepisy
prawne, dokumenty programowe, wytyczne i zalecenia:

a) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U. z 2025 r.
poz. 198),

b) Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity z 30 sierpnia
2024 r. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320),

c) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z dnia 1 pazdziernika
2024 r. Dz.U. z 2023 poz. 1270),

d) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.),

e) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23 wrze$nia
2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (Dz. Urz.
UE. L. 226.09.2024 r.);

f) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 12 1781 z
pozn. zm.)ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928);
Rozporzgdzenie MFiPR/MF w sprawie wykazu inwestycji kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem
o charakterze bezzwrotnym oraz ktérych wsparcie zwrotne przyznawane w formie pozyczki moze
podlega¢ umorzeniu (Dz. U. 2022 poz. 2413),

g) Rozporzadzenie Min. KiDN z dnia 04 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
na wspieranie dziatalnosci podmiotéw sektora kultury i przemystéw kreatywnych w ramach KPO,
h) Strategia Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci,

i) Wytyczne ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kontroli w ramach planu
rozwojowego wspoétfinansowanego ze srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (dokument z lutego 2026 r),

j) Regulamin pierwszego wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem w ramach Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, komponent: Odpornos¢ i konkurencyjnosc
gospodarki, inwestycja A2.5.1: Program wspierania dziatalnosci podmiotow sektora kultury i
przemystéw kreatywnych na rzecz stymulowania ich rozwoju wraz z zatgcznikami,

k) Procedura Kontroli Narodowego Instytutu Muzyki | Tanca Przedsiewzie¢ Grantowych |
Stypendialnych W Ramach Inwestycji A2.5.1: Program Wspierania Dziatalnosci Podmiotow
Sektora Kultury | Przemystow Kreatywnych Na Rzecz Stymulowania Ich Rozwoju.

Termin realizacji zamoéwienia:
Przewidywany termin realizacji Przedmiotu zamdwienia: od 23 marca do 31 kwietnia 2026 r.

Termin moze ulec przesunieciu do 2 tygodni.

Wymagania wobec Wykonawcy- warunki dostepu do oferty
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1. uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:

Zamawiajacy nie okresla warunkow w powyzszym zakresie.

2. wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zamdwienia:
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat wiedze i doswiadczenie w realizacji
zamoéwienia, w postaci nalezytego wykonania, co najmniej trzech ustug = uméw (o
wartosci minimalnej 50.000,00 ztotych brutto kazda), ktérych przedmiotem byto
wykonanie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektdw wspétfinansowanych ze
srodkéw unijnych, w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie.

3. potencjat techniczny Wykonawcy, niezbedny do wykonania zaméwienia:
Zamawiajacy nie okresla warunkow w powyzszym zakresie.

4. osoby zdolne do wykonania zamdwienia:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat, co najmniej 5-ioma 2-osobowymi
zespotami wyznaczonymi do realizacji zamdwienia.

Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

Do oferty nalezy dotaczyé:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

2. Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug

3. Dokumenty potwierdzajgce, e przedmiot zamdwienia spetnia warunki opisu
przedmiotu zamdwienia w pkt 4 ppkt 2 Wykaz ustug wraz z dowodami potwierdzajgcymi
ich nalezyte wykonanie

4. Zatgcznik nr 3 - Wykaz oséb - Dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca spetnia
warunki wskazane przez Zamawiajgcego w pkt 4 ppkt 4 Wykaz kluczowych oséb
skierowanych do wykonania zamoéwienia wraz z wykazem dot. doswiadczenia oséb
wyznaczonych do realizacji zamdéwienia w ramach kryterium oceny

5. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie

6. Zatgcznik nr 4a - Oswiadczenie

Kompletng oferte nalezy przestac jez na adres

e-mail: krzysztof.abramczyk@nimit.pl

Termin skfadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23 marca 2026 r. do godz.: 10.00.

Opis sposobu obliczania ceny

1) Wykonawca jest zobowigzany skalkulowac cene oferty tak, aby obejmowata wszystkie
koszty, jakie Wykonawca poniesie przy realizacji zamowienia.

2) Ceny nalezy podaé w polskich ztotych z doktadnoscig do jednego grosza (dwdch miejsc
po przecinku). Rozliczenia bedg prowadzone w PLN.

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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8. Opis Kryteriow oceny ofert, ich waga i sposob oceny:

9.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowac sie ponizszymi
kryteriami:

Cena - 100%

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” obliczana bedzie wedtug wzoru:
PC=CN/CB * 100

gdzie:

PC - liczba punktéw w ramach kryterium ,Cena”

CN - najnizsza tgczna cena netto zaoferowana wsrdd wszystkich ofert podlegajacych ocenie
punktowej

CB - fgczna cena netto badanej oferty

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta sposrdéd ofert nieodrzuconych, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw. Oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw. Obliczenia beda
dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Badanie i wyjasnienie ofert.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é poprawy w ofercie:
a. oczywistych pomytek pisarskich,
b. oczywistych pomytek rachunkowych,
c. innych omytek, polegajgcych na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamdwienia,

niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

3) W przypadku stwierdzenia ww. omytek Zamawiajgcy poprawi je we wtasnym zakresie,
z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek.

4) W toku badania ztozonych ofert Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do
uzupetnienia dokumentéw. Uzupetnieniu nie podlega Formularz ofertowy — Zatgcznik
nr 1 do Zaproszenie do ztozenia oferty.

10. Informacje dotyczace zakonczenia postepowania.

1) Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego
do udzielenia zaméwienia.

2) Informacja o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania zostanie przestana do
wszystkich Wykonawcéw, ktory ztozyli oferty.
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11. Informacje dotyczace uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w sytuacji:

1) gdy nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego,
3) w trakcie procedury nastgpito istotne naruszenie Regulaminu organizacji i udzielania

zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt netto w Narodowym Instytucie
Muzyki i Taica, ktére miato lub mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania,

4) wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

5) udzielenie zamodwienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie

Zamawiajgcego.

12. Osoby wskazane do kontaktu:

Osobg upowazniong do kontaktéow ze strony Zamawiajgcego jest: llona Ostafijczyk, email:

ilona.ostafijczyk@nimit.pl

13. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Wypetniajagc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r. ze zm., dalej RODO,
informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Narodowy Instytut Muzyki i Tanca

w Warszawie, ul.Tamka 3, 00-349 Warszawa. Kontakt: tel. +22 829 20 29; e-mail:

nimit@nimit.pl

2) Inspektor ochrony danych osobowych — informacje pod linkiem https://nimit.pl/odo/

3) Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne w celu wziecia udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, a w przypadku wybrania Pani/
Pana oferty w celu zawarcia i realizacji umowy.

4) Dane osobowe przetwarzane bedg w trybie art. 6 ust. 1 lit. ¢) w zwigzku
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w zgodnosci
z Regulaminem organizacji i udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej 170
000 zt netto w Narodowym Instytucie Muzyki i Tarica oraz ustawg Kodeks Cywilny.

5) W przypadku wybrania Pani/ Pana oferty jako najkorzystniejszej, dane osobowe

przetwarzane bedg w trybie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy) oraz art. 6 ust. lit. c) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze np. rozliczenia
podatkowe i inne wynikajgce z przepisdw prawa) — Z petng Informacjg Administratora
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dotyczaca przetwarzania danych osobowych w celu realizacji umowy, mozna zapoznaé
sie pod adresem:  https://nimit.pl/odo/ - Informacja Administratora dla o0sdb

fizycznych — umowy cywilno-prawne

6) Dane osobowe mogg by¢ udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9
RODO wytacznie w granicach przepiséw prawa np. z ktérymi administrator podpisat
umowy przetwarzania danych w imieniu administratora.

7) Dane osobowe mogg by¢ przekazywane uprawnionym organom panstwowym, organom
ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sad) w zwigzku z prowadzonym postepowaniem.

8) Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w tym prawa o archiwizacji.

9) Dane osobowe nie bedy podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania
decyzji przez Administratora, w tym profilowaniu.

10) Kazdemu, kogo dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych oraz ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

11) Kazdemu, kogo dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w trybie art. 77 RODO
(...kazda osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego,
(...) jezeli sadzi, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczace narusza niniejsze
rozporzadzenie) - Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanistawa Moniuszki 1A,
00-014 Warszawa, tel. 22 531-03-00, mail: kancelaria@uodo.gov.pl!

14. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Formularz asortymentowo — cenowy (jezeli dotyczy)
3) Opis przedmiotu zamdwienia (jezeli istnieje koniecznos¢ dodania zatgcznika)
4) Projekt umowy (jezeli dotyczy)
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