
UMOWA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W IMIENIU ADMINISTRATORA 
 

zawarta dnia    ……………………. roku w Warszawie pomiędzy: 
Narodowym Instytutem Muzyki i Tańca z siedzibą w przy ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa, NIP 525-249-03-48, 
zarejestrowanym w Rejestrze Instytucji Kultury prowadzonym przez Ministra Kultury  
i Dziedzictwa Narodowego pod nr RIK 83/2010 reprezentowanym przez: 
……………………………………………. – Dyrektor 
zwanym w dalszej części umowy „Administratorem”  
oraz 
…………………………………………. 
NIP:………………………………………, REGON:…………………………., KRS: …………………………. 
reprezentowaną przez:  
…………………………………………………………….. 
zwaną w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”  
łącznie dalej zwanymi „Stronami” 

§ 1 
PREAMBUŁA 

1. Niniejsza Umowa przetwarzania danych osobowych w imieniu administratora, dalej Umowa, została zawarta w 
celu przetwarzania danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający w związku z wykonywaniem Umowy  
Głównej nr ………………………….. z dnia ……………………………… 

2. Strony postanawiają, że zawarcie niniejszej Umowy stanowi udokumentowane polecenie Administratora, o 
którym stanowi art. 28 ust. 3 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r. ze zm., dalej RODO. 

§ 2 
OŚWIADCZENIA 

1. Strony zgodnie oświadczają, że niniejsza Umowa ma charakter Umowy przetwarzania danych  
w imieniu Administratora w rozumieniu art. 28 ust. 1 RODO oraz została zawarta w celu wykonania obowiązków, 
o których mowa w art. 28 RODO w związku z realizacją usługi, o której mowa w & 1 ust. 1. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe w imieniu Administratora zgodnie z Umową, 
RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane 
dotyczą, a także oświadcza, że stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO. 

3. Administrator oświadcza, że wyznaczył zgodnie z art. 37 RODO Inspektora ochrony danych osobowych – Jarosława 
Felińskiego tel. 508608136 

4. Osobą do kontaktu z Zamawiającym w zakresie ochrony danych osobowych ze strony Wykonawcy jest Katarzyna 
Kasprów-Romaniuk tel. 530 743 925, e-mail: info@idipsum.pl  

§ 3 
PRZEDMIOT UMOWY  

1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO, Administrator przekazuje Podmiotowi Przetwarzającemu do przetwarzania dane 
osobowe wskazane w § 4 ust. 1 i ust. 2, a Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego 
z prawem i niniejszą Umową. 

2. Przekazanie danych osobowych odbędzie się poprzez utworzenie kanału dostępu na dysku sieciowym z dostępem 
za pośrednictwem VPN oraz bezpośrednio od Beneficjentów przez elektroniczne przesyłanie zaszyfrowanych 
dokumentów (hasło SMS). Podmiot przetwarzający kontaktując się z Beneficjentem pouczy go o bezpiecznej 
formie przesyłania danych osobowych drogą elektroniczną. Podmiot przetwarzający odpowiada za 
bezpieczeństwo danych osobowych pozyskiwanych bezpośrednio od Beneficjenta. 

3. Podmiot Przetwarzający może przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie 
Głównej, niniejszej Umowie, oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi pisemnymi poleceniami Administratora. 

 
§ 4 

1. Dane osobowe przetwarzane przez Podmiot przetwarzający, określa się w zakresie: dane osobowe zawarte w 
udostępnionej przez Administratora dokumentacji oraz przesyłanej bezpośrednio przez Beneficjenta, dotyczącej 
realizacji Umowy Głównej. 

2. Kategorie osób, których dane dotyczą, to: osoby biorące udział w programie objętym kontrolą, zgodnie z Umową 
Główną. 

3. Dane osobowe będą przez Podmiot Przetwarzający przetwarzane w formie elektronicznej i papierowej. 



§ 5 
ZABEZPIECZENIA 

1. Przed przetwarzaniem danych osobowych Podmiot Przetwarzający podejmuje środki zabezpieczające dane 
osobowe, o których mowa w art. 32 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst 
i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie 
wystąpienia i wadze zagrożenia, obowiązany jest zastosować środki techniczne i organizacyjne zapewniające 
ochronę przetwarzanych danych osobowych, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku. 
Podmiot Przetwarzający powinien odpowiednio udokumentować zastosowanie tych środków. 

3. Podmiot przetwarzający obowiązany jest prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania 
dokonywanych w imieniu Administratora, o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostępniać go 
Administratorowi na jego żądanie, chyba że Podmiot Przetwarzający jest zwolniony z tego obowiązku na 
podstawie art. 30 ust. 5 RODO. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do tego, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Podmiotu 
Przetwarzającego, która ma dostęp do danych osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie Administratora 
w celach i zakresie przewidzianym w Umowie oraz zapewnia, aby osoby mające dostęp do przetwarzanych danych 
osobowych zachowały je oraz sposoby zabezpieczeń w tajemnicy, przy czym obowiązek zachowania tajemnicy 
istnieje również po zakończeniu realizacji usługi oraz ustaniu zatrudnienia w Podmiocie Przetwarzającym. 

§ 6 
1. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków 

określonych w art. 32-34 RODO. 
2. W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do: 

1) przekazania Administratorowi informacji dotyczących naruszenia ochrony danych osobowych  
w ciągu 24 godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO, 

2) przekazania Administratorowi – na jego żądanie – wszystkich informacji niezbędnych do zawiadomienia osoby, 
której dane dotyczą, zgodnie z art. 34 ust. 3 RODO, w ciągu 48 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego 
naruszenie ochrony danych osobowych. 

3) przekazania administratorowi informacji o zdarzeniu naruszenia danych osobowych, spowodowanym przez 
podmioty określone w załączniku nr 1, wraz z podjętymi czynnościami zabezpieczającymi. 

3. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i 
organizacyjne, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie 
wykonywania ich praw określonych w art. 15-22 RODO. W szczególności Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się 
– na żądanie Administratora – do przygotowania i przekazania Administratorowi informacji potrzebnych do 
spełnienia żądania osoby, której dane dotyczą, w ciągu 3 dni od dnia otrzymania żądania Administratora. 

4. Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy będą ze sobą ściśle współpracować, informując się wzajemnie o 
wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie przetwarzania danych osobowych 
w imieniu Administratora. 

§ 7 
KORZYSTANIE PRZEZ PODMIOT PRZETWARZAJĄCY 

Z USŁUG INNEGO PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO 
1. Administrator wyraża zgodę na korzystanie przez Podmiot przetwarzający z usług innego podmiotu 

przetwarzającego, po przedstawieniu wykazu tych podmiotów oraz czynności przetwarzania przez nich danych 
osobowych i spełnieniu przez te podmioty warunków określonych w art. 28 ust. 2 i 4 RODO. (Podmiot 
przetwarzający przedstawi załącznik nr 1 do Umowy) 

2. Administrator nie wyraża zgody, a obowiązek taki nie jest nałożony przez prawo Unii ani prawo krajowe, na 
przekazywanie przetwarzanych danych osobowych w jego imieniu do państwa trzeciego i organizacji 
międzynarodowych. 

§ 8 
AUDYTY 

1. Administrator jest uprawniony zgodnie z art. 28 ust 3 lit h) RODO do weryfikacji przestrzegania zasad 
przetwarzania danych osobowych wynikających z RODO oraz niniejszej Umowy przez Podmiot Przetwarzający, 
poprzez prawo żądania udzielenia wszelkich informacji dotyczących przekazanych danych osobowych. 

2. Administrator ma także prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji w Podmiocie Przetwarzającym w zakresie 
zgodności operacji przetwarzania z prawem i z Umową. Audyty lub inspekcje, o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym, mogą być przeprowadzane przez podmioty trzecie upoważnione przez Administratora. 

3. Administrator może realizować prawo kontroli wyłącznie w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzającego z jego 
uprzedzeniem. 



4. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli  
w terminie wskazanym przez Administratora. 

§ 9 
ZAKOŃCZENIE UMOWY 

Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych w imieniu Administratora 
(zakończenia lub rozwiązania umowy), Podmiot Przetwarzający usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich 
istniejące kopie na wszystkich nośnikach w terminie 7 dni od dnia zakończenia umowy. Podmiot Przetwarzający 
powyższe potwierdza przekazanym Administratorowi protokołem. 

§ 10 
OBOWIĄZYWANIE UMOWY I ROZWIĄZANIE UMOWY 

1. Niniejsza Umowa obowiązuje przez okres trwania Umowy Głównej. 
2. Każda ze stron może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na 

koniec miesiąca kalendarzowego. 
3. Administrator może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot Przetwarzający: 

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich  
w wyznaczonym terminie; 

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową; 
3)   przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z przepisami prawa. 

4. Rozwiązanie Umowy, spowoduje natychmiastowe rozwiązanie Umowy Głównej 
§ 11 

POUFNOŚĆ 
1. Podmiot Przetwarzający do zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji 

i materiałów przekazanych lub udostępnionych mu, lub o których wiedzę powziął w związku z realizacją usługi i 
niniejszej Umowy, a także powstałych w wyniku jej wykonania, informacji i materiałów w formie pisemnej, 
graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Podmiot Przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do 
zachowania w tajemnicy wszelkich danych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez 
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia 
posiadanych informacji wynika zobowiązujących przepisów prawa lub niniejszej Umowy lub są one publicznie 
znane. 

2. Podmiot przetwarzający zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych będą obowiązane 
zachować w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowiązek zachowania tajemnicy nie 
ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy. 

3. Obowiązek zachowania tajemnicy nie dotyczy obowiązku ujawniania, wynikającego z obowiązujących przepisów 
prawa, jak również w przypadku, gdy jest potrzebne celem wszczęcia lub prowadzenia postępowania karnego, 
cywilnego, administracyjnego lub innego podobnego. 

4. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności wykorzystywane do 
odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych gwarantowały zabezpieczenie wszelkich danych w tym w 
szczególności danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostępem osób trzecich 
nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią. 

§ 12 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 
2. Wszelkie zmiany dotyczące niniejszej Umowy powinny być dokonywane w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 
3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego, Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r. 
ze zm. i ustawy z dnia 10.05.2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781)   

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy będzie sąd właściwy dla 
Administratora. 

5. Z tytułu wykonywania niniejszej Umowy, Podmiotowi Przetwarzającemu nie przysługuje dodatkowe 
wynagrodzenie. 

 
Administrator         Podmiot Przetwarzający 
 
 



 
 

Załącznik nr 1 do umowy 
 

WYKAZ PODMIOTÓW, Z KTÓRYCH USŁUG KORZYSTA PODMIOT PRZETWARZAJĄCY DO WYKONANIA KONKRETNYCH 
CZYNNOŚCI PRZTWARZANIA: 

NAZWA I DANE PODMIOTU CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH 

  

  

 
Oświadczam, że wymienione przeze mnie podmioty, z których usług będę korzystał spełniają warunki określone w art. 
28 ust. 2 i 4 RODO. 
 
 

………………………………………………………………… 
      Podmiot przetwarzający 

 
 


