Publikacja zawiera zmiany wprowadzone:

zarzqdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa narodowego z dnia 30 stycznia 2025 r. zmieniajgcego zarzqdzenie w sprawie zasad o ceny i realizacji
wnioskow w programach oglaszanych przez ministra wiasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz.Urz. MkiDN poz.7);

zarzqdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa narodowego z dnia 24 wrzesnia 2025 r. zmieniajgcego zarzqdzenie w sprawie zasad o ceny i realizacji
wnioskow w programach ogtaszanych przez ministra wltasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz.Urz. MkiDN poz.60).

Warszawa, dnia 3 pazdziernika 2024 r.

Poz. 117

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO?"

z dnia 3 pazdziernika 2024 % r.

w sprawie zasad oceny i realizacji wnioskow w programach oglaszanych przez ministra

wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o0 Radzie Ministrow (Dz.

U. 22024 r. poz. 1050) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady oceny i realizacji wnioskéw w programach oglaszanych przez

ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) minister albo ministerstwo — minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego albo urzad zapewniajacy obstluge ministra na podstawie przepisow
wydanych na podstawie art. 33 ust. 1 i 1a ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie
Ministrow;

2) programy — programy, z wylaczeniem programow objetych finansowaniem ze §rodkow
budzetu panstwa realizowanych przez panstwowe instytucje kultury jako zadanie
wlasne, oglaszane przez ministra, w zwigzku z:

a) art. 87 ust. 7 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. U.
72023 1. poz. 227),

1) Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzgdowej — kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 maja
2 1. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. poz. 740).




3)

4)

5)

6)

7)

b) art. 9a w zwigzku z art. 28 ust. la ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2024 1. poz. 87),

c) art. 80 1 art. 83b ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkow 1 opiece nad
zabytkami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1292);

srodki finansowe ministra — §rodki bedace w dyspozycji ministra wtasciwego do spraw
kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego pochodzace z budzetu panstwa i
panstwowych funduszy celowych przyznawane w ramach danego programu jako:

a) dofinansowanie realizacji zadan, o ktorym mowa w art. 87 ust. 4 pkt 1-4 i pkt 5

ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych,

b) dotacja, o ktdrej mowa w art. 5 ust. 2 1 art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, oraz
dofinansowanie, o ktorym mowa w art. 28 ust. 1a tej ustawy,

c) dotacja celowa na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku
wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie,
restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,
o ktérej mowa w art. 80 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow 1
opiece nad zabytkami;

instytucja zarzadzajagca — komodrka organizacyjna ministerstwa lub panstwowa
instytucja kultury, wyznaczona przez ministra do zarzadzania danym programem;
komoérka koordynujaca — departament, biuro lub inna komorka organizacyjna
wchodzaca w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem organizacyjnym
ministerstwa, do koordynowania realizacji przez instytucje zarzadzajace procedur
zwigzanych z realizacjg programéw;

komorka wiasciwa do spraw obshugi finansowej — departament, biuro lub inna komodrka

organizacyjna wchodzaca w sklad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem

organizacyjnym ministerstwa, do obslugi finansowej 1 ksiegowej s$rodkow
pochodzacych z budzetu panstwa oraz koordynacji i monitorowania systemu
finansowania programow;

komorka wlasciwa do spraw komunikacji — departament, biuro lub inna komorka

organizacyjna wchodzaca w sklad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem

organizacyjnym ministerstwa, do prowadzenia i aktualizowania stron internetowych

oraz intranetowych ministerstwa;



8)

9)

10)

11)

12)

komorka whasciwa do spraw obshugi ksiegowej — departament, biuro lub inna komadrka
organizacyjna wchodzaca w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem
organizacyjnym ministerstwa, do wykonywania funkcji gltownego ksiegowego
Funduszu Promocji Kultury oraz Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkéw,
prowadzenia obstugi finansowej i ksiggowej tych funduszy oraz naliczania i wyplaty z
tytulu uméw cywilnoprawnych;

komorka wlasciwa do spraw umow cywilnoprawnych — departament, biuro lub inna
komorka organizacyjna wchodzaca w sklad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z
regulaminem organizacyjnym ministerstwa, do wspotpracy z wiasciwymi komoérkami
organizacyjnymi ministerstwa w zakresie przygotowywania uméw cywilnoprawnych
zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej;
komorka wilasciwa do spraw ochrony zabytkéw — departament, biuro lub inna komoérka
organizacyjna wchodzaca w sktad ministerstwa wyznaczona, zgodnie z regulaminem
organizacyjnym ministerstwa, do zarzadzania programem oglaszanym przez ministra,
w zwigzku z art. 80 1 art. 83b ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami i prowadzenia w ramach tego programu spraw zwigzanych z
przyznawaniem i udzielaniem dotacji celowej na prowadzenie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robdt budowlanych przy obiektach zabytkowych wpisanych do
rejestru zabytkow oraz prac konserwatorskich lub restauratorskich przy zabytku
wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa;

System Obstugi Programow  (SOP) — system narzgdzi
informatycznych wykorzystywanych w ministerstwie instytucjach zarzadzajacych w
celu realizacji funkcji dotyczacych:

a) komunikacji elektronicznej pomigdzy wnioskodawcami a
instytucjami zarzadzajacymi, w szczegdlnosci sporzadzania wnioskoOw w postaci
elektronicznej i przesytania ich do instytucji zarzadzajacych,

b) obstugi procedur dotyczacych programoéw, w szczegdlnosci w zakresie oceny
wnioskow, sporzadzania umoéw z beneficjentami, przekazywania $rodkoéw
finansowych ministra, a takze realizacji i rozliczenia finansowanych zadan;

wnioski — wnioski o przyznanie $rodkow finansowych ministra dotyczace zadan

realizowanych ze srodkdéw pozostajacych w dyspozycji ministra, wypetniane i wysytane

przez wnioskodawcow za posrednictwem SOP;



13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

b)

23)

wnioskodawcy — podmioty sktadajace wnioski do danego programu;

beneficjenci — wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaly rozpatrzone pozytywnie i
ktérym przyznano $rodki finansowe ministra;

zadania — dziatania bedace przedmiotem wnioskow, ktorym mogg by¢ przyznane srodki
finansowe ministra zgodnie z zakresem danego programu;

uchybienia formalne — wady wniosku, ktore nie maja wptywu na mozliwo$¢ przyznania
srodkow finansowych ministra dla zadania w ramach danego programu i ktore
wnioskodawca moze poprawi¢ po terminie zamkni¢cia naboru do programu;

btedy formalne — wady wniosku wynikajace z niedostosowania zadania do wymagan
zwigzanych z zakresem danego programu, ktére uniemozliwiajg udzielenie $rodkow
finansowych ministra dla zadania w ramach danego programu i ktérych wnioskodawca
nie moze poprawi¢ po terminie zamknigcia naboru do programu,

zespot sterujacy — powotywany przez ministra zespot doradczy, w ramach ktorego kazdy
z cztonkéw zespotu dokonuje samodzielnej oceny wnioskow ztozonych w danym
programie;

rekomendacja — propozycja dyrektora instytucji zarzadzajacej przedstawiana
ministrowi dotyczgca przyznania srodkéw finansowych ministra dla danego zadania;
lista preferencji — lista, na ktorej dyrektor instytucji zarzadzajacej przedstawia
ministrowi do zatwierdzenia oceny koncowe wnioskéw wraz z rekomendacjami;
umowa — umowa okreslajaca zasady i tryb przekazania, wykorzystania oraz rozliczania
przyznanych $§rodkow finansowych ministra;

indywidualne konto SOP — konto kazdego uzytkownika uprawnionego do wykonywania
okreslonych czynnosci w SOP; indywidulane konta w SOP moga posiadaé: a)
wnioskodawcy i beneficjenci,

pracownicy instytucji zarzadzajacych 1 komorek organizacyjnych ministerstwa,

czlonkowie zespolow sterujacych;

rozstrzygnigcie naboru — etap procedury, poprzedzony zatwierdzeniem listy preferencji
przez ministra 1 zainicjowany w SOP przez komorke koordynujaca, w ktorym kazdy
wnioskodawca na indywidualnym koncie SOP otrzymuje wigzacg informacje o

rozpatrzeniu wniosku ztozonego w danym programie;



24)

25)

26)

konflikt intereséw — sytuacja, w ktorej interes prywatny pracownika instytucji
zarzadzajacej lub innej osoby powotanej przez ministra do realizacji procedur w ramach
programu wplywa na bezstronne i obiektywne wykonywanie powierzonych jej
CZynnosci;

interes prywatny — jakakolwiek korzys$¢ dla pracownika instytucji zarzadzajacej lub
innej osoby powolanej przez ministra do realizacji procedur w ramach programu, jego
rodziny, os6b spokrewnionych lub bliskich, a takze osob albo organizacji z ktérymi ma
albo miat on kontakty zawodowe;

konflikt instytucjonalny — sytuacja, nie bedaca konfliktem interesOw i nie powigzana z
interesem prywatnym, w ktérej podjeta w ramach dziatalnos$ci statutowej, w terminie
do 3 lat przed datg publikacji ogloszenia programu, wspolpraca partnerska miedzy
instytucja zarzadzajaca a wnioskodawcy, ktory zlozyl wniosek do programu
zarzadzanego przez t¢ instytucj¢, moze potencjalnie wplynag¢é na wykonywanie

czynno$ci powierzonych instytucji zarzadzajace;.

§ 3. 1. Minister oglasza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o programach

objetych finansowaniem ze srodkow budzetu panstwa oraz z funduszu celowego, zwang dale;j

,ogloszeniem programow”.

1)

2)
3)
4)
S)

2. Ogloszenie programéw zawiera w szczegdlnosci:

prognozowang, w danym roku kalendarzowym, wielko$¢ srodkdw przeznaczonych na
realizacj¢ programow;

terminy 1 tryb naboru wnioskow;

warunki rozliczenia srodkow finansowych ministra;

zobowigzania beneficjenta;

zasady udzielania srodkoéw finansowych ministra w warunkach okre$lonych przepisami
dotyczacymi pomocy publicznej i pomocy de minimis; 6) specyfikacje lub regulaminy
programow okreslajace:

a) nazwy instytucji zarzadzajacych,
b) uprawnionych wnioskodawcéow,

c) cele i rodzaje kwalifikujacych si¢ zadan wraz z terminami realizacji, kosztami
kwalifikowanymi i innymi warunkami realizacji zadan,

d) kryteria i punktacje oceny wnioskow.



3. W przypadku podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, o ktorych mowa w art. 28 ust. 1a ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ogloszenie programu moze

okresli¢ zasady naboru uwzgledniajace mozliwo$¢ sktadania wnioskoéw poza SOP.

§ 4. Wytyczne do oceny wnioskow w ramach programoéw oglaszanych przez ministra
wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okres$la zatacznik nr 1 do

zarzadzenia, zwany dalej ,,Wytycznymi”.

§ 5. Tryb wspotdziatania instytucji zarzadzajacych i1 komorek organizacyjnych, o
ktérych mowa w § 2 pkt 4-10, oraz zakres czynnosci wykonywanych w zwigzku z oceng
wnioskdéw oraz przyznawaniem, udzielaniem i rozliczaniem $rodkéw finansowych ministra
w ramach programow okre§la instrukcja wewngtrznej procedury zwigzane] z
przyznawaniem, udzielaniem 1 rozliczaniem $rodkéw finansowych w ramach programow
oglaszanych przez ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,

stanowigca zalacznik nr 2 do zarzadzenia, zwany dalej ,,Instrukcja wewnetrzng”.

§ 6. 1. W ramach programow, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 lit. a i lit. b, z pomini¢ciem
procedur okreslonych w § 3 1 w ,,Wytycznych”, w szczegdlnosci terminéw sktadania
wnioskow, zasad wyboru oraz wykazu kosztéw kwalifikowanych, mogg by¢ takze udzielane
srodki finansowe ministra na realizacj¢ wskazanych zadan z zakresu kultury, w tym w trybie
art. 12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2023 r. poz. 571 oraz z 2024 r. poz. 834), w przypadku przyznania na ich
finansowanie $rodkow:

1) w trybie prac Sejmu i Senatu nad ustawg budzetows; 2)
z rezerwy budzetu panstwa.

2. W ramach programéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 lit. ¢, z pominigciem procedur
okreslonych w § 3 1 w ,,Wytycznych”, w szczego6lnosci terminow sktadania wnioskow oraz
zasad wyboru, moga by¢ takze udzielane srodki finansowe ministra na realizacj¢ zadan:

1) w przypadku przyznania na ich finansowanie srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 11
pkt 2;

2) okreslonych w § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub

restauratorskie przy zabytku wpisanym na List¢ Skarbow Dziedzictwa oraz prace



1)

2)

3)

1))

2)

3)

konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru

zabytkow (Dz. U. z 2023 r. poz. 2425).

§ 7. Do:

wnioskow o dofinansowanie ztozonych przed dniem wejScia w zycie niniejszego
zarzadzenia,

uméw o dofinansowanie realizacji zadan zawartych na podstawie wnioskéw, o ktorych
mowa w pkt 1,

danych osobowych cztonkdéw zespotow sterujacych —  stosuje si¢ przepisy

dotychczasowe, o ktorych mowa w § 8.

§ 8. Tracg moc:

zarzadzenie Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu z dnia 11 pazdziernika
2021 r. w sprawie wytycznych do programow oglaszanych przez ministra wiasciwego
do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKDNIiS poz. 76 oraz
Dz. Urz. MKDN z 2024 r. poz. 85);

zarzadzenie Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego 1 Sportu z dnia 12 sierpnia
2021 r. w sprawie wytycznych do programu ,,Ochrona zabytkéw” (Dz. Urz. MKDNiS
poz. 64 oraz Dz. Urz. MKiDN z 2024 r. poz. 108);

zarzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 9 listopada 2021 r.

w sprawie instrukcji wewnetrznej procedury zwigzanej z przyznawaniem i udzielaniem
dofinansowania w ramach programéw oglaszanych przez ministra wlasciwego do
spraw kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 2 oraz z 2024
1. poz. 84).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.



Zalaczniki
do
zarzadzenia

Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z
dnia 3 pazdziernika 2024 r.
(poz. 117)

Zalacznik nr 1

WYTYCZNE DO OCENY WNIOSKOW W RAMACH PROGRAMOW
OGLASZANYCH PRZEZ MINISTRA WEASCIWEGO DO SPRAW KULTURY 1
OCHRONY DZIEDZICTWA NARODOWEGO

§ 1. Za prawidlowe przeprowadzenie oceny wnioskoéw w programie odpowiada dyrektor

instytucji zarzadzajace;.

§ 2. 1. W przypadku zaistnienia konfliktu interesow, pracownik instytucji zarzadzajacej

oraz czlonek zespolu sterujacego podlegaja wyltaczeniu z czynnosci zwigzanych z

rozpatrywaniem wnioskow: 1) z inicjatywy wlasnej;

2) na wniosek bezposredniego zwierzchnika; 3)

z inicjatywy ministra.
2. Wylaczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektoréw instytucji zarzadzajacych oraz cztonkow zespotow
sterujacych, przy czym minister okresla zakres czynnosci, z ktorych zostaje wytaczona
osoba znajdujaca si¢ w konflikcie interesow;

2) dyrektor instytucji zarzadzajacej, w stosunku do podleglych sobie pracownikow, przy
czym dyrektor okresla zakres czynnosci, z ktorych zostaje wylaczona osoba znajdujaca
si¢ w konflikcie interesow;

3) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt 1, czlonek =zespotu sterujacego
samodzielnie — w stosunku do czynno$ci, wobec ktorych znajduje si¢ w konflikcie

interesOw.



3. W przypadku stwierdzenia, ze czynno$ci wykonywane w danym programie przez
osobe znajdujacy sie w konflikcie interesow miaty wplyw na ocene wnioskdw, minister moze
uniewaznic:

1) oceng pojedynczego wniosku;

2) calos¢ lub czgs¢ procedury oceny wnioskow.

4.  Uniewaznienie, o ktéorym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w
sytuacji, gdy nie zostala zawarta umowa dotyczaca danego zadania.

5. W przypadku, gdy dyrektor instytucji zarzadzajacej znajduje si¢ w konflikcie
interesOw w stosunku do wniosku lub wnioskow ztozonych do programu zarzadzanego przez
te instytucje, informuje o tym fakcie ministra nie pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia
zamknigcia naboru do programu.

6. W przypadku, gdy dyrektor instytucji zarzadzajacej znajduje si¢ w konflikcie
interesOw, ale nie zostat wytaczony przez ministra ze wszystkich czynnos$ci zwigzanych z
oceng wnioskow, dokumenty zwigzane z oceng lub realizacja wnioskow, w zakresie
okreslonym przez ministra, podpisuje rowniez:

1) dyrektor generalny ministerstwa — w przypadku, gdy instytucja zarzadzajaca jest
komorka organizacyjna ministerstwa;

2)  dyrektor komorki organizacyjnej ministerstwa wyznaczonej przez ministra do nadzoru
nad instytucja zarzadzajaca — w przypadku, gdy instytucja zarzadzajaca jest panstwowa
instytucja kultury.

7. W przypadku okreSlonym w ust. 6 pkt 2 dyrektor komoérki organizacyjnej
ministerstwa moze przed podpisaniem dokumentéw wnioskowaé o opini¢ do komorki
wlasciwej do spraw obstugi finansowe;.

8. W przypadku wystapienia konfliktu instytucjonalnego dyrektor instytucji
zarzadzajacej wykonuje czynnosci okreslone w ust. 5.

9.  Po uzyskaniu informacji o wystgpieniu konfliktu instytucjonalnego minister, po
zasiegnieciu opinii dyrektora generalnego ministerstwa lub komorki organizacyjnej, o ktorej
mowa w ust. 6 pkt 2, moze zezwoli¢ na kontynuowanie przez instytucje zarzadzajaca

czynno$ci zwigzanych z zarzadzaniem danym programem:



1)

2)

1)

2)

3)

bez koniecznos$ci stosowania trybu okreslonego w ust. 6 1 7, w przypadku stwierdzenia,
braku faktycznego wplywu konfliktu instytucjonalnego na wykonywanie czynnosci
powierzonych instytucji zarzadzajace;;

w trybie okreslonym w ust. 6 1 7, w przypadku stwierdzenia faktycznego wptywu
konfliktu instytucjonalnego na wykonywanie czynnosci powierzonych instytucji

zarzadzajacej.

§ 3. 1. Wnioski rozpatrywane s3 w nastgpujacych etapach:

etapie oceny formalnej, ktora polega na stwierdzeniu czy dany wniosek nie zawiera
uchybien lub btedéw formalnych;

etapie konkursowym, w ktérym minister przyznaje $rodki finansowe ministra dla zadan
w oparciu o rekomendacje dyrektora instytucji zarzadzajacej, dokonane na podstawie
oceny punktowej, ktérej podlegaja wnioski nie zawierajace uchybien i1 bledow
formalnych;

etapie, w ktorym minister przyznaje srodki finansowe ministra dla wybranych zadan w
trybie rezerwy ministra.

2. Ogloszenie programéw moze okre§la¢ inne niz wymienione w ust. 1 etapy

rozpatrywania wnioskow.

§ 4. 1. Termin rozstrzygniecia naboru do danego programu wynosi do 3 miesiecy od

daty zamknigcia naboru.

2. W zalezno$ci od liczby wnioskow ztozonych do danego programu minister moze

szczegotowo okresli¢ liczbe dni roboczych przeznaczong na rozstrzygnigcie naboru, przy

czym:

1)

2)

maksymalna liczba dni roboczych okre§lona przez ministra musi by¢ dostosowana do
liczby dni roboczych obowigzujacych w okresie 3 miesi¢cy po zamknigciu naboru do
danego programu;

informacja o terminach rozstrzygniecia naboru dla poszczegdlnych programow
powinna zosta¢ opublikowana na stronie internetowej ministerstwa w ciggu 5 dni

roboczych od daty zamknigcia naboru do tych programéw.

(Dz.Urz. MKkiDN z 2025 r. poz.60)

10



§ 5. 1. Wnioskodawcy, u ktorych we wnioskach stwierdzono uchybienia formalne,
otrzymuja na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej informacje o popetnionych
uchybieniach.

2. Warunkiem dopuszczenia wniosku do etapu konkursowego jest poprawienie
uchybien w trybie wskazanym przez instytucj¢ zarzadzajaca, w terminie 7 dni od dnia
wystania informacji.

3. Za uchybienie formalne uznaje sig:

1) w przypadku, gdy ogloszenie programow okresla koniecznos$¢ ztozenia zatacznikéw na
etapie naboru wnioskoéw:

a) brak wymaganych zatacznikéw,

b) niedostosowanie zalacznikdéw przestanych w formie elektronicznej do specyfikacji

technicznej okreslonej w ogloszeniu programow,

¢) niezgodno$¢ tresci wymaganych zalacznikow z zakresem zadania bedacym

przedmiotem wniosku;
2) zlozenie wniosku na to samo zadanie do wigcej niz jednego programu;
3) zlozenie do danego programu wnioskow w liczbie przekraczajacej limit okre§lony w
ogloszeniu programow.

4. W przypadku uchybienia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, wnioskodawca, w
terminie okreslonym w ust. 2, okresla, do ktorego programu ma by¢ skierowany zlozony
uprzednio wniosek oraz informuje za pomocg poczty elektronicznej o swojej decyzji
instytucje zarzadzajace programami, do ktorych wniosek zostal skierowany.

5. W przypadku uchybienia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3, wnioskodawca, w
terminie okreslonym w ust. 2, informuje za pomoca poczty elektronicznej instytucje
zarzadzajaca o wycofaniu wskazanych przez siebie wnioskdw przekraczajacych limit
okreslony w ogloszeniu programow.

6. W przypadku, gdy uchybienia formalne nie zostang poprawione przez
wnioskodawce w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, wnioski z uchybieniami nie sg
poddawane ocenie punktowej, przy czym:

1) niewykonanie czynno$ci okre§lonej w ust. 4 skutkuje niedopuszczeniem do oceny
punktowej wnioskow we wszystkich programach, w ktérych ztozono wnioski na to

samo zadanie;
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2)

niewykonanie czynno$ci okreslonej w ust. 5 skutkuje odrzuceniem wszystkich

wnioskow ztozonych w danym naborze do programu.

§ 6. 1. Do etapu konkursowego, z zastrzezeniem ust. 3-5, nie sg dopuszczane wnioski,

w ktorych stwierdzono jeden z ponizszych bledow formalnych:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

niewykonanie przez wnioskodawce czynno$ci okreslonych w § 5 — o ile wniosek

zawiera jedno lub wigcej uchybien formalnych;

stworzenie konta wnioskodawcy w SOP z wykorzystaniem:

a)
b)

btgdnego numeru NIP, w przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba prawna,

btednego numeru PESEL, w przypadku, gdy wnioskodawcg jest osoba fizyczna;

ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta SOP nalezacego do innego wnioskodawcy;

ztozenie wniosku po terminie okre§lonym w ogloszeniu programow;

niezgodno$¢ zadania z wymogami okreslonymi w ogloszeniu programéw, a w

szczegblnosci:

a)

b)

niezgodno$¢ zadania z zakresem kwalifikujacych si¢ zadan okre§lonym w
ogloszeniu programow,

ztozenie wniosku przez podmiot niewskazany jako uprawniony do skladania
wnioskow w ogloszeniu programéw,

niezgodno$¢ zadania z limitami finansowymi okre$lonymi w ogloszeniu
programow,

przeznaczenie wydatkow niezgodnie z wymogami dotyczacymi kosztow
kwalifikowanych okreslonymi w ogloszeniu programow,

nieprzeznaczenie wszystkich planowanych przychodéw z realizacji zadania na

koszty zwigzane z jego realizacja;

ztozenie wniosku na zadanie, ktore zostalo poddane ocenie we wczesniejszym naborze

do programu, w ktérym $rodki finansowe ministra sg przyznawane w tym samym roku

budzetowym.

2.

W przypadku, gdy w ramach programu beneficjent ubiega si¢ o srodki finansowe

ministra na dofinansowanie wktadu wtasnego dla zadania planowanego do realizacji z

udziatem funduszy europejskich, za btad formalny uznaje si¢ réwniez brak spdjnosci

ztozonych dokumentoéw oraz niespetnienie przez wnioskodawce wymogoéw formalnych

obowigzujacych w danym programie lub funduszu europejskim, w tym niekompletnos¢ lub
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niespdjno$¢ zalacznikow do wniosku skladanego do danego programu lub funduszu
europejskiego.

3. W przypadku stwierdzenia btedow formalnych we wniosku, ktory zostat juz
poddany ocenie punktowej, o ktorej mowa w § 7:

1)  wszystkie oceny punktowe wniosku sporzadzone w SOP zostaja zmienione na wartos¢

0 pkt przez instytucj¢ zarzadzajaca;

2)  wniosek zostaje zakwalifikowany jako btedny formalnie.

4. W przypadku stwierdzenia bledow okreslonych w wust. 1 pkt 2 konto
wnioskodawcy w SOP jest dezaktywowane przez komoérke koordynujaca.

5. W przypadku, gdy btedy okreslone w ust. 1 pkt 2, zostaly stwierdzone po
rozstrzygnigciu naboru, dyrektor instytucji zarzadzajacej moze zwrdci¢ si¢ do ministra w
sprawie:

1) anulowania $rodkow finansowych ministra przyznanych dla wnioskow zlozonych z

konta, o ktorym mowa w ust. 4;

2) zastosowania do wnioskéw, o ktorych mowa w pkt 1, procedury okreslonej w § 14

»Instrukcji wewnetrznej”.

§ 7. 1. Ocena kazdego wniosku jest dokonywana w SOP w wysokosci do 100 punktow
1 sktada si¢ z dwoch elementow, z zastrzezeniem ust. 2-3:
1) oceny wartos$ci organizacyjnej, ktorej dokonuje instytucja zarzadzajaca, zgodnie z
kryteriami okreslonymi w ogloszeniu programéw;
2) oceny warto$ci merytorycznej, ktorej dokonuje zespét sterujacy, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w ogloszeniu programow.
2.  Zasady wyliczania oceny koncowej kazdego wniosku sg szczegdétowo okreslone
w ogloszeniu programu.
3. Ogloszenie programéw moze okresla¢ inne niz wymienione w ust. 1 elementy i

kryteria oceny.

§ 8. 1. Do sktadu zespolu sterujacego minister powotuje przewodniczacego oraz nie
mniej niz 4 ekspertow, ktorych wiedza 1 do§wiadczenie zawodowe odpowiadajg zakresowi
merytorycznemu danego programu.

2. Minister moze powota¢ wigcej niz jeden zespot sterujacy w ramach programu.
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3.  Na przewodniczacego zespotu minister powotuje dyrektora instytucji
zarzadzajacej lub osobg¢ wskazang przez dyrektora instytucji zarzadzajacej. Przewodniczacy
zespotu nie bierze udziatu w ocenie wartosci merytorycznej wnioskow.

4. Kazdy czionek zespotu sterujacego uprawniony do oceny wnioskow uzyskuje
dostep do indywidualnego konta SOP na zasadach okreSlonych w § 5 ,Instrukcji
wewnetrznej”.

5. Czynno$ci zwigzane bezposrednio z oceng warto$ci merytorycznej wnioskow sa
wykonywane przez eksperta w terminach okreslonych w ust. 7, za posrednictwem
indywidualnego konta SOP.

6.  Niezwlocznie po zakonczeniu oceny formalnej wnioskow instytucja zarzadzajaca
przydziela w SOP cztonkom zespotu sterujacego wnioski do oceny merytoryczne;j.

7.  Liczba dni roboczych przeznaczonych na oceng warto$ci merytorycznej zadan jest

okreslana przez dyrektora instytucji zarzadzajace;.
(Dz.Urz. MkiDN z 2025 r. poz.60)

8.  Przewodniczacy zespolu sterujacego zwoluje co najmniej jedno posiedzenie
robocze zespotu w ramach kazdego naboru wnioskow w danym programie, zawiadamiajac o
nim cztonkdéw co najmniej na 3 dni przed wyznaczonym terminem.

9.  Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obecno$¢ wigcej niz polowy cztonkow
zespotu sterujacego. Posiedzenie moze by¢ przeprowadzane w formie zdalne;.

10. Kazdy z czlonkow zespotu sterujacego, z zastrzezeniem ust. 3, ocenia kazdy
wniosek odrebnie 1 formutuje wlasng ocen¢ wniosku. Oceny kazdego cztonka zespotu
zapisywane sg w SOP.

11. Rozstrzygnigcia zespotu sterujgcego, niezwigzane bezposrednio z oceng
wnioskow, o ktoérej mowa w ust. 10, zapadaja w drodze uzgodnienia stanowisk. W przypadku
braku zgodnos$ci stanowisk zespot podejmuje uchwaty droga gtosowania. Uchwatly zespotu
sterujacego sa podejmowane zwykla wigkszoscig gtosow.

12. Przewodniczacy zespotu sterujgcego z inicjatywy wiasnej lub na wniosek cztonka
zespolu, po uzyskaniu stanowiska catego zespolu zgodnie z ust. 11, moze szczegdlowo

okresli¢ zakres danego zadania, na ktéry moga by¢ przeznaczone $rodki finansowe ministra.
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13. W przypadku, gdy czlonek zespotu sterujacego wstrzymuje si¢ z oceng danego
zadania ze wzgledu na konflikt interesow informuje o tym fakcie przewodniczacego zespotu
przed uptywem terminu okreslonego w ust. 7.

14. Zasady wynagradzania czlonkdéw zespotow sterujacych okresla § 3, Instrukcji
wewnetrznej”.

15. Sklady osobowe zespotow sterujacych pozostaja niejawne do chwili zakonczenia
wszystkich procedur zwigzanych z oceng wnioskéw 1 przyznaniem $rodkoéw finansowych

ministra w ramach danego programu.

§ 9. 1. Instytucja zarzadzajaca wylicza w SOP ocen¢ koncowg dla kazdego wniosku na
podstawie elementéw oceny okreslonych w § 7 1 na zasadach okre$lonych w ogloszeniu
programu.

2. Po wyliczeniu ocen dyrektor instytucji zarzadzajgcej zatwierdza schemat podziatu
srodkow finansowych, przy czym:

1) schemat, z zastrzezeniem pkt 3, uwzglgdnia procentowe lub kwotowe zaleznosSci
migdzy rekomendowang kwota §rodkow finansowych ministra w stosunku do kwoty
wnioskowanej a oceng koncowa danego wniosku;

2)  schemat moze by¢ konsultowany z zespolem sterujgcym;

3) w przypadku, o ktorym mowa w § 8 ust. 12, dyrektor instytucji zarzadzajacej moze
ustali¢ proponowang kwote $rodkéw finansowych ministra dla rekomendowanego
wniosku bez stosowania schematu podziatu srodkoéw finansowych;

4) rekomendacje w ramach schematu uzyskuja kolejno zadania o najwyzszej ocenie
koncowej, przy czym rekomendacji nie mogg uzyska¢ zadania, ktore uzyskaly ocene
koncowa nizsza niz 60 pkt;

5) ostateczny limit punktowy umozliwiajacy przyznanie rekomendacji jest wyznaczony
zgodnie z zasada, wedle ktorej sumaryczna kwota rekomendacji nie moze przekroczy¢
limitu finansowego przeznaczonego na tryb konkursowy;

6) ostateczny schemat podziatu §rodkéw finansowych wraz z kwotami rekomendacji oraz
uwzglednieniem przypadkéw, o ktorych mowa w pkt 3, jest sporzadzony i zapisany w

SOP.
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§ 10. Po zakonczeniu procedury oceny wnioskéw dyrektor instytucji zarzadzajacej

sporzadza protokdt oceny, do protokotu dotacza sig:

D
2)
3)

liste preferencji wnioskows;
schemat podziatu §rodkéw finansowych;

inne dokumenty zwigzane z oceng wnioskdw wskazane w ogloszeniu programu.

§ 11. 1. Listy preferencji sg przekazywane ministrowi przez dyrektorow instytucji

zarzadzajacych nie podzniej niz na 10 dni roboczych przed uptywem terminu przeznaczonego

na rozstrzygniecie naboru okreslonego w § 4.

1)

2)

2. Za zgoda ministra listy preferencji mogg by¢ przekazywane ministrowi w innym

terminie niz wskazany w ust. 1.

3. Zatwierdzajac list¢ preferencji minister przyznaje srodki finansowe ministra:
w oparciu o rekomendacje sporzadzone przez dyrektora instytucji zarzadzajacej na
etapie konkursowym, zgodnie z § 9;
w trybie rezerwy ministra, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 3.

4. Zatwierdzajac kwoty §rodkéw finansowych ministra dla zadan rekomendowanych w

trybie konkursowym minister moze:

1)

2)

3)

przyzna¢ nizsza kwot¢ niz wynikajacag z rekomendacji, w tym kwot¢ nizsza od

minimalnej kwoty wnioskowanej wskazanej w ogloszeniu programéw;

zmieni¢ wynikajacy z rekomendacji tryb finansowania zadania, bedacego przedmiotem

wniosku wieloletniego;

nie przyzna¢ srodkow finansowych ministra dla wniosku.

5. Zatwierdzajac $rodki finansowe ministra w trybie rezerwy minister moze:

1) przyzna¢ $rodki finansowe ministra dla kazdego zadania, ktore nie uzyskato
rekomendacji, ale uzyskato oceng¢ w wysokosci minimum 40 pkt na etapie
konkursowym;

2) wykorzysta¢ prerogatywy okreslone w ust. 4 pkt 2 przyznajac srodki finansowe na
zasadach okre$lonych w pkt 1;

3) podwyzszy¢, z zastrzezeniem pkt 4, do maksymalnej kwoty wnioskowanej srodki
finansowe ministra dla kazdego zadania zatwierdzonego na liscie preferencji;

4) podwyzszy¢ srodki finansowe ministra do maksymalnego poziomu okre§lonego w

art. 78 ust. 2-5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad
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zabytkami, w przypadku zadania bedacego przedmiotem wniosku ztozonego do

programoéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia.

6. Niezaleznie od prerogatyw okreslonych w ust. 5, minister, z zastrzezeniem ust.
5 pkt 1, moze przyzna¢ $rodki finansowe ministra w trybie rezerwy ministra po
rozstrzygnigciu naboru, w dowolnym terminie umozliwiajacym przekazanie
wnioskodawcy 1 wydatkowanie przez wnioskodawce srodkéw finansowych w danym

roku budzetowym.

(Dz.Urz. MkiDN z 2025 r. poz.60)
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Zalacznik nr 2

INSTRUKCJA WEWNETRZNEJ PROCEDURY ZWIAZANEJ Z PRZYZNAWANIEM,
UDZIELANIEM I ROZLICZANIEM SRODKOW FINANSOWYCH W RAMACH

PROGRAMOW OGLASZANYCH PRZEZ MINISTRA WEASCIWEGO DO SPRAW

KULTURY I OCHRONY DZIEDZICTWA NARODOWEGO

§ 1. 1. Przed ogloszeniem programu komorka koordynujaca, po konsultacji z

instytucjami zarzadzajacymi, przekazuje do komoérki wiasciwej do spraw obstugi finansowe;j

propozycje wysokosci srodkow finansowych dla kazdego programu.

2. Komoérka wilasciwa do spraw obstugi finansowej, wraz z wlasng opinia, przedktada

ministrowi na kolejny rok kalendarzowy:

1)
2)

propozycje wysokosci srodkow finansowych dla kazdego programu;
propozycje wysoko$ci dodatkowych $rodkéw finansowych, pozostajacych do
dyspozycji ministra, przeznaczonych na realizacj¢ wnioskéw rozpatrzonych

pozytywnie w trybie rezerwy ministra.

§ 2. Komorka wlasciwa do spraw obstlugi finansowej informuje instytucje zarzadzajace

oraz komoérke wtasciwg do spraw komunikacji o zatwierdzonych przez ministra

wysokosciach $§rodkow przeznaczonych na realizacje programéw z wyodrebnieniem

srodkow na tryb rezerwy ministra.

§ 3. 1. Komorka koordynujaca, po uzyskaniu potwierdzenia z komorki wlasciwej do

spraw obstugi ksiggowej 1 komorki wlasciwej do spraw obstugi finansowej na temat

zabezpieczenia stosownych srodkow finansowych, przedktada ministrowi do zatwierdzenia

planowang sumaryczng kwote honorariow dla cztonkoéw zespolow sterujacych.

2. Honoraria za prace w zespotach sterujacych otrzymuja wylacznie cztonkowie

zespotow, ktorzy nie sa pracownikami ministerstwa lub instytucji zarzadzajacej danym

programem.

3. Honoraria cztonkow zespotu sterujacego danego programu wyptacane s3:
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1) z budzetu instytucji zarzadzajacej, o ile instytucja zarzadzajaca jest panstwowa
instytucja kultury — poprzez przyznanie dotacji celowej na wydatki biezace;

2) z budzetu ministerstwa, o ile instytucjg zarzadzajaca jest komoérka organizacyjna
ministerstwa, przy czym:

a) umowy z czionkami zespotéw sterujacych sa sporzadzane przez komorke
wlasciwg do spraw umow cywilnoprawnych po uprzednim przekazaniu przez
instytucje zarzadzajaca bedaca komorka organizacyjng ministerstwa formularzy
zamiaru zawarcia umowy 1 uzyskaniu zgody dyrektora generalnego ministerstwa,

b) wyplaty honorariow dla czlonkéw zespotow sterujacych sa dokonywane przez
komorke wiasciwa do spraw obshugi ksiggowej po uprzednim przekazaniu przez
instytucje zarzadzajaca potwierdzenia wykonania pracy przez cztonkéw zespotu
sterujacego zawierajacego liczbe ocenionych przez nich wnioskow 1
przedstawieniu
rachunku do umowy zlecenia, zaakceptowanego pod wzgledem merytorycznym

przez dyrektora instytucji zarzadzajace;j.

§ 4. 1. Uprawnienia dotyczace administrowania SOP posiadaja wylacznie wyznaczeni
pracownicy komorki koordynujacej 1 komorki wtasciwej do spraw obstugi finansowej, zwani
dalej ,,administratorami SOP”".

2. Komorka koordynujaca realizuje czynno$ci zwigzane z przygotowaniem,
otworzeniem, zamknigciem, rozstrzygnieciem i archiwizowaniem naboréw do programéw
oraz monitorowaniem wszystkich procedur dotyczacych programoéow realizowanych w SOP.

3. Komorka wilasciwa do spraw obshlugi finansowej realizuje czynnosci zwigzane
monitorowaniem 1 zarzagdzaniem w SOP procedurami zwigzanymi z realizacja przyznanych
srodkow finansowych ministra.

4. Kazdy administrator SOP moze wykonywaé¢ wszystkie czynno$ci zwigzane z

administrowaniem SOP.

§ 5. 1. Indywidulane konta SOP moga tworzy¢:
1) wnioskodawcy samodzielnie, z zastrzezeniem pkt 2 lit. c;

2) administratorzy SOP, w przypadku:
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a) kont pracownikéw instytucji zarzadzajacych i komorek organizacyjnych
ministerstwa,

b) czlonkéw zespoldw sterujacych,

c) podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, o ktorych mowa w art. 28 ust. 1a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
1. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

(Dz.Urz. MkiDN z 2025 r. poz.7)

2. W celu stworzenia indywidulnego konta SOP dla uzytkownikow, o ktéorych mowa w
ust. 1 pkt 2, instytucje zarzadzajagce 1 komodrki organizacyjne powinny przekazad
administratorowi SOP okres$lone przez administratora informacje niezbedne do stworzenia

konta co najmniej na 3 dni robocze przed wymagang aktywacja konta.

§ 6. Na kazdym etapie oceny wnioskow oraz realizacji zadan 1 wydatkdéw przypisanych
poszczegdlnym programom instytucje zarzadzajagce monitoruja zadania w zakresie ich

zgodnosci z przepisami dotyczacymi pomocy publicznej 1 pomocy de minimis.

§ 7. 1. Wszystkie wnioski ztozone w SOP w terminach okre§lonych w ogloszeniu
programu s3 poddawane procedurze oceny formalnej, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
»Wytycznych”.

2. Po zakonczeniu naboru do danego programu dyrektor instytucji zarzadzajacej
moze dopusci¢ do uzupehienia i ztozenia w SOP wersji roboczej wniosku, stworzonej przez
wnioskodawce w trakcie trwania naboru i nie zlozonej w wyznaczonym terminie, w
przypadku stwierdzenia, ze opdznienie w ztozeniu wniosku byto spowodowane problemami
technicznymi zwigzanymi z dzialaniem indywidualnego konta SOP danego wnioskodawcy
lub innymi czynnikami niezaleznymi od wnioskodawcy. Czynnos$ci zwigzane ze ztozeniem
wniosku sg prowadzone pod nadzorem administratora SOP.

3. Dyrektor instytucji zarzadzajacej lub dyrektor komorki koordynujace; moze
zwroci¢ si¢ do ministra o wydluzenie terminu skladania wnioskéw w ramach danego
programu w przypadku stwierdzenia problemdw technicznych zwigzanych z dziataniem SOP
lub innymi czynnikami niezaleznymi od wnioskodawcow, ktore uniemozliwity
wnioskodawcom ztozenie wnioskOw w terminie naboru okreSlonym w ogloszeniu

programow.
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4. W przypadku, o ktorym mowa w § 3 ust. 3 niniejszego zarzadzenia, ogloszenie

programu okresla zasady rejestracji wnioskow w SOP.

§ 8. Dokumenty niezbedne do realizacji procedur zwigzanych z przyznawaniem oraz
realizacjg srodkdéw finansowych ministra sporzadza si¢ w oparciu o szablony generowane w
SOP, w szczegdlnosci dotyczy to:

1) listy preferencji;
2) umowy;

3) wniosku na wyplate.
§ 9. 1. Listy preferencji, przekazywane ministrowi przez dyrektora instytucji

zarzadzajacej na zasadach okreslonych w § 11 ,,Wytycznych”, przesytane sa rownolegle w
formie elektronicznej do komorki wtasciwej do spraw obstugi finansowe;.

2. Po zatwierdzeniu przez ministra, listy preferencji przekazywane s3 do komorki
wlasciwej do spraw obstugi finansowe;.

3.  Komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej okresla, z zastrzeZzeniem ust. 4,
zrodia finansowania dla wnioskow rozpatrzonych pozytywnie oraz dokonuje zmian w trakcie
ich realizacji.

4.  Komorka wiasciwa do spraw ochrony zabytkow przekazuje do komorki whasciwe;j
do spraw obstugi finansowej zestawienie wnioskow rozpatrzonych pozytywnie w ramach
programéw okreslonych w § 2 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia, ktore maja by¢ finansowane ze

srodkow Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.

§ 10. 1. W terminie do 3 dni roboczych od dnia rozstrzygni¢cia naboru komorka
wlasciwa do spraw komunikacji, na podstawie danych sporzadzonych przez instytucje
zarzadzajaca 1 na wniosek tej instytucji, publikuje na stronie podmiotowej ministerstwa
informacje na temat rozpatrzenia wszystkich wnioskéw ztozonych do danego programu oraz,

z zastrzezeniem § 8 ust. 15 ,,Wytycznych”, sktady osobowe zespotdéw sterujacych.
(Dz.Urz. MkiDN z 2025 . poz.7)

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, sg udostgpniane na stronie podmiotowe;]

ministerstwa nie krocej niz 1 rok i nie dtuzej niz 2 lata od dnia rozstrzygnigcia naboru.

§ 11. 1. W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi konieczno$¢ zmiany kwoty
srodkow przeznaczonych na realizacje¢ danego programu, liczonych tacznie ze $srodkami

przewidzianymi na $rodki finansowe ministra, przyznanymi w trybie rezerwy ministra w
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danym programie, instytucja zarzadzajaca zobowigzana jest wystapi¢ z odpowiednim

wnioskiem do ministra za po$rednictwem komorki wlasciwej do spraw obstugi finansowe;.

2. Komorka wilasciwa do spraw obstugi finansowej przedkitada ministrowi wniosek
instytucji zarzadzajacej, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z wilasng opinig dotyczaca
wnioskowanej zmiany.

3. Komoérka wlasciwa do spraw obstugi finansowej informuje instytucje
zarzadzajace, komoérke koordynujaca i komodrke wilasciwg do spraw komunikacji o
zatwierdzonych przez ministra zmianach w wysokosciach §rodkow przeznaczonych na
realizacj¢ poszczegdlnych programow.

§ 12. 1. Przed zawarciem umowy z beneficjentem instytucja zarzadzajaca, na etapie
aktualizacji wniosku, przeprowadza analiz¢ w zakresie:

1) realizacji przez beneficjenta zatozen merytorycznych zadeklarowanych we wniosku
bedacym przedmiotem oceny;

2) realizacji przez beneficjenta finansowego zakresu zadania zadeklarowanego we
wniosku bedacym przedmiotem oceny, w tym w szczegdlno$ci realizacji zobowigzan
odnosnie procentowej relacji miedzy srodkami finansowymi ministra a calo§ciowym
budzetem zadania;

3) wywiazania si¢ przez beneficjenta z obowigzku rozliczenia $rodkow finansowych
ministra udzielonych mu w latach poprzednich.

2. W przypadku, gdy kwota przyznanych $rodkow finansowych ministra jest nizsza
od kwoty wnioskowanej lub w innych przypadkach okreslonych w ogloszeniu programu,
dyrektor instytucji zarzadzajacej moze zezwolié, z zastrzezeniem § 13, na modyfikacje
szczegotowego zakresu zadania o ile, w jego ocenie, zachowane zostang zalozenia
merytoryczne zadania zadeklarowane we wniosku begdacym przedmiotem oceny lub
modyfikacja zadania jest zgodna z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu programu.

3.  Dyrektor instytucji zarzadzajacej moze zezwoli¢, z zastrzezeniem § 13, na
modyfikacje nazwy zadania w sytuacji:

1) wynikajacej z modyfikacji szczegdtowego zakresu zadania, o ktérym mowa w ust. 2;

2) wynikajacej z innych czynnikéw, ktdore nie wplywaja na zmiang zalozen
merytorycznych zadania.

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji zarzadzajacej, z zastrzezeniem
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§ 13, moze wystapi¢ do ministra o zgod¢ na realizacj¢ zadania, w tym zmiang jego nazwy, w
ktérym beneficjent dokonat zmian innych niz okre§lone w ust. 2 1 3.

5. Zgoda dyrektora instytucji zarzadzajacej na modyfikacje nazwy zadania, o ktorej
mowa w ust. 3, oraz zgoda ministra na zmian¢ nazwy zadania, o ktoérej] mowa w ust. 4, s3
przekazywane do komorki wilasciwej do spraw obshlugi finansowej, celem odnotowania

zmian.

§ 13. 1. W przypadku zadania realizowanego przez beneficjenta bedacego
przedsigbiorstwem, w rozumieniu przepisow dotyczacych pomocy publicznej wskazanych w
ogloszeniu programoéw, instytucja zarzadzajaca okresla na etapie aktualizacji wniosku czy
zadanie spelnia wymogi odno$nie maksymalnego dopuszczalnego limitu pomocy publicznej
lub pomocy de minimis.

2. W przypadku stwierdzenia, ze zadanie realizowane przez przedsigbiorstwo nie spetnia
wymogow, o ktorych mowa w ust. 1, dyrektor instytucji zarzadzajacej podejmuje nastepujace
czynno§ci:

1) wystepuje do ministra z wnioskiem o obnizenie przyznanej kwoty $rodkéw
finansowych ministra , w przypadku stwierdzenia, iz istnieje mozliwo$¢ obnizenia
kwoty do poziomu, ktdry jest zgodny z limitem pomocy publicznej lub pomocy de
minimis 1 ktéry pozwala zrealizowa¢ wnioskodawcy podstawowe zatozenia
merytoryczne zadania;

2) wystepuje do ministra z wnioskiem o anulowanie srodkéw finansowych ministra, w
przypadku stwierdzenia, iz nie ma mozliwos$ci obnizenia kwoty srodkéw finansowych
ministra do poziomu, ktory jest zgodny z limitem pomocy publicznej lub pomocy de
minimis 1 ktory pozwala zrealizowa¢ wnioskodawcy podstawowe zalozenia

merytoryczne zadania.

§ 14. 1. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta, dyrektor instytucji
zarzadzajacej moze wystapi¢ do ministra o zgode na przekazanie $rodkow finansowych
ministra innemu podmiotowi, ktory przejat od beneficjenta realizacje zadania, o ile, w ocenie
dyrektora instytucji zarzadzajgcej, nowy organizator gwarantuje realizacj¢ zadania zgodnie z

zakresem, o ktorym mowa w § 12 ust. 1, z zastrzezeniem § 12 ust. 2141 § 13.
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2. W przypadku, gdy minister wyrazi zgod¢ na zmian¢ beneficjenta, o ktérej mowa w
ust. 1, umowa sporzadzana jest na podstawie wniosku przestanego w SOP przez nowego
beneficjenta. Czynno$ci zwigzane ze ztozeniem wniosku sg prowadzone pod nadzorem

administratora SOP.

§ 15. W przypadku gdy w trakcie aktualizacji wniosku beneficjent podwyzszy
zadeklarowany na etapie oceny procentowy udzial $rodkéw finansowych ministra w
catosciowym budzecie zadania, podjete zostaja nast¢pujace dziatania:

1) w przypadku stwierdzenia, ze fakt podwyzszenia procentowego udziatu Srodkow
finansowych ministra w cato$ciowym budzecie zadania nie wptywa negatywnie na
zmian¢ zalozen merytorycznych zadania, dyrektor instytucji zarzadzajacej moze
zdecydowac¢ samodzielnie o utrzymaniu §rodkow finansowych ministra w przyznane;j
wysokosci;

2) w przypadku stwierdzenia, ze fakt podwyzszenia procentowego udzialu $rodkoéw
finansowych ministra w cato§ciowym budzecie zadania wptywa negatywnie na zmiang
zatozen merytorycznych zadania, dyrektor instytucji zarzadzajacej przekazuje wniosek,
wraz z wlasng opinig, do rozstrzygni¢cia ministra, z zastrzezeniem § 13;

3) wuzasadnionych przypadkach, z zastrzezeniem § 13, dyrektor instytucji zarzadzajace;j
moze rekomendowa¢ ministrowi utrzymanie $rodkow finansowych ministra w

zatwierdzonej wczesniej wysokosci pomimo zaistnienia okolicznos$ci okreslonych w pkt

2.

§ 16. 1. Po obustronnym podpisaniu umowy kwesti¢ procentowego udziatu srodkoéw
finansowych ministra w stosunku do catkowitego budzetu zadania okreslaja zapisy w niej
zawarte.

2. Jezeli w trakcie realizacji 1 rozliczenia zadania beneficjent zmniejszy catkowity
koszt zadania, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie rowniez wysoko$¢ przyznanych
srodkow finansowych ministra.

3. W przypadku umowy zawartej z beneficjentem bgdacym przedsigbiorstwem, w
rozumieniu przepisoOw dotyczacych pomocy publicznej wskazanych w ogloszeniu
programéw, umowa okresla dodatkowo:

1) maksymalny dopuszczalny limit pomocy publicznej lub pomocy de minimis;
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2) warunki obnizenia lub anulowania $rodkow finansowych ministra w przypadku
przekroczenia przez beneficjenta maksymalnego dopuszczalnego limitu pomocy
publicznej lub pomocy de minimis.

4. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta, dyrektor instytucji
zarzadzajacej, z zastrzezeniem ust. 3 1 § 6, moze wystapi¢ do ministra o zgod¢ na utrzymanie
srodkow finansowych ministra w przyznanej wysokos$ci, podpisanie aneksu i rozliczenie
zadania — pomimo zwigkszenia procentowego udziatu §rodkoéw finansowych ministra w

catoSciowym budzecie zadania.

§ 17. 1. Na kazdym etapie dziatan okreslonych w § 12-16 instytucje zarzadzajace moga
zwrdci¢ si¢ do beneficjenta o dodatkowe informacje dotyczace kwestii zwigzanych z
merytorycznym i finansowym zakresem zadania.

2. Instytucje zarzadzajace na biezgco monitorujg i aktualizujg w SOP wszystkie dane
dotyczace realizacji dofinansowanych zadan.

§ 18. Komorka wlasciwa do spraw obshugi finansowej odpowiada za monitorowanie
systemu  finansowania  wszystkich  programéw oraz  prowadzenie ewidencji

finansowoksiegowej rozliczonych zadan finansowanych ze srodkoéw budzetu panstwa.

§ 19. 1. Za realizacje czynnosci dotyczacych:

1) przygotowania i zawarcia umow oraz aneksOw do umow z beneficjentami;

2) przygotowania wnioskow na wypftate;

3) prowadzenia rozliczenia finansowego zrealizowanych zadan, odpowiedzialne sa
komorki organizacyjne ministerstwa oraz panstwowe instytucje kultury, zwane dalej
,operatorami”.

2. Funkcje¢ operatorow petnia:

1) komorka wiasciwa do spraw ochrony zabytkéw — dla zarzadzanych przez siebie
programow;

2) komorka wlasciwa do spraw obstlugi finansowej — dla programoéw zarzadzanych przez
pozostate komorki organizacyjne ministerstwa bedace instytucjami zarzadzajgcymi;

3) instytucje zarzadzajace bedace panstwowymi instytucjami kultury — dla zarzadzanych
przez siebie programow.

3.  Operatorzy zawieraja umowy pod warunkiem, ze beneficjent wywigzat si¢ z

obowigzku rozliczenia $srodkow finansowych ministra udzielonych mu w latach poprzednich.
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4.  Na kazdym etapie dziatan, okre$lonych w ust. 1, operatorzy moga zwrdcic¢ si¢ do
beneficjenta o dodatkowe informacje dotyczace kwestii zwigzanych z finansowym i
merytorycznym zakresem zadania, z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 71 8.

5. Na kazdym etapie dziatan, okreslonych w ust. 1, operator, o ktérym mowa w ust.
2 pkt 2, moze zwroci¢ si¢ do instytucji zarzadzajacej bedacej komorka organizacyjna
ministerstwa o dodatkowa opini¢ dotyczaca kwestii zwigzanych z merytorycznym zakresem
zadania. Komorka organizacyjna sporzadzajaca dodatkowg opini¢ ma mozliwo$¢ zwrdcenia
si¢ do beneficjenta o dodatkowe informacje dotyczace kwestii zwigzanych z merytorycznym
zakresem zadania.

6. W przypadku operatorow bedacych panstwowymi instytucjami kultury zakres
umocowania do podejmowania czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 3-5 1 ust. 7 1 8, okreslaja
upowaznienia udzielane przez ministra dyrektorom tych instytucji.

7. W przypadku, gdy wymaga tego zakres merytoryczny okreslony w ogloszeniu
programow, operatorzy okreslaja w umowie zapisy, nakladajace na beneficjenta danego
programu obowigzek przesytania dodatkowej dokumentacji na etapie rozliczenia zadania.

8. Operatorzy, z wylaczeniem programow dotyczacych zadan realizowanych poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, o ktorych mowa w art. 28 ust. la ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, przez podmioty
zagraniczne, s3 obowigzani do analizy prawidtowosci wydatkowania $rodkow na etapie
rozliczenia zadania, na podstawie dodatkowej dokumentacji przesytanej przez beneficjenta
na zasadach okreslonych w umowie, w odniesieniu do co najmniej 5% umow zawartych w

danym roku budzetowym w ramach danego programu.

§ 20. W przypadku pisemnej rezygnacji beneficjenta z catosci lub czgséci przyznanych
srodkdw finansowych ministra instytucja zarzadzajaca przekazuje pismo beneficjenta z
akceptacja dyrektora instytucji zarzadzajacej do komorki wilasciwej do spraw obshlugi
finansowej, ktora rejestruje zmiang w SOP i na liScie preferencji wnioskéw. Zmiana kwoty
srodkow finansowych ministra nie jest mozliwa po dokonaniu wyptaty $rodkéw dla

beneficjenta.

§ 21. 1 Operatorzy w ramach prowadzenia rozliczenia finansowego zrealizowanych

zadan sg obowigzani w szczeg6lnosci do:
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1) monitorowania terminowosci sktadania przez beneficjentéw raportow z realizacji
zadania, zwanych dalej ,,raportami’;

2) zatwierdzenia raportow w terminie okreslonym w umowie;

3) przekazywania beneficjentom, w terminach okreslonych w umowie, wszelkich
informacji dotyczacych procedowania raportow, w szczegdlnosci:

a) informowania beneficjenta o konieczno$ci przestania wraz z raportem dodatkowe;j
dokumentacji okreslonej w umowie, w przypadku o ktorym mowa w § 19 ust. 7 1
8,

b) wezwania do usunigcia bledow 1 wskazania terminu ztozenia korekty raportu, jesli
raport jest niekompletny, niepoprawny pod wzgledem merytorycznym lub
formalno-rachunkowym,

¢) powiadomienia beneficjenta o zatwierdzeniu raportu, za pomocg informacji
przestanej na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku;

4) egzekwowania od beneficjentow zwrotu niewykorzystanych $rodkow, $rodkow
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmierne;j
wysokosci oraz odsetek od tych srodkow.

2. W przypadku niedokonania przez beneficjentow zwrotu srodkow, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 4, operatorzy sg obowigzani do podjecia czynno$ci w ramach obowigzujacego w
ministerstwie trybu postgpowania dotyczacego dochodzenia naleznosci z tytutu zwrotu tych
srodkow, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Operatorzy, o ktérych mowa w § 19 ust. 2 pkt 3, s3g obowigzani do okreslenia tytutu
zwrotu 1 przekazania do ministra catosci dokumentacji oraz pisemnego uzasadnienia
koniecznosci podjgcia czynno$ci, okreslonych w ust. 2, przy czym wlasciwa komorka
ministerstwa, wyznaczona przez ministra okresla szczegdétowo =zakres informacji
przedstawianych w uzasadnieniu przez instytucje¢ zarzadzajaca.

4. W terminie 15 dni od daty zatwierdzenia rozliczenia finansowego operatorzy
odpowiedzialni za realizacje dotacji lub dofinansowan ze $rodkéw budzetu panstwa
przekazuja do komoérki wiasciwej do spraw obstugi finansowej informacj¢ o rozliczeniu
zadania finansowanego ze $srodkéw budzetu panstwa, celem wprowadzenia rozliczenia do

ewidencji finansowo-ksiggowej, o ktorej mowa w § 18.
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5. Operatorzy, o ktorych mowa w § 19 ust. 2 pkt 3, s obowigzani przekaza¢ do
komorki wlasciwej do spraw obstugi finansowej, w terminie do 30 kwietnia po zakonczeniu
roku budzetowego, informacje na temat wszystkich nierozliczonych srodkéw finansowych

ministra w ramach programow, ktorymi zarzadzaja.
§ 22. Operatorzy rejestruja wymagane dane finansowe w SOP.

§ 23. Za poprawnos$¢ danych wprowadzanych badz aktualizowanych w SOP

odpowiedzialno$¢ ponosi pracownik wprowadzajacy badz aktualizujacy dane.

§ 24. 1. Przyznane $rodki finansowe sg przekazywane wnioskodawcy na podstawie
wnioskow na wyplate sporzadzanych przez operatorow.

2. Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, przekazuje:

1) komorka wlasciwa do spraw obstugi finansowej — w przypadku dotacji budzetowych;
2) komodrka wlasciwa do spraw obshlugi ksiegowej — w przypadku dofinansowan z

Funduszu Promocji Kultury i Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.

3. Komodrki, o ktorych mowa w ust. 2, wprowadzajag do SOP daty zrealizowanych
przelewow.

4.  Obshuge finansowg i ksiggowa prowadza odpowiednio: komodrka wtasciwa do
spraw obstugi finansowej dla dotacji budzetowych oraz komorka wtasciwa do spraw obshugi
ksiegowej dla §rodkéw z Funduszu Promocji Kultury i Narodowego Funduszu Ochrony
Zabytkow.

5. Daty i kwoty zwrotéw wraz z towarzyszacymi im odsetkami, a takze daty i kwoty

kar umownych sg wprowadzane do SOP:
1) przez pracownikow komorki wlasciwej do spraw obstugi ksiegowej — w przypadku umow
dotyczacych dofinansowania ze $rodkow pochodzacych z Funduszu Promocji Kultury
zawartych przez operatorow, o ktorych mowa w § 19 ust. 2 pkt 3; 2) przez pracownikow
komorki whasciwej do spraw obshugi finansowe;:

a) w przypadku uméw dotyczacych dofinansowania ze §rodkéw pochodzacych z

Funduszu Promocji Kultury zawartych przez operatorow, o ktorych mowa w § 19
ust. 2 pkt 2,
b) w przypadku wszystkich uméw dotyczacych dofinansowania ze S$rodkéw

pochodzacych z budzetu panstwa;
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3) przez pracownikow komorki wlasciwej do spraw ochrony zabytkéw — w przypadku umow
dotyczacych dofinansowania ze $§rodkow pochodzacych z Narodowego Funduszu

Ochrony Zabytkow.

§ 25. W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, ze
wzgledu na ograniczenia, zakazy i nakazy, o ktorych mowa w art. 46 ust. 4 ustawy z dnia 5
grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i1 chordob zakaznych ludzi (Dz. U. z
2024 r. poz. 924) oraz w terminie 12 miesiecy po ogloszeniu jego odwotania minister moze
upowazni¢ dyrektorow instytucji zarzadzajacych do wykonywania samodzielnie czynnosci,

o ktérych mowa w § 13-15 oraz § 16 ust. 4.

§ 26. 1. Po zakonczeniu wszystkich procedur zwigzanych z oceng wnioskow i
przyznaniem $rodkéw finansowych ministra w ramach programéw na dany rok budzetowy
komorka whasciwa do spraw komunikacji, na wniosek komorki koordynujacej, na podstawie
danych sporzadzonych przez komorke wlasciwa do spraw obstugi finansowej oraz komorke
wlasciwg do spraw ochrony zabytkéw, publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej ministerstwa informacje na temat wszystkich wnioskow, ktore uzyskaty
dofinansowanie w poszczegdlnych programach.

2. Dane osobowe zawarte w informacjach okreslonych w ust. 1 zostang zanonimizowane
przez komoérke wihasciwg do spraw komunikacji, na podstawie danych przekazanych przez
komorke koordynujaca, nie wezesniej niz 12 miesigcy i pézniej niz 18 miesiecy od dnia ich

publikacji.
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