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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający, Narodowy Instytut Muzyki i Tańca, zaprasza do składania ofert na: 
Zakup i dostawę fabrycznie nowego sprzętu komputerowego.

1. Zamawiający:
Narodowy Instytut Muzyki i Tańca
ul. Tamka 3
00-349 Warszawa
NIP: 5252490348
REGON: 142611587

2. Określenie przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa do siedziby Zamawiającego sprzętu 
komputerowego, udzielenie gwarancji i zapewnienie serwisu gwarancyjnego i wsparcia 
technicznego na dostarczony sprzęt poniżej: 

a. komputer przenośny typu laptop z oprogramowaniem – 10 szt.,
b. torba na komputer przenośny typu laptop -11 szt.,
c. monitor do komputerów przenośnych typu laptop – 46 szt., 
d. stacja dokująca – 25 szt.,
e. komputer przenośny typu laptop do prac obliczeniowych – 1 szt., 

  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym minimalnych, wymaganych parametrów granicznych 
znajduje się w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego. 

3. Termin realizacji zamówienia:
Do 10 dni od podpisania umowy. 

4. Wymagania wobec Wykonawcy. O udzielenie zamówienia może się ubiegać:
a. Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 
2022 poz.835);
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b. Wykonawca, w stosunku, do którego nie otwarto likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości 
oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub 
zawodowej tj. który posiada wiedzę i doświadczenie; 

c. Wykonawca powinien w ofercie wycenić wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego 
wykonania przedmiotu zamówienia wskazane we wzorze umowy; 

d. Ocena spełniania wymagań od Wykonawcy zostanie dokonana według formuły 
,,spełnia/nie spełnia” na podstawie oświadczeń i dokumentów załączonych do oferty. 

5. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę 
w języku polskim w jednej z form wskazanych poniżej:

1) w formie zeskanowanego dokumentu przekazywanego z pośrednictwem
poczty e-mail na adres zamowienia@nimit.pl;

2) w formie dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
osobistym lub podpisem zaufanym przekazywane z pośrednictwem poczty e-mail na adres 
zamowienia@nimit.pl

- zgodnie z wyborem wykonawcy.
3) Oferta powinna zostać złożona na formularzu stanowiącym– Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego - Formularz ofertowy;
4) Do oferty należy dołączyć uzupełnione:

a) Formularz asortymentowo – cenowy – Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego; 
b) Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego wraz z 

załącznikiem nr 1 do OPZ tj. specyfikacja sprzętu komputerowego

6. Termin składania ofert
Ofertę należy złożyć do dnia 08.05.2025 r. do godz.: 12:00 .

7. Opis sposobu obliczania ceny
1) Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie koszty, 

jakie Wykonawca poniesie przy realizacji zamówienia.
2) Ceny należy podać w polskich złotych z dokładnością do jednego grosza (dwóch miejsc po 

przecinku). Rozliczenia będą prowadzone w PLN.
3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Opis Kryteriów oceny ofert, ich waga i sposób oceny: 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierować się poniższymi kryteriami:
Cena – 100%
Punkty w kryterium ,,Cena” zostaną obliczone w oparciu o wzór arytmetyczny:
 Cena= ____Cmin_________ x100 
                       Coferty

gdzie:
 Cmin – najniższa cena brutto spośród badanych ofert, 
Coferty- cena brutto badanej oferty
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9. Badanie i wyjaśnienie ofert.
1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty.
2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawy w ofercie:

a. oczywistych pomyłek pisarskich,
b. oczywistych pomyłek rachunkowych,
c. innych omyłek, polegających na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 
3) W przypadku stwierdzenia ww. omyłek Zamawiający poprawi je we własnym zakresie, 

z uwzględnieniem konsekwencji dokonanych poprawek.
4) W toku badania złożonych ofert Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia 

dokumentów. Uzupełnieniu nie podlega Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do Zaproszenie 
do złożenia oferty.

5) Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli jej treść jest niezgodna z warunkami zapytania ofertowego.

10. Informacje dotyczące zakończenia postępowania.
1) Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 

do udzielenia zamówienia. 
2) Informacja o wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania zostanie przesłana do 

wszystkich Wykonawców, który złożyli oferty.
3) W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego, w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 
2020 r., poz. 1740 ze zm.)

11. Informacje dotyczące unieważnienia postępowania.
1. Zamawiający unieważnia postępowanie w sytuacji:

1) gdy nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza możliwości finansowe Zamawiającego,
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego,
4) udzielenie zamówienia na oferowanych warunkach nie leży w interesie Zamawiającego.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na 
każdym jego etapie bez podania przyczyny.

12. Osoby wskazane do kontaktu: 
Osobą upoważnioną do kontaktów ze strony Zamawiającego jest: Robert Górny tel. 887-507-013
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13. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 
Wypełniając obowiązek prawny uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE. L. 
2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r. ze zm., dalej RODO, informuje, iż:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Instytut Muzyki i Tańca 
w Warszawie, ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa.

2. Kontakt do Administratora: tel. +22 829 20 29; e-mail: nimit@nimit.pl 
3. Inspektor ochrony danych osobowych – informacje pod linkiem https://nimit.pl/odo/  
4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbędne w celu wzięcia udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wybrania Pani/ Pana 
oferty w celu zawarcia i realizacji umowy. 

5. Dane osobowe przetwarzane będą w trybie art. 6 ust. 1 lit. c) w związku 
z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w zgodności z 
Regulaminem organizacji i udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 
130 000 zł netto w Narodowym Instytucie Muzyki i Tańca 

6. W przypadku wybrania Pana/ Pani oferty jako najkorzystniejszej dane osobowe przetwarzane 
będą  w trybie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy) 
oraz art. 6 ust. lit. c) RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze np. rozliczenia podatkowe i inne wynikające z przepisów prawa) 
– Z pełną Informacją Administratora dotyczącą przetwarzania danych osobowych w celu 
realizacji umowy, można zapoznać się w siedzibie Administratora lub pod adresem:   
https://nimit.pl/odo/ - Informacja Administratora dla osób fizycznych – umowy cywilno-
prawne

7. Dane osobowe mogą być udostępniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO 
wyłącznie w granicach przepisów prawa np. z którymi administrator podpisał umowy 
przetwarzania danych w imieniu administratora. 

8. Dane osobowe mogą być przekazywane uprawnionym organom państwowym, organom ochrony 
prawnej (Policja, Prokuratura, Sąd) w związku z prowadzonym postępowaniem.

9. Dane osobowe będą przechowywane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa 
w tym prawa o archiwizacji. 

10. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji przez 
Administratora, w tym profilowaniu.

11. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich 
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania (jeśli nie jest ograniczone spełnieniem przepisu 
prawa).

12. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych w trybie art. 77 RODO (…każda osoba, której dane dotyczą, ma 
prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, (…) jeżeli sądzi, że przetwarzanie danych 
osobowych jej dotyczące narusza niniejsze rozporządzenie) - Urząd Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

14. Załączniki: 
1) Formularz ofertowy 
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2) Formularz asortymentowo – cenowy 
3) Opis przedmiotu zamówienia 
4) Projekt umowy 

Z poważaniem
Lech Dzierżanowski
p.o. Dyrektora
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