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Warszawa, 4 kwietnia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy, Narodowy Instytut Muzyki i Tanca, zaprasza do sktadania ofert na zakup i dostawe
fabrycznie nowego sprzetu komputerowego okreslonego w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Muzyki i Tarca
ul. Tamka 3

00-349 Warszawa

NIP: 5252490348

REGON: 142611587

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa do siedziby Zamawiajgcego sprzetu
komputerowego oraz biurowego, udzielenie gwarancji i zapewnienie serwisu gwarancyjnego
i wsparcia technicznego na dostarczony sprzet wymieniony ponizej:
a. Komputer przenosny typu laptop z oprogramowaniem — 10 szt.
b. Torba na komputer przenosny typu laptop — 11 szt.
c. Monitor do komputeréw przenosnych typu laptop — 46 szt.
d. Stacja dokujgca — 25 szt.
e. Komputer przenos$ny typu laptop do prac obliczeniowych — 1 szt.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia, w tym opis parametrow granicznych znajduje sie
w Zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

2. Zakres przedmiotu zamowienia:

a. Wykonawca dostarczy fabrycznie nowy przedmiot zamdwienia tzn. nieuzywany przed dniem
dostarczenia, pochodzacy z oficjalnych kanatéw dystrybucyjnych producenta, oryginalnie
zapakowany, zapewniajacy w szczegdlnosci realizacje uprawnien gwarancyjnych sprzetu wraz
z transportem, wniesieniem i ustawieniem w siedzibie Zamawiajgcego.

b. Urzadzenia muszg spetnia¢ wymagania jakosci handlowej.

c. Sprzet musi spetniaé wszystkie wymogi dotyczace bezpieczenstwa oraz zuzycia energii
okreslone w obowigzujgcym prawie polskim.

d. Dostarczany sprzet musi by¢ kompletny, tj.: mie¢ okablowanie przystosowane do polskich
gniazd sieciowych, zasilacze oraz wszystkie inne komponenty, zapewniajgce wtasciwg
instalacje i uzytkowanie.

e. Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia do Narodowego Instytutu Muzyki i Tanca przy
ul. Tamka 3 w Warszawie, w godzinach 10:00 — 14:00.

f. Wykonawca poinformuje Zamawiajagcego o dostawie z co najmniej dwudniowym
wyprzedzeniem.
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g. Wykonawca pokrywa koszty transportu, odpowiada za prawidtowe warunki transportu oraz
ponosi koszty usuniecia ewentualnych uszkodzen podczas dostawy.

h. Wykonawca dostarczy wszelkg, niezbedng dokumentacje techniczng/uzytkowg dot.
przedmiotu dostawy.

i.  Wykonawca udzieli gwarancji jakosci na dostarczony sprzet na warunkach nie gorszych niz
gwarancja producenta w zaoferowanym okresie, dostarczony produkt musi posiadac
poprawnie wypetniong karte gwarancyjng jednoznacznie identyfikujgca urzadzenie, gwarancja
bedzie Swiadczona w jezyku polskim.

j. Wykonawca dotaczy do sprzetu komputerowego i oprogramowania instrukcje obstugi w jezyku
polskim.

3. Dodatkowe wymagania Zamawiajgcego:

Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie w sposdb bardzo szczegétowy z dokumentacjg zapytania
ofertowego. Wykonawca ma obowigzek wyjasni¢ z Zamawiajgcym wszystkie watpliwos$ci w stosunku
do zakresu przedmiotu zamowienia, przed ztozeniem ofert. Po ztozeniu oferty, Zamawiajgcy bedzie
uwazat, ze Wykonawca nie ma watpliwosci i uwag w stosunku do zakresu ujetego w specyfikacji.
Wykonawca powinien w ofercie wycenié¢ wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania

przedmiotu zamdéwienia wskazane we wzorze umowy.

Termin realizacji zaméwienia:
Do 10 dni od podpisania umowy

Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

2. Formularz asortymentowo — cenowy — Zafagcznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
3. Opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

4. Draft umowy — Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Kompletng oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: zamdwienia@nimit.pl.

Termin sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11 kwietnia 2025 r. do godz. 14.00

Opis sposobu obliczania ceny

1) Wykonawca jest zobowigzany skalkulowaé cene oferty tak, aby obejmowata wszystkie koszty,
jakie Wykonaweca poniesie przy realizacji zamdwienia.

2) Ceny nalezy poda¢ w polskich ztotych z doktadnoscig do jednego grosza (dwdch miejsc po
przecinku). Rozliczenia bedg prowadzone w PLN.

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Opis Kryteriow oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowac sie ponizszymi kryteriami:
1) Kryterium oceny ofert: cena = 100%

Cena-100%

Punkty w kryterium ,,Cena” zostang obliczone w oparciu o wzdr arytmetyczny
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Cena= Cmin x100

Coferty

gdzie:
Cmin— Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert,
Coferty— C€Na brutto badanej oferty

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w Szczegdétowym opisie
przedmiotu zamodwienia, zobowigzany jest w cenie ujgé wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia, jak rowniez wszystkie koszty,
optaty, wydatki wykonawcy, takze podatki, w tym podatek od towardw i ustug.

Kazdy z Wykonawcéw moze w ofercie zaproponowac tylko jedng cene.

Informacja o obowigzku podatkowym — jezeli ztozono oferte, ktérej wybdér prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego w ,,Formularzu oferty”, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku oraz wskazujgc stawke podatku od
towarow i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi byé podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca poda cene w Formularzu ofertowym, jako warto$¢  brutto
[z uwzglednieniem kwoty podatku od towardw i ustug (VAT)] z wyszczegdlnieniem stawki
podatku od towaréw i ustug).

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towardw iustug (VAT)
wtasciwg dla przedmiotu zamodwienia, obowigzujacg wedtug stanu prawnego na dzien
sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku
od towardw i ustug (VAT) potraktowanie bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje
odrzucenie oferty.

Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych 2z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji Przedmiotu zaméwienia, jak i po
jego wykonaniu.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek.

Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie wynikajace z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére mogg wptynac na cene zamowienia.

Wykonawca oblicza cene biorgc pod uwage wartos¢ netto. Nastepnie oblicza wysokosé
podatku VAT i ustala cene. Ceny te beda brane pod uwage w trakcie wyboru oferty
najkorzystniejsze;.

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium to 100.
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VIIL. Badanie i wyjasnienie ofert.
1) W toku badaniaioceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawy w ofercie:
a. oczywistych pomytek pisarskich,
b. oczywistych pomytek rachunkowych,
C. innych omytek, polegajacych na niezgodnosci oferty zdokumentami zamédwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.
3) W przypadku stwierdzenia ww. omytek Zamawiajacy poprawi je we wtasnym zakresie,
z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek.
4) W toku badania ztozonych ofert Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do uzupetnienia
dokumentdéw. Uzupetnieniu nie podlega Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zaproszenie
do ztozenia oferty.

IX. Informacje dotyczace zakonczenia postepowania.
1) Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego
do udzielenia zamowienia.
2) Informacja o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania zostanie przestana
do wszystkich Wykonawcow, ktéry ztozyli oferty.

X. Informacje dotyczace uniewaznienia postepowania.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w sytuacji:

1) gdy nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajacego,

3) w trakcie procedury nastgpito istotne naruszenie Regulaminu organizacji i udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt netto w Narodowym Instytucie Muzyki
i Tanca, ktére miato lub mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

5) udzielenie zamdwienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Xl.  Osoby wskazane do kontaktu:
Osobg upowazniong do kontaktow ze strony Zamawiajgcego jest Robert Gorny te. 887 507 013, email:
robert.gorny@nimit.pl.

XIl. Informacja Administratora dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Wypetniajgc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE. L
2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r. ze zm., dalej RODO, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Instytut Muzyki i Tanca

w Warszawie, ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa.
2) Kontakt do Administratora: tel. +22 829 20 29; e-mail: nimit@nimit.pl
3) Inspektor ochrony danych osobowych — informacje pod linkiem https://nimit.pl/odo/
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Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne w celu wziecia udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, a w przypadku wybrania Pani/ Pana
oferty w celu zawarcia i realizacji umowy.

Dane osobowe przetwarzane bedg w trybie art. 6 ust. 1 lit. c) w zwigzku z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w zgodnosci z Regulaminem organizacji
i udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt netto w Narodowym
Instytucie Muzyki i Tanca

W przypadku wybrania Pana/ Pani oferty jako najkorzystniejszej dane osobowe przetwarzane
beda w trybie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy)
oraz art. 6 ust. lit. c) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze np. rozliczenia podatkowe i inne wynikajgce z przepiséw prawa)
— Z petng Informacjg Administratora dotyczacg przetwarzania danych osobowych w celu
realizacji umowy, mozna zapozna¢ sie w siedzibie Administratora lub pod adresem:
https://nimit.pl/odo/ - Informacja Administratora dla o0sdb fizycznych — umowy cywilno-

prawne
Dane osobowe mogg by¢ udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO
wyfacznie w granicach przepisdw prawa np. z ktérymi administrator podpisat umowy
przetwarzania danych w imieniu administratora.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane uprawnionym organom panstwowym, organom ochrony
prawnej (Policja, Prokuratura, Sgd) w zwigzku z prowadzonym postepowaniem.

Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w tym prawa o archiwizacji.

10) Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji przez

Administratora, w tym profilowaniu.

11) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich

sprostowania lub ograniczenia przetwarzania (jesli nie jest ograniczone spetnieniem przepisu
prawa).

12) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych w trybie art. 77 RODO (...kazda osoba, ktérej dane dotyczg, ma
prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, (..) jezeli sadzi, ze przetwarzanie danych
osobowych jej dotyczgce narusza niniejsze rozporzadzenie) - Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Zataczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Formularz asortymentowo — cenowy

3) Opis przedmiotu zamdwienia

4) Projekt umowy

Marcin Gorayski
Zastepca Dyrektora ds. muzyki
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