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WSTĘP 
 

Niniejsza Instrukcja ma charakter wyłącznie pomocniczy, a jej celem jest ułatwienie przygotowania i złożenia Wniosku 

o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia pod jak najlepszym względem formalnym i merytorycznym oraz uchronienie 

Wnioskodawców przed niepotrzebnymi błędami w trakcie jego uzupełniania. 
 

Wniosek o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia należy złożyć TYLKO za pośrednictwem Systemu Informatycznego 

Witkac na stronie https://kpo.kultura.witkac.pl bez konieczności przesyłania papierowej wersji formularza. Podpisany 

dokument przez osobę/-y uprawnioną/- e do reprezentowania Wnioskodawcy w wersji papierowej będzie niezbędny 

na etapie procedowania Umowy o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia. 
 

Do pracy z formularzami zaleca się używać przeglądarek Internet Explorer, FireFox, Opera lub Chrome  

w  najnowszych wersjach. 
 

Do zakończenia naboru Wniosków do dyspozycji Wnioskodawców udostępniona jest infolinia KPO numer 22 122 55 00 

czynna w dni powszednie od godz.10.00-16.00 lub możliwość przesyłania pytań na adres e-mail kpo@nimit.pl  
 

Uprzejmie prosimy, aby nie odkładać złożenia Wniosku na ostatnie dni trwania naboru, ponieważ może to 

spowodować trudności w terminowym złożeniu Wniosku. 

  

https://kpo.kultura.witkac.pl/
mailto:kpo@nimit.pl
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WAŻNE PRZED SPORZĄDZENIEM WNIOSKU 

DOKUMENTACJA 

Przed sporządzeniem Wniosku należy zapoznać się z: 

➢ Regulaminem pierwszego naboru Przedsięwzięć do objęcia wsparciem w ramach KPO i jego załącznikami; 

➢ Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiającego 

Instrument na rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności (Dz. Urz. UE L 57 z 18.2.2021 r., str. 17);   

➢ Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie 

zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii, zmieniającego rozporządzenia (UE) nr 

1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) 

nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 541/2014/UE, a także uchylającego rozporządzenie (UE, Euratom) 

nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 30.7.2018 r., str. 1); 

➢ Ustawą z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 324); planu 

rozwojowego, o którym mowa w art. 5 pkt 7aa ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki 

rozwoju (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 324); 
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WAŻNE INFORMACJE 
 

Wniosek powinien zawierać kluczowe informacje. Należy unikać ogólnikowych stwierdzeń nie wnoszących 

dodatkowej wiedzy na temat Przedsięwzięcia, ponieważ niespójny lub niejednoznaczny sposób jego opis uniemożliwi 

pozytywną ocenę Wniosku. 
 

Wnioskodawca może ubiegać się o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia w formie stypendium wyłącznie jednego 

Przedsięwzięcia w ramach jednego naboru, czyli dopuszczalny jest maksymalnie 1 Wniosek w danym naborze. Wniosek 

o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia w formie stypendium może być przygotowany i złożony przez managera 

artystycznego, jednak na dalszym etapie procedowania Wniosku po przyznaniu wsparcia musi on być podpisany przez 

Wnioskodawcę (Wniosek stanowi załącznik do Umowy o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia). System weryfikuje dane 

Wnioskodawcy według podanych we Wniosku PESEL-a i innego numeru identyfikacyjnego Wnioskodawcy blokuje 

możliwość złożenia większej liczby Wniosków niż to dopuszczalne. 
 

Realizacja Inwestycji odbędzie się w ramach segmentów:  

• muzyka,  

• taniec,  

• teatr,  

• sztuki wizualne,  

• muzealnictwo,  

• kultura ludowa i tradycyjna 
 

Wnioskodawca może ubiegać się o wsparcie w wysokości 5.000 zł brutto/miesięcznie przez okres od 3 do 6 miesięcy. 
 

Do złożenia Wniosku o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia w formie stypendium uprawnieni są Wnioskodawcy, którzy 

spełniają określone warunki zawarte w Regulaminie. 
 

Wnioskodawca nie może ubiegać się o wsparcie tego samego Przedsięwzięcia jednocześnie w formie stypendium 

i  grantu. 
 

Wniosek o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia należy złożyć w terminie naboru od 30 czerwca 2024 r. do 15 lipca 2024 

r. W przypadku, jeśli Wniosek został przygotowany i zapisany w systemie Witkac, ale nie złożony w terminie naboru 

wtedy nie będzie dalej procedowany. 
 

Formularz Wniosku jest podzielony na pięć sekcji udostępnionych Wnioskodawcy w formie interaktywnej witryny 

internetowej, wypełnianej online.  
 

Wniosek należy wypełnić w języku polskim, a wszystkie kwoty wpisane we Wniosku muszą być podawane w PLN, 

zaokrąglone zgodnie z zasadami matematycznymi z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 

Wszystkie pola Wniosku powinny być wypełnione odpowiednimi wartościami. Zaleca się szczególną uważność przy 

uzupełnianiu formularza, gdyż wszelkie dane będą weryfikowane i automatycznie zaciągane do Umowy o objęcie 

wsparciem Przedsięwzięcia w formie stypendium. Przy jakichkolwiek błędach Wniosek nie będzie mógł być dalej 

procedowany z powodów formalnych. Należy pamiętać, że Wniosek podlega ocenie, ale również w przypadku 

otrzymania wsparcia na podstawie wprowadzonych do Wniosku opisów będzie podlegał kontroli na etapie realizacji 

Przedsięwzięcia. 
 

Pola opisowe Wniosku mają ograniczoną ilość znaków, a ich liczba znajduje się pod danym polem informując na 

bieżąco o liczbie znaków wykorzystanych i niewykorzystanych. Pola opisowe powinny być wypełnione poprzez 

stosowanie całych wyrazów albo ewentualnie skrótów powszechnie obowiązujących w języku polskim. 
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Zaleca się ostrożność przy wprowadzaniu danych w polach opisowych, ponieważ przypadkowe wpisanie pojedynczego 

znaku, spacji itp. system zidentyfikuje jako pole uzupełnione i nie powiadomi Wnioskodawcy o nieprawidłowości. 
 

W sytuacjach wątpliwości pomocne mogą być symbole znaku zapytania     w niebieskich kółkach, na które należy 

najechać kursorem, aby poznać ich ukrytą treść oraz inne komunikaty systemu Witkac zwykle pojawiające się na 

czarnym tle. 
 

W niniejszej Instrukcji tam gdzie jest to istotne kolejność wykonywanych czynności została ponumerowana 

i oznakowana odpowiednią cyfrą w czerwonym kółku  
 

W systemie Witkac w każdym oknie dialogowym w prawym górnym rogu znajduje się przycisk        pozwalający przejść 

do wersji generatora Wniosku przeznaczonej dla osób niedowidzących. 
 

W formularzu pola nie/aktywne są oznakowane kolorami: 

• Pola nieaktywne, w kolorze żółtym – pola zawierają komunikaty zamieszczone jedynie w celach 

informacyjnych, nie świadczą o wpisaniu błędnych danych, nie znikają po wpisaniu prawidłowych informacji 

czy przy przejściu pomiędzy polami i sekcjami. System przy komunikatach w kolorze żółtym nie blokuje 

złożenia Wniosku. 

 

 

 

• Pola aktywne, w kolorze czerwonym – oznaczają błąd przy wypełnieniu pola lub brak jego wypełnienia 

powodując zablokowanie możliwości złożenia Wniosku bez jego poprawienia. Przy próbie przejścia 

pomiędzy sekcjami (bez uzupełnienia wszystkich pól) system będzie podawał komunikat o błędach 

w formularzu. 

 

 

 

 

 

• Pola nieaktywne, w kolorze szarym – dane w tych polach generowane są automatycznie na podstawie 

wprowadzonych wcześniej danych w formularzu Wniosku. Nad każdym tego typu polem umieszczony jest w 

kolorze zielonym komunikat z informacją o jego automatycznym uzupełnieniu. 

 

 

 

 

 

 

W tych miejscach formularza, gdzie jest to wskazane należy skorzystać z przycisku Dodaj… 
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Aby przejść pomiędzy sekcjami należy kliknąć kropkę z numerem sekcji lub przycisk Następny krok. 

Podczas wprowadzania danych do Wniosku zaleca się korzystanie z funkcji Zapisz i zostań lub Zapisz i wyjdź, 

a prowadzony w tle autozapis Wniosku w odstępach 5 minut traktować jako wsparcie awaryjne. Informacja o statusie 

autozapisywania znajduje się na dole każdego okna dialogowego. 

Po nagłej utracie zasilania lub dostępu do Internetu przy próbie powrotu do formularza Wniosku pojawi się komunikat 

systemowy, z pytaniem o wybór wersji formularza, która ma być wczytana. Przy jakiejkolwiek wątpliwości, z którego z 

poniższych przycisków skorzystać zalecamy ponowną pracę na kopii zapasowej z autozapisu gwarantującej odzyskanie 

jak największej ilości wprowadzonych danych. 

Podczas standardowego zapisywania zawartości Wniosku dane z autozapisu będą się aktualizowały. 

  

Do wypełniania Wniosku można wielokrotnie powracać w dowolnym momencie, uzupełniać i poprawiać z dowolnego 

miejsca WYŁĄCZNIE na etapie jego edycji. PO ZŁOŻENIU WNIOSKU NIE MA MOŻLIWOŚCI JEGO EDYCJI.  
 

Aby edytować plik w zakładkach Dane konkursu i Moje oferty należy kliknąć na Wniosek w wersji roboczej, a następnie 

w nowym oknie dialogowym przycisk Edycja Wniosku.  
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W trybie edycji Wniosku w jednym momencie może przebywać wyłącznie jeden użytkownik.   
 

Wniosek można udostępnić innemu użytkownikowi, który posiada konto zarejestrowane w systemie Witkac.pl. W tym 

celu w zakładce Dane Wniosku należy kliknąć przycisk Funkcje, najechać kursorem na Udostępnianie i kliknąć 

Udostępnianie innemu użytkownikowi. W nowym oknie dialogowym pojawi się możliwość wpisania adresu e-mail 

osoby, której formularz Wniosku będzie udostępniony wraz z określeniem zakresu uprawnień do poruszania się po nim. 

Skorzystanie z przycisku Udostępnij spowoduje, że na adres e-mail osoby wcześniej wskazanej wpłynie informacja 

o udostępnieniu Wniosku, uprawnieniach i linkiem.       

 

Wniosek aplikacyjny podzielony jest na 5 sekcji tworzących oddzielne zakładki: 

• Sekcja 1 – Rodzaj Przedsięwzięcia 

• Sekcja 2 – Charakterystyka Wnioskodawcy 

• Sekcja 3 – Opis Przedsięwzięcia 

• Sekcja 4 – Wskaźniki 

• Sekcja 5 – Oświadczenia 

 

W każdej sekcji pola są ponumerowane, chociaż w niektórych miejscach numeracja nie jest kompletna. Wynika to 

z faktu, iż niektóre pola poszczególnych zadań są widoczne tylko po wybraniu danego zadania. Niekompletna 

numeracja pól nie jest sytuacją nieprawidłową. 
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LOGOWANIE DO SYSTEMU WITKAC 
 

Złożenie Wniosku za pośrednictwem systemu Witkac wymaga posiadania przez Wnioskodawcę konta użytkownika na 

stronie internetowej https://kpo.kultura.witkac.pl. 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu przycisku Zarejestruj się nastąpi przekierowanie do formularza rejestracyjnego, w którym należy uzupełnić 

standardowe informacje. Przed skorzystaniem z przycisku Wyślij formularz należy sprawdzić prawidłowość 

wprowadzonego adresu skrzynki e-mail, na który przesłane zostanie potwierdzenie założenia konta wraz z linkiem do 

strony logowania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po założeniu nowego konta, jeżeli hasło zostało zapomniane, można ustawić je ponownie po kliknięciu w link 

Zapomniałeś hasła?.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Osoby posiadające konto użytkownika w systemie Witkac nie mogą wykorzystać do logowania dotychczasowego loginu 

i hasła, aby złożyć Wniosek o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia ze środków KPO. Przy próbie logowania system 

poinformuje o konieczności założenia nowego konta. 

https://kpo.kultura.witkac.pl/
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Po zalogowaniu do systemu Witkac do formularza Wniosku można dotrzeć poprzez zakładkę Konkursy organizacji 

wybierając Trwa nabór. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

lub poprzez zakładkę Mój profil 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Każdy z tych sposobów po kliknięciu na wybrany konkurs (granty lub stypendia) doprowadzi do otwarcia nowego okna 

dialogowego Dane konkursu, w którym znajduje się przycisk Formularz Wniosku umożliwiający rozpoczęcie edycji 

Wniosku. 
 

W tym miejscu znajduje się również Dokumentacja konkursu oraz Załączniki do Wniosku. Po kliknięciu przycisku Zwiń 

lub Rozwiń pojawi się wykaz dokumentacji z możliwością bezpośredniego jej otwarcia. 
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SEKCJA 1 – RODZAJ PRZEDSIĘWZIĘCIA 

Poprzez zaznaczenie jednej z opcji należy wybrać kolejno rodzaj Przedsięwzięcia, rodzaj segmentu oraz czas trwania 

Przedsięwzięcia (określony w miesiącach), którego będzie dotyczył Wniosek. Wnioskowana kwota stypendium będzie 

obliczona automatycznie. 

 

Bez dokonania tego wyboru pozostałe sekcje nie będą aktywne, a system powiadomi o konieczności wykonania 

odpowiednich czynności. 
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SEKCJA 2 – CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY 

W tej sekcji należy wskazać dane osobowe Wnioskodawcy – imię i nazwisko – zgodnie z tymi znajdującymi się w 

dowodzie osobistym. Jeśli Wnioskodawcą jest obywatel jednego z państw członkowskich Unii Europejskiej nie 

posiadający dowodu osobistego wskazane dane osobowe muszą być zgodne z innym dokumentem tożsamości np. 

paszportem. W pkt II.1. nie należy wpisywać pseudonimu artystycznego. 

 

 

 

 

 

 

 

W obszarze pkt. II.1. znajduje się pytanie o numer PESEL Wnioskodawcy. W zależności od wybranej odpowiedzi w pkt. 

II.2. będą inne pola do uzupełnienia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wprowadzone w powyższych polach dane osobowe muszą być zgodne z dokumentem w pkt II.3. 
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W pkt II.5. należy uzupełniać pola korzystając z list rozwijanych; w przypadku braku nazwy miasta konieczne jest 

najpierw zaznaczenie check-box Nie znalazłem/nie znalazłam mojej miejscowości, a następnie jej wpisanie do pola 

Miasto. Pola Identyfikator województwa, Identyfikator powiatu, Identyfikator gminy generują się automatycznie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

W obszarze pkt II.5. znajdują się nienumerowane pola dotyczące Adresu do korespondencji. W zależności od 

zaznaczenia jednej z opcji będą różne pola do uzupełnienia. W przypadku jeśli adres siedziby Wnioskodawcy jest inny 

niż adres korespondencyjny należy zaznaczyć odpowiedź „Tak”, a następnie w rozwiniętych polach uzupełnić adres do 

doręczeń, by zapewnić skuteczną komunikację pomiędzy Wnioskodawcą a NIMiT w zakresie procedowania Wniosku 

i podpisania Umowy o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia. 

 

 

 

 

 

 

 

W tej części pola Państwo, Kod ISO państwa, Identyfikator województwa, Identyfikator powiatu, Identyfikator gminy 

generują się automatycznie. W przypadku braku nazwy miasta i nazwy ulicy konieczne jest najpierw zaznaczenie check-

box Nie znalazłem/nie znalazłam mojej miejscowości oraz check-box Nie znalazłem/nie znalazłam mojej ulicy, 

a następnie ich wpisanie do odpowiednich pól. 
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W przypadku jeśli Wnioskodawca posiada adres do korespondencji w innym państwie niż Polska należy korzystając z 

poniższego wykazu wpisać Kod ISO tego państwa: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

W pkt II.6. należy uzupełniać pola korzystając z list rozwijanych; w przypadku braku nazwy miasta konieczne jest 

najpierw zaznaczenie check-box Nie znalazłem/nie znalazłam mojej miejscowości, a następnie jej wpisanie do pola 

Miasto. Pozostałe pola Identyfikator województwa, Identyfikator powiatu, Identyfikator gminy generują się 

automatycznie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Państwo Kod ISO  Państwo Kod ISO 

Austria AT  Luksemburg LU 

Belgia BE  Łotwa LV 

Bułgaria BG  Malta MT 

Chorwacja HR  Holandia NL 

Cypr CY  Niemcy DE 

Czechy CZ  Polska PL 

Dania DK  Portugalia PT 

Estonia EE  Rumunia RO 

Finlandia FI  Słowacja SK 

Francja FR  Słowenia SI 

Grecja GR  Szwecja SE 

Hiszpania ES  Węgry HU 

Irlandia IE  Włochy IT 

Litwa LT    
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W tej części sekcji (pkt II.7 – II.10) należy podać dane kontaktowe, która będzie dysponowała wiedzą na temat 

Przedsięwzięcia, będzie z NIMiT w kontakcie w sprawach organizacyjno-administracyjno-realizacyjnych dotyczących 

Wniosku i realizacji zadań w nim przedstawionych. Korespondencja dostarczona do NIMiT z innego adresu e- mail niż 

ten wskazany we Wniosku może pozostać bez odpowiedzi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

W pkt. II.11. poprzez zaznaczenie jednej z dostępnych opcji należy zaznaczyć jaki jest status zawodowy Wnioskodawcy: 

• osoba aktywna zawodowo – osoba pracująca zawodowo 

• osoba bezrobotna – osoba pozostająca bez pracy, gotowa do podjęcia pracy i aktywnie poszukująca 

zatrudnienia, w tym osoby kwalifikujące się do urlopu macierzyńskiego lub rodzicielskiego, które nie pobierają 

świadczeń z tytułu urlopu 

• osoba bierna zawodowo – osoba, która nie pracuje i nie jest bezrobotna, w tym studenci studiów stacjonarnych 

i niestacjonarnych oraz osoba będąca na urlopie wychowawczym jeśli nie jest zarejestrowana jako osoba 

bezrobotna 

• osoba ucząca się  

 

 

 

 

 

W pkt II.12. za pomocą przycisku Dodaj miejsce zatrudnienia należy podać wszystkie miejsca zatrudnienia związane z 

przedmiotowym segmentem Inwestycji od dnia 31.05.2022 r. do chwili obecnej. Błędnie wprowadzone miejsce 

zatrudnienia można w całości usunąć korzystając z przycisku Usuń. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabela Miejsce zatrudnienia Wnioskodawcy (w innym państwie niż Polska) 
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Tabela Miejsce zatrudnienia Wnioskodawcy (na terenie Polski) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

W pkt II.13. znajduje się miejsce na opisanie wybranych projektów lub działań, które Wnioskodawca przedstawił w 

swoim portfolio lub wykazie dokonań dołączonych do Wniosku, a związanych z przedmiotowym segmentem Inwestycji 

zrealizowanych przez Wnioskodawcę w okresie ostatnich 24 miesięcy przed ogłoszeniem naboru Wniosków. Limit 1000 

znaków.  

W pkt II.14. za pomocą przycisku Dodaj osiągnięcia należy wymienić maksymalnie 10 najważniejszych według opinii 

Wnioskodawcy osiągnięć z ostatnich 24 miesięcy przed Dniem Ogłoszenia Naboru, np. otrzymane nagrody i 

wyróżnienia, udział w festiwalach, występy na prestiżowych scenach, koncerty i recitale, wystawy indywidualne i 

zbiorowe, wystąpienia konferencyjne, publikacje w znaczących czasopismach, publikacje książkowe, nagrania płyt, 

zrealizowane projekty itp.  

Błędnie wprowadzone osiągnięcie można w całości usunąć korzystając z przycisku   znajdującego się w ostatniej 

kolumnie każdego wiersza. 

W pkt II.15. za pomocą przycisku Dodaj wydarzenia należy wymienić maksymalnie 10 najważniejszych wydarzeń 

według opinii Wnioskodawcy, w których brał udział (warsztaty, kursy, konferencje) w ostatnich 24 miesiącach przed 

Dniem Ogłoszenia Naboru tj. 31.05.2024 r. 

Błędnie wprowadzoną nazwę wydarzenia można w całości usunąć korzystając z przycisku      znajdującego się w ostatniej 

kolumnie każdego wiersza. 
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W pkt II.15. za pomocą przycisku Dodaj wydarzenia należy wymienić maksymalnie 10 najważniejszych wydarzeń 

według opinii Wnioskodawcy, w których brał udział (warsztaty, kursy, konferencje) w ostatnich 24 miesiącach przed 

Dniem Ogłoszenia Naboru tj. 31.05.2024 r.  

Błędnie wprowadzone stypendium można usunąć korzystając z przycisku   znajdującego się w ostatniej kolumnie 

każdego wiersza. 
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SEKCJA 3 – OPIS PRZEDSIĘWZIĘCIA 

W tej sekcji znajdują się pola opisowe odpowiadające m.in. punktowanym kryteriom szczegółowym. O ile, 

niespełnienie któregokolwiek z kryterium szczegółowego nie powoduje wykluczenia Przedsięwzięcia z dalszej oceny 

i nie skutkuje brakiem możliwości otrzymania wsparcia, o tyle wpływa na punktację Wniosku. Warto więc zadbać 

o przekazanie w opisie Przedsięwzięcia konkretnych o nim informacji, bo o kolejności przyznania wsparcia decyduje 

suma uzyskanych punktów przyznawanych na podstawie kryteriów. 

 

III.1. Nazwa segmentu i rodzaj Przedsięwzięcia – pole to uzupełnia się automatycznie na podstawie zaznaczonych 

rodzajów Przedsięwzięć i segmentów w sekcji I – Rodzaj Przedsięwzięcia. Poniżej nazwy pola III.1. znajduje się w kolorze 

zielonym komunikat o automatycznie pobranych danych. 

 

III.2. Tytuł Przedsięwzięcia – powinien być sformułowany w sposób zwięzły i stanowić krótką jednoznaczną nazwę, tak, 

aby w sposób jasny identyfikował Przedsięwzięcie, nie powielał tytułów innych Przedsięwzięć realizowanych przez 

Wnioskodawcę. Tytuł musi być inny niż nazwa Programu. Nie należy używać cudzysłowu ani pisać całego tytułu 

drukowanymi literami. W tytule Przedsięwzięcia nie należy wskazywać danych Wnioskodawcy ani innych danych 

osobowych. W przypadku zawarcia z Wnioskodawcą Umowy o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia, wskazany tytuł 

2Przedsięwzięcia będzie wykorzystywany w materiałach informacyjnych NIMiT. Limit 200 znaków. 

 

 

 

  

III.3. Syntetyczny opis Przedsięwzięcia ze wskazaniem jego celu i przewidywanych efektów – można nazwać to 

wizytówką Przedsięwzięcia. Opis powienien prezentować kluczowe informacje o Przedsięwzięciu. Należy uwzględnić 

najważniejsze elementy Przedsięwzięcia tj. cel główny, grupę docelową (do kogo skierowane jest Przedsięwzięcie, kto 

będzie z niego korzystał), jakie zadania będą realizowane w ramach Przedsięwzięcia, jakie będą efekty Przedsięwzięcia, 

okres i miejsce realizacji. Opis Przedsięwzięcia musi być zgodny z pozostałymi informacjami zawartymi we Wniosku. 

W przypadku zawarcia z Wnioskodawcą Umowy o objęcie wsparciem Przedsięwzięcia, wskazany opis Przedsięwzięcia 

będzie wykorzystany w materiałach informacyjnych NIMiT. Limit 500 znaków. 

 

 

 

 

III.4. Szczegółowy opis Przedsięwzięcia – w tym miejscu w sposób rzeczowy można rozwinąć opis Przedsięwzięcia 

z III.3. szczególnie powinien zawierać założenia merytoryczne Przedsięwzięcia, zakres rzeczowy Przedsięwzięcia 

z  opisem poszczególnych działań w ramach realizacji Przedsięwzięcia, cel Przedsięwzięcia oraz plan działań 

informacyjnych lub promocyjnych jeśli będą prowadzone wraz ze sposobami ich realizacji. Należy zwrócić uwagę na 

spójność przedstawianych informacji z danymi w Harmonogramie i budżecie. Limit 1500 znaków. 
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III.5. Miejsce realizacji Przedsięwzięcia – należy wskazać miejsce/-a realizacji Przedsięwzięcia korzystając z przycisku 

Dodaj miejsce realizacji Przedsięwzięcia inne niż adres zamieszkania Wnioskodawcy. Po kliknięciu pojawi się 

numerowane okno dialogowe Miejsce realizacji Przedsięwzięcia z polami do uzupełnienia. Można dodać więcej niż 50 

lokalizacji realizacji Przedsięwzięcia pamiętając, że mogą one odbywać się zarówno w Polsce lub innych państwach. 

W przypadku zrezygnowania z wcześniej wskazanego miejsca realizacji Przedsięwzięcia należy skorzystać z czerwonego 

przycisku Usuń. 

Jeśli Przedsięwzięcie będzie realizowane w formie wirtualnej to uznajemy, że miejscem realizacji Przedsięwzięcia będzie 

siedziba Wnioskodawcy.  
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III.6. Data rozpoczęcia realizacji Przedsięwzięcia – pole uzupełnia się automatycznie na podstawie danych 

wprowadzonych przez Wnioskodawcę do Harmonogramu Przedsięwzięcia w pkt III.8. 

 

 

 

 

 

III.7. Data zakończenia realizacji Przedsięwzięcia - pole uzupełnia się automatycznie na podstawie danych 

wprowadzonych do Harmonogramu Przedsięwzięcia w pkt III.8. 

 

 

 

 

 

 

III.8. Harmonogram Przedsięwzięcia – realizacja Przedsięwzięcia może rozpocząć się nie wcześniej niż w Dniu 

Ogłoszenia Naboru i zakończyć się nie później niż w dniu 31.12.2024 r. (system umożliwia poruszanie się tylko w zakresie 

tych dat). Zakończenie realizacji Przedsięwzięcia oznacza zrealizowanie wszystkich zadań zgodnie z Harmonogramem 

i Umową o objęcie wsparciem, udokumentowanie ich wykonania, umożliwiając w ten sposób końcowe rozliczenie 

Przedsięwzięcia. 

Harmonogram należy przygotować w sposób szczegółowy umożliwiający oceniającym ekspertom stwierdzenie, czy 

wykazane w nim działania są racjonalne i realne, a jednocześnie na tyle ogólny by Wnioskodawca nie musiał 

wprowadzać w nim zmian podczas realizacji Przedsięwzięcia. 

Aby utworzyć pozycję harmonogramu należy skorzystać z przycisku Dodaj zadanie, a następnie uzupełnić wszystkie 

wymagane pola. 

W kolumnie Zadanie należy wpisać nazwę zadania charakteryzującą grupę zawartych w nim kosztów pamiętając, że 

musi być ona spójna z pozostałymi informacjami zawartymi we Wniosku i dołączonych załącznikach. W kolejnej 

kolumnie należy wpisać planowany termin realizacji zadań oraz informację o szacunkowych kosztach związanych z 

realizacją Przedsięwzięcia. W kolumnie Czy zadanie będzie generować koszty zaznaczyć jedną z opcji. 

Tabela służy do wykazania w porządku chronologicznym wszystkich zadań i sposobu ich wykonania, jakie składają się 

na realizację Przedsięwzięcia.  

Data początkowa i końcowa realizacji Przedsięwzięcia będzie automatycznie umieszczona w punkcie III.6. i III.7.  

Błędnie wprowadzone zadanie można w całości usunąć korzystając z przycisku      znajdującego się w ostatniej kolumnie 

każdego z nich. 
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III.9. Planowane wykorzystanie efektów Przedsięwzięcia w okresie 24 miesięcy od zakończenia jego realizacji 

– w  tym miejscu należy w sposób zwięzły (limit 500 znaków) opisać planowane wykorzystanie efektów Przedsięwzięcia. 

 

III.10. Wpływ efektów realizacji Przedsięwzięcia na rozwój zawodowy Wnioskodawcy – w zwięzłym opisie (limit 500 

znaków) należy uzasadnić, jaki będzie wpływ efektów realizacji Przedsięwzięcia na rozwój zawodowy Wnioskodawcy.  

 

 

 

 

 

III.11. Wpływ efektów realizacji Przedsięwzięcia na rozwój kompetencji Wnioskodawcy, ze szczególnym 

uwzględnieniem kompetencji cyfrowych i ekologicznych – w zwięzłym opisie (limit 500 znaków) należy uzasadnić, jaki 

będzie wpływ efektów realizacji Przedsięwzięcia na rozwój, w szczególności kompetencji cyfrowych i ekologicznych 

Wnioskodawcy. 

 
 

III.12. Czy Przedsięwzięcie jest zgodne z zasadą równości szans i niedyskryminacji oraz z zasadą równości szans kobiet 

i mężczyzn jak również zapewnieniem dostępności produktów Przedsięwzięcia dla osób z niepełnosprawnościami? 

– należy odpowiedzieć poprzez wybór jednej z opcji i krótko uzasadnić (limit 300 znaków). Wszystkie programy 

realizowane z udziałem Funduszy Europejskich muszą być zgodne z celami strategicznymi i priorytetami rozwojowymi 

społecznymi i gospodarczymi Unii Europejskiej. Niespełnienie tego kryterium dotyczącego polityk horyzontalnych 

powoduje wykluczenie Przedsięwzięcia z dalszej oceny i tym samym skutkuje brakiem możliwości otrzymania wsparcia 

z KPO. 

III.14. Czy Przedsięwzięcie jest zgodne z zasadą zrównoważonego rozwoju i racjonalnego wykorzystywania zasobów 

naturalnych? – należy odpowiedzieć poprzez wybór jednej z opcji i krótko uzasadnić (limit 300 znaków). Wszystkie 

programy realizowane z udziałem Funduszy Europejskich muszą być zgodne z celami strategicznymi i priorytetami 

rozwojowymi społecznymi i gospodarczymi Unii Europejskiej. Niespełnienie tego kryterium dotyczącego polityk 

horyzontalnych powoduje wykluczenie Przedsięwzięcia z dalszej oceny i tym samym skutkuje brakiem możliwości 

otrzymania wsparcia z KPO. 
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III.15. Czy Przedsięwzięcie objęte Wnioskiem jest zgodne z zasadą „niewyrządzania znaczącej szkody środowisku”? 

– należy odpowiedzieć poprzez wybór jednej z opcji. Wszystkie programy realizowane z udziałem Funduszy 

Europejskich muszą być zgodne z celami strategicznymi i priorytetami rozwojowymi społecznymi i gospodarczymi Unii 

Europejskiej. Niespełnienie tego kryterium dotyczącego polityk horyzontalnych powoduje wykluczenie Przedsięwzięcia 

z dalszej oceny i tym samym skutkuje brakiem możliwości otrzymania wsparcia z KPO. 
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SEKCJA 4 – WSKAŹNIKI 

Celem wskaźników (wykaz wskaźników znajduje się w Załączniku nr 4 do Regulaminu) jest zmierzenie w jakim stopniu 

założenia Przedsięwzięcia i przewidziane w nim zadania zostały zrealizowane. W tabeli wyszczególnione są wskaźniki 

wymagalne oraz za pomocą przycisku Dodaj wskaźnik możliwe jest dodanie maksymalnie 6 wskaźników własnych. 

Wskaźniki własne nie mogą powielać się ze wskaźnikami wymagalnymi i również podlegają ocenie. 

Należy pamiętać, że wskaźniki muszą: 

• wynikać bezpośrednio z Przedsięwzięcia, 

• być łatwo mierzalne, 

• być możliwe do wskazania w prosty sposób, 

• być realistyczne, ambitne i możliwe do osiągnięcia, 

• określone w czasie, w jakim zostaną osiągnięte. 

Niewykonanie w całości lub częściowo któregokolwiek ze wskaźników wymaganych i/lub własnych bez względu na 

przyczynę mogą stanowić podstawę do wystąpienia do Wnioskodawcy o pełny zwrot otrzymanego wsparcia. 
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SEKCJA 5 – OŚWIADCZENIA 

Wnioskodawcę obowiązuje zapoznanie się z treścią każdego z 15 oświadczeń i potwierdzenie tego w check-box.  
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ZAŁĄCZNIKI 

Załączniki stanowią integralną część formularza Wniosku. Obowiązkowe jest dodanie wszystkich załączników zgodnie 

z Wykazem załączników (załącznik nr 2 do Regulaminu). Zaświadczenia w innej dacie niż wystawione nie wcześniej niż 

3 miesiące przed dniem złożenia Wniosku będą traktowane jako brak załącznika. 

W przypadku informacji z Krajowego Rejestru Zadłużonych dopuszczalne jest dołączenie go w postaci zrzutu ekranu. 

Dołączenie jakiegokolwiek zaświadczenia z danymi Wnioskodawcy pozyskanego elektronicznie musi zawierać datę 

i godzinę wygenerowania oraz źródło pochodzenia.  

W oknie dialogowym Dane Wniosku w tabeli Załączniki należy wybrać rodzaj podmiotu reprezentowanego przez 

Wnioskodawcę i zgodnie z wykazem załączników dodawać pliki.  

Rozmiar pliku w rozszerzeniu pdf. nie może przekroczyć 10 MB, w przeciwnym wypadku należy podać link z dostępem 

do załącznika. Jeśli dokument składa się z kilku oddzielnych plików (każda strona dokumentu jest oddzielnym plikiem) 

przed dodaniem jako załącznik należy połączyć je tworząc z nich jeden plik.  

Aby dodać załącznik należy kliknąć w przycisk Dodaj, który otworzy okno dialogowe Edycja załącznika. Następnie należy 

skorzystać z przycisku Wybierz i odnaleźć dokument, który Wnioskodawca chce dołączyć. Kolejnymi czynnościami po 

zaznaczeniu pliku będzie skorzystanie z przycisków Otwórz i Dodaj. 

 

 

W prawym rogu tabeli Załączniki pojawi się komunikat z informacją o prawidłowym załączeniu dokumentu i jego 

objętości. W przypadku omyłkowo dołączonego pliku można go usunąć korzystając z przycisku Usuń. 

System umożliwia dołączenie plików wskazanych przez Wnioskodawcę, ale nie weryfikuje ich automatycznie pod 

względem ich rodzaju i zawartości.  
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WAŻNE PRZED ZŁOŻENIEM WNIOSKU 

PO ZŁOŻENIU WNIOSKU NIE MA MOŻLIWOŚCI JEGO EDYTOWANIA I MODYFIKOWANIA. 
 

Wniosek należy złożyć w formie elektronicznej na stronie https://kpo.kultura.witkac.pl za pośrednictwem systemu 

Witkac w terminie 30 czerwca 2024 r. – 15 lipca 2024 r. 
 

Wniosek musi być kompletny, co oznacza, że będzie zawierał prawidłowo uzupełnione pola we wszystkich sekcjach oraz 

wszystkie wymagane i deklarowane załączniki. 

 

Wnioskodawca nie ma obowiązku podpisywania formularza Wniosku składanego w systemie Witkac, z zastrzeżeniem, 

że stosowne oświadczenia, których konieczność wymaga pobrania, wydrukowania i uzupełniania muszą być podpisane 

przez osobę/-y do tego przez Wnioskodawcę uprawnioną/-e. 

 

Przed złożeniem Wniosku można skorzystać z przycisku Podgląd Wniosku, aby zweryfikować prawidłowość 

wprowadzonych do niego danych i kompletność załączników. 

 

  

 

  

https://kpo.kultura.witkac.pl/
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ZŁOŻENIE WNIOSKU 

Wniosek wraz z załącznikami należy złożyć w formie wygenerowanego dokumentu elektronicznego na stronie 

https://kpo.kultura.witkac.pl za pośrednictwem systemu Witkac. Wnioski złożone w innej formie np. w wersji 

papierowej złożone osobiście lub przekazane w formie przesyłki pocztowej do NIMiT, pozostaną bez rozpatrzenia. 
 

Jeśli mają Państwo pewność co do poprawności uzupełnionego formularza Wniosku oraz prawidłowego dodania 

prawidłowych załączników należy kliknąć przycisk Złóż Wniosek. W oknie dialogowym Dane Wniosku pojawi się 

informacja o statusie Wniosku oraz o ewentualnym braku załącznika/-ów lub błędach w uzupełnieniu Wniosku. 

Wnioskodawca po złożeniu Wniosku otrzyma potwierdzenie wraz z informacją o jego statusie (wszystkie pola są 

generowane automatycznie).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Korzystając z przycisku Wniosek w pdf oraz przycisku Potwierdzenie w pdf można pobrać i wydrukować Wniosek wraz 

z potwierdzeniem jego złożenia. Należy pamiętać, że przy dalszym procedowaniu Wniosku jego papierowa wersja musi 

być identyczna z jego wersją elektroniczną. 

 

W przypadku wątpliwości dotyczących wypełniania Wniosku prosimy o kontakt z infolinią KPO numer 22 122 55 00 

czynna w dni powszednie od godz.10.00-16.00 lub możliwość zadawania pytań na adres e-mail kpo@nimit.pl  

https://kpo.kultura.witkac.pl/
mailto:kpo@nimit.pl

