Dla utatwienia pracy wydrukuj ponizszg instrukcje

Do pracy z formularzami mo zna uzywaé przegladarek Internet Explorer 7, 8, 9, Firefox, Opera i Ch rome w
najnowszych wersjach.
UWAGA!

* nie mozna zaktada ¢ 2 lub wi ecej kont dla jednego wnioskodawcy;
e nie nale zy pracowa ¢ nad tym samym wnioskiem (zadaniem) b edac jednocze $nie zalogowanym na dwdch
r6znych komputerach.

Uwaga: aby poprawnie wypetni¢ wniosek, nalezy doktadnie zapoznac sie z regulaminem danego programu badz priorytetu.
Pomocny bedzie takze zatgcznik nr 1 do regulaminu - Wykaz kosztéw kwalifikowanych , a takze wniosek wzorcowy.

Instrukcja Krok po kroku - od zatozenia konta do ztozenia i wystania wniosku

Zalozenie konta

Krok 1. Zat6z konto. Zaktadajac konto podaj dane dotyczace podmiotu oraz 0s6b upowaznionych do
reprezentowania wnioskodawcy. Po ustaleniu loginu i hasta zapisz je na osobnej kartce. Beda one
potem potrzebne do zalogowania sie na Twoje konto (rys. 1-2)
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Krok 2. Aktywuj konto poprzez klikni ecie linku , ktéry znajdziesz w nadestanym e-mailu na Twojg skrzynke
mailowg (jej adres podates podczas zakladania konta). Czas otrzymania e-maila z linkiem jest
uwarunkowany wieloma niezaleznymi czynnikami totez moze by¢ rézny (od kilku minut do kilku godzin).
Jezeli nie otrzymasz e-maila z linkiem aktywujgcym konto w ciggu 24 godzin od jego zatozenia, prosimy
o kontakt z pomoca techniczna.



Wypetnienie wniosku

Krok 3. Po aktywowaniu konta zaloguj si e (rys.3), nacisnij przycisk Zi6 z wniosek (rys.4) a nastepnie przycisk
Wypehij e-formularz (rys.5), wybierz odpowiedni program badZz priorytet(rys 6), nazwij swoj
wniosek(rys. 7) w celu jego pézniejszej identyfikacji (krétka, hastowa nazwa). Pomoze Ci to w
pézniejszym znalezieniu konkretnego wniosku wsréd innych przygotowywanych aplikacii.
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S prawdf interesanta z urzedem.

stan sprawy EBOI to najszybsza i najwygodniejsza forma komunikacji interesanta z urzedem z z
5

» ZI6Z wniosek

* Moje i robocze
> Moje wystane wnioski Z16z wniosek
> Moje ztozone pisma

Wypetnij Wyslij nietypowy
= Pisma przychodzace eFOTlelarZ WniOSEk

> Elektroniczne &

¢ Maoie sprawy




> Moje wnloskl roboczs
+ Moje wystane wrioski Programy
» Moje Zlozons pisma

. Dzledziotwo kulturowe 2012
+ Elsdroniczne

'-r!-"‘.-_'—._

» Dredzichwo kulturows - Kultura ludows
- » Driedrichvo K v - Ochrona dejedniciva k Za aranic
. Piama prevehom Criedzichvio kulturowe - Ochrona dejedniciwa kulturowego za agranics,
Elektroniczne » Dziedzichwd kulturowe - Cchrona Zabyikow
* CIEE | ra T 5

3 » Diedzictwo kulturows - Ochrona zabytkow archaddogicznych

» Drziadmictwo kulturowe - Wapieranie dziakan muzealnych

« hAnlE snraay Frdukacia kultoralna i diaonoza kultore 2012

MOJE KONTO 'DOKUMENTY

e e
— : £ =
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podac nazwe i go zapisac:

| || Zapisz |
TaDie: Po zapisie wniosek bedzie dostepny we wnioskach é"‘ STERSTWO KULTURY | DZIE
T | i 00-071 Warszawa ul. Krakows
| Sprawdz | e zadania realizf
| Sprawds calos¢ | ego do spraw ku

Krok 4. Wypeinij wniosek wraz z zintegrowanymi z nim zat  gcznikami. W tym celu wypemhij wszystkie
wymagane pola, w tym obowigzkowo te, ktére sg zaznaczone czerwong gwiazdka (rys. 8-9).
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Termin naboru:
22011-11-30
5 2012-03-31
= Inny

Wybrany termin:

. Nazwa Programu/Priorytetu:

Nazwa programu:
Dziedzictwo kulturowe

Nazwa priorytetu:

: Kultura ludowa
Zapisz | J

System EBOI umozliwia edycje Twojego wniosku oraz jego wydruk , a takze zapisanie jako plik
PDF(rys. 8). Wypetnianie wniosku mozna prowadzi¢ etapami. Chcac przerwaé wypetnianie wniosku
nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany poprzez nacisniecie przycisku Zapisz (rys.9). Wniosek, nad
ktorym pracujesz, jest wnioskiem roboczym . Znajdziesz go w menu Dokumenty (rys. 10-11), w
zaktadce Moje wnioski robocze (rys. 12). Wniosek roboczy pozostaje wnioskiem roboczym az do
momentu, w ktérym klikniesz przycisk Zt6 z wniosek i ostatecznie go zlozysz.

MOJE KONTO DOKUMENTY

O godzinie 15:40 automatycznie zapisane formularz w kopiach roboczych.
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Ministerstwo
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i Dziedzictwa
Narodowegos

START

MOJE KONTO KATALOG SPRAW DOKUMENTY

Zi62 whiosek \
Witamy w serwisie ESP

KK

Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta - najszybsza i najwygodniejszg formag

Sprawdz interesanta z urzedem.
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- Zldg wniosek

1~

I Moje wnioski robocze M= )
- Woje wysiane Wnioski Moje wnioski robocze

Moje dozone pisma
Lista folderow
+ Elektronicane

Inne . 3
MNazwa */ Data utworzenia e

» Pisma przychodzace Biak danvek
Eleklroniczne

+ Inne :
Utworz nowy folder

Moje sprawy I Moje wnioski robocze I

Moje platnosci

Strona 1 2 3 (46 elementéw) il 2 3
MNazwa * | Data utworzenia -
Otwarz wniosek nowa kopia robocza 2011-10-17 15:02:05

Szezeqoly Otwérz wniosek infakul-szkaly2 2011-10-17 11:56:51

1 [ USRI RO E Frp

Zaktadka Moje wnioski robocze daje mozliwos¢ zarzadzania kopiami roboczymi wnioskéw przez
uzycie przycisku SzczegOty (rys. 12), otwierajgcego menu Edycja wniosku roboczego , za pomocg
ktérego mozna np. usuna¢ dang wersje roboczg lub jg skopiowac(rys.13).
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Edycja wniosku roboczego: Kopia Dziedzictwo kulturowe - Kultura

ludowa

Mazwa Kopia Dziedzictwo kufturowe - Kultura ludowa ]
Data utworzenia 2011=-10-18 13:48:49

Folder brak -

Lista formularzy;

o-

& Dledzobwo kultirowe - Kultura ludegé

Zapisz Usun wniosek roboczy Kopiuj whiosek roboczy Whyslij !

Krok 5. Sprawd z czy wypetniony wniosek, nie zawiera bt edéw, stuzag do tego przyciski: Sprawd z — do
wyszukania btedéw na danej stronie i Sprawd z cato $§¢ — do sprawdzenia calego wniosku i zatgcznikéw
(rys.14).

Uwaga: system sprawdza jedynie, czy wymagane pola zostaly wypetnione oraz automatycznie wylicza
procenty i sumy kwot, wpisywanych w preliminarzu i w zrodtach finansowania. System nie sprawdza
wniosku pod wzgl edem formalnym — nie analizuje wpisywanych tresci.
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Whiosek
Wskainiki
Pomoc

de Minimis
Opis
dziatalnosci

(=]

7

=]

9 10 Nastepna

/ 7 3 4 3
s E

r - MINISTERSTWO KULTURY | DZIEC
Zapisz 00-071 Warszawa ul. Krakowski
| Sprawdz | Whniosek o dofinansowanie zadania realizo

__[Bprawdz caios¢ "] dyspozycji ministra wtasciwego do spraw kul
| Generuj PDF | ) : ; .

MNumery NIP oraz REGON wnioskodawcy. Kod jednostki samorzadu terytorialnego wg GU!
| Drukg | | NrNIP:

0000000000 |
| Z162 wniosek | Nr REGON:

000000000 |

Ztozenie wniosku

A. Jesli nie dysponujesz kwalifikowanym podpisem elektron icznym:

Krok 6-A . Zt6z wniosek, jezeli masz pewnosé, ze we wniosku oraz w zintegrowanych z nim zatacznikach nie
ma zadnych bt edow (rys. 15-17).
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START MOJE KONTO DOKUMENTY

Upewnij sie, ze wprowadzone dane sg poprawne i kliknij przycisk Zt6z wniosek

| Zioz wniosek ||| Powret |

I:!~ pola zacien

Mumer rejestru

wypelnia Ministerstwo Kultury i Dziedzigtwa Narodowsgo l:l jasne pala wypelnia wnioskodawca

ta wphywu do Instytucii Data wphwu do DF
Zarzadzajgce|

Ministerstwa:

Program:

Dziedzictwo kulturowe - Kultura ludowa

Nabor nr:
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START MOJE KONTO KATALOG SPRAW DOKUMENTY
* Zloz wniosek
nioski ropocze
+ Moje wystane Kopia robocza: Kopia Dziedzictwo kulturowe - Kultura h
» Moje zlozone pisma o . . . .
_ Aby wystac wniosek musisz podpisa¢ wypelnione formularze lub wystac je bez :

» Elekironiczne

* Inne Podpisz i wyslij Wyslij K
= Pisma przychodzace

= Elektroniczne

W chwili ztozenia wniosku zostaje mu nadany numer EBOI(rys.18) i zamyka sie mozliwos¢ jego edycji i
korekty.
18

Wniosek nr: 167/11/A1 Izh:uzo.".\_,' dnia: 2011-10-17

Mie podpisany elektronicznie.

D- pola zacienione wypetnia Ministerstwo Kultury | Dziedzictwa Narodowego I:]- jasne pola wypetnia wnioskodawca

Numer rejestru Data wphywu do Instytucii Data wptywu do DF
Zarzgdzajace]

Ministerstwa:

Program:

Dziedzictwo kulturowe - Kultura

ludowa

Nabor nr:




Po zlozeniu wniosek powinien byé dostepny w menu Dokumenty (rys. 10-11), w zakfadce Moje
ztozone pisma — Elektroniczne (rys. 19).
19

* Zioz wniosek

> Moje wniosk| rebocze

- Moje wystans wiioski Moje zlozone pisma - elektroniczne

> Moje ztozone pisma \ /

=lktron

Upus¢ naghowek kolumny aby pogrupowac

Inne

Typ | Akca MNumer plt i Data utworzenia “ | Status a
+ Pisma przychodzace
Flekteniczns £ | Szczegoly 167/11/A1 | 2011-10-17 Oezekujacy
e ! 167/11 2011-10-17 Oczekujacy
* Moje sprawy /| Szczegoly 140/11/A15 2011-10-16 Oczekujacy
* Mojz platnosci 7 Szozegoly 140/11/414 2011-10-16 Oczekujacy
i Corvanih 14ni117/812 IR ET T Airralaiac

Uwaga! Przez okres niezbedny do przetworzenia wniosku przez system EBOI i wygenerowania
urzedowego poswiadczenia odbioru(UPO), dane wniosku moga nie by¢ dostepne w zakladce Moje
ztozone pisma — Elektroniczne . Informacje o tym, czy dany wniosek oczekuje wciaz na przyjecie
przez system sg dostepne w zaktadce Moje wystane wnioski (rys.20). W przypadku, gdy wniosek
pozostaje widoczny w tej zaktadce przez okres diuzszy niz 2 godziny nalezy postepowaé zgodnie z
instrukcja zawartg w komunikacie, stale widocznym w widoku zaktadki.

20

» Zloz wniosek
» Moje wnioski robocze - - -
h lane Wiioskl Moje wyslane wnioski

+ Moje zlozone pisma

. Elektroniczne Lista zawiera wnioski ktore zostaly wystane i oczekuja w kolejce na przetworzenie przez system -

« In eryfikacja podpisu oraz wygdenerowanie UPO,

Lesli wniosek znajduje sie na liscie diuze| niz 2 godziny to najprawdopodobnie] wystapil blad i
+ Piema przychodzace nalszy zglosic ten fakt administratorowi systemu podajac jednoczesnie numer wniosku oraz date
= Elektroniczne zlozenia,

Lesli na lidcie nie ma wniosku, ktdry zlozytes prawdopodobnie znajduje sie on na liscie zlozonych

pism.

* Meje platnoscl

- 'Upuéé nagtéwek kolumny aby pogrupowaé

\NNumer whiosku * | Data zlozenia ¥

UWAGA! Whnioskodawcy, ktoérzy nie posiadaj g podpisu elektronicznego proszenis ao
niezatgczanie do wersji elektronicznej dodatkowych, nie wy maganych przez system EBOI
zatgcznikéw do wniosku. Dot  gczanie dodatkowych zat acznikéw o du zej pojemno $ci mo ze
uniemo zliwi € prawidtowe przesytanie aplikacji!

Krok 7/A. Wydrukuj w formie papierowej Potwierdzenie ztoZenia wniosku(rys. 21-22). Uwaga! Wydruk
Potwierdzenia powinien byé oparty na ostatecznej wersji ztozonego wniosku, opatrzonej tym samym
numerem EBOI(rys. 18 i 23). Zwracamy uwage na konieczno$¢ sprawdzenia, czy przesytane
Potwierdzenie zto zenia wniosku opatrzone jest niezbednymi podpisami.
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Moje zlozone pisma - elektroniczne
Upusc nagtowek kolumny aby pogrupowaé
Typ | Akgja | Numer +! | Data utworzenia 4l | Status v
7 Bzczeqoly 167/11/A1 2011-10-17 Oczekujacy
/ Szczeqoly 167/11 2011-10-17 Oczekujacy
22
> Elektroniczne
o Pismo i poswiadczenie odbioru
Inne
+ Pisma przychodzace Numer 16711 1/A1
* Elektroniczne Status Qczekujacy
dnne Data zlozenia 2011-10-17 17:17
* Maje sprawy Oznaczenie czasem ® 20111017 171711
* Majs platnosci 3
Status podpisu Brak

Poswiadczenie podpisane przez Bawel Jezierski

Fokaz .- Pobierz PDF | = Aktualizuj z odwolanie

|Pobierz Potwierdzenie zloZenia wnioskui & Pobierz ePaczke

£ Poswiadczenie zlozenia wniosku i@ Zaawansowane

23

POTWIERDZENIE

zlozenia wniosku o dofinansowanie zadania realizowanego ze srodkow
pozostajacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego

MNr167/11/AY, z dnia 2011-10-17

Data: 2011-10-18
MiejscowosE: Warszawa

Numer rejestru MKIDN Data wplywu do instytucii zarzadzajace]

Uwaga! Na etapie naboru nie jest wymagane przesytan ie peinego formularza wniosku w wers;ji
papierowe;j.

W przypadku programéw — Promesa MKIiDN , Dziedzictwo kulturowe — priorytet 1 — Ochrona zabytkow
oraz Promocja literatury i czytelnictwa — priorytet 3 — Czasopisma_do Potwierdzenia nalezy obowi gzkowo
dotaczy€é zalaczniki okreslone  regulaminie tych programéwi/priorytetow. Zalaczniki muszg byc
sporzadzone w wersji elektronicznej i przestane na jednym ze wskazanych nos$nikéw(CD, DVD, pamigc
USB).




W przypadku pozostatych programow i priorytetow Potwierdzenie zloZzenia wniosku jest jedynym
dokumentem wymaganym na etapie naboru.

Krok 8/A. Wyslij Potwierdzenie ztozenia wniosku na adres okre $lony regulaminie danego programu b  adz
priorytetu.

Krok 9/A. Sprawdz w zakladce Moje zlo zone pisma — Elektroniczne czy wystane drogg pocztowg
Potwierdzenie zto Zenia wniosku dotarto do instytucji zarzadzajacej. Zmiana statusu wniosku z
Oczekuj gcy na Zarejestrowany oznacza, ze Potwierdzenie (oraz wniosek w wersji elektronicznej,
ktérego dotyczy) zostalo zarejestrowane na skrzynce podawczej instytuciji zarzadzajacej (rys. 24).
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START MOJE KONTO KATALOG SPRAW DOKUMENTY

» ZI0Z whniosek

Moje zloZzone pisma - elektroniczne

Upusé nagtowek kolumny aby pogrupowac

Typ | Akcja | Mumer “ | Data utworzenia | Status i
» Pisma przychodzace . I . |
> ERinneaie / 167/11/A1 2011-10-17 Zarejestrowany
 fooe / 167/11 2011-10-17 Oczekujacy
7] 140/11/A15 2011-10-16 Oczekujacy
| 140/11/A14 2011-10-16 Oczekujacy
/ 140/11/A13 2011-10-16 Oczekujacy
y 14nf11 /4172 i Tat I IS g IS '~ Neralinasg

Uwaga! Ze wzgledu na duzg liczbe wnioskéw okres potrzebny na rejestracje Potwierdzenia na
skrzynce podawczej moze wynies¢ nawet 2 do 3 tygodni. W przypadku, gdy po uptynieciu 3 tygodni o
dnia przestania Potwierdzenia status wniosku wcigz okreslony jest jako Oczekuj gcy, nalezy
skontaktowac sie z pracownikiem instytucji zarzadzajacej(dane kontaktowe tych pracownikéw znajdujg
sie w zakladce danego programu/priorytetu na stronie www.mkidn.gov.pl ).

B. Jesli dysponujesz kwalifikowanym podpisem elektroniczn ym:

Masz mozliwo $¢ wyboru jednego z 2 réwnorzednych trybdw przestania wniosku: bez uzycia podpisu
elektronicznego (tryb A — patrz wy zej) lub z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego(tryb B
— patrz ni zej).

UWAGA! Po dokonaniu wyboru nale zy konsekwentnie stosowa € wybrany tryb przesytania
whniosku.

Krok 6/B. — Dotyczy wyt gcznie programéw — Promesa MKIDN , Dziedzictwo kulturowe — priorytet 1 — Qchrona
zabytkéw_oraz Promocja literatury i czytelnictwa — priorytet 3 — Czasopisma__.

Dotacz do wniosku obowi azkowy zatgcznik, w formacie okre$lonym przez regulamin danego
programu/priorytetu. Plik dodaj poprzez klikniecie pola Dodaj zat gcznik, ktére znajdziesz na 5-tej
stronie formularza EBOI (rys. 25-26). Laczny rozmiar zatagczonych plikéw nie moze przekracza¢ 5 MB.
Nazwa pliku powinna zawiera¢ nazwe zatacznika, ktéra pozwoli na szybka i pelng identyfikacje(rys.
26-27).
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|

Zapisz

dziatalnosci

Opis

Whiosek

| Wskazniki
Pomoc
de Minimis

Zalaczniki

Sprawdz
‘Sprawdz catoss

Generuj PDF
Drukuyj

Datyczy wylacznie sytuacji gdy wniosek bedzie podpisywany podpisem cyfrowym (nie bedzie wysytany w farmie |
powinien przekraczac 5 MB. W wypadku przekroczenia limitu prosze zastosowac sie do wskazdwek, zawartych v

MEIDMN w zakladoe kazrdego programul/priorytetu.
Dodaj zalacznik b

X. Obowigzkowe zalgczniki

ZI6z wniosek

Nazwa zalacznika (zgodna z regulaminem prograr

Elektroniczna wersja 2 ostatnich numeréw czasopisma

Wybierz plik

Wybierz plik |2 numery czasopisma.PDF

Przeslij ||| Anuluj

{ Zapisz |
| Sprawdz |
| Sprawdz catosé |

Zalaczniki

Dotyczy wylacznie sytuacii gdy wniosek bedzie podpisywany podpisem cyfrowym (nie bed
powinien przekraczaé 5 MB. W wypadku przekroczenia limitu prosze zastosowaé¢ sie do w:
zaktadce kazdego programu/priorytetu.

Nazwa pliku

|2 numery czasopisma.PDF | [ Pobierz H Usuﬁ]
Dodaj zatacznik

X. Obowigzkowe zalaczniki




UWAGA! W przypadku gdy zat aczniki przekraczaj q 5 MB prosimy zeskanowaé¢ dokumenty jeszcze
raz z ustawieniem mniejszej warto $ci DPI lub w przypadku zatagcznikéw PDF wykorzysta € program
do kompres;ji plikow PDF  (dla systeméw Windows 32-bitowych mozna uzy¢ aplikacji Drukarka BIP,
ktéra mozna pobrac¢ ze strony http://[pomoc.sputniksoftware.com/pliki/drukarkaBip. exe).

Po zainstalowaniu programu pojawia sie wirtualna drukarka. Otwieramy dokument, ktéry chcemy
zmniejszy¢ i wybieramy opcje drukuj korzystajac z Drukarka BIP. Plik pojawia sie w katalogu
C:\SPUTNIKPDF2. W przypadku trudnosci z zastosowaniem powyzszego rozwigzania prosimy o
kontakt z pomocg techniczna.

W przypadku jesli plik bedzie przekracza ¢ 5 MB nawet po zastosowaniu kompres;ji plikbw , nalezy
skontaktowac sie z pracownikami instytucji zarzadzajacej danym programem bgdz priorytetem w celu
ustalenia sposobu dostarczenia zatgcznikéw poza systemem EBOI (dane kontaktowe tych pracownikow
znajdujg sie w zaktadce danego programu/priorytetu na stronie www.mkidn.gov.pl ).

Krok 7/B. zt6z wniosek, jezeli masz pewnos¢, ze we wniosku oraz w zintegrowanych z nim zatgcznikach nie

ma zadnych bt edow (rys. 15-16).

W chwili ztozenia wniosku zostaje mu nadany numer EBOI(rys.18) i zamyka sie mozliwos¢ jego edycji i
korekty. Po ztoZzeniu wniosek powinien by¢ dostepny w menu Dokumenty (rys. 10-11), w zakladce Moje
ztozone pisma — Elektroniczne (rys. 19).

Uwaga! Przez okres niezbedny do przetworzenia wniosku przez system EBOI i wygenerowania
urzedowego poswiadczenia odbioru(UPO), dane wniosku moga nie by¢ dostepne w zakladce Moje
ztozone pisma — Elektroniczne . Informacje o tym, czy dany wniosek oczekuje wciaz na przyjecie
przez system sg dostepne w zaktadce Moje wystane wnioski (rys.20). W przypadku, gdy wniosek
pozostaje widoczny w tej zaktadce przez okres diuzszy niz 2 godziny nalezy postepowaé zgodnie z
instrukcja zawartg w komunikacie, stale widocznym w widoku zaktadki.

Krok 8/B. Podpisz wniosek kwalifikowanym podpisem elektronicz nym. Po kliknieciu przycisku zt6z

wniosek (rys. 15-16) kliknij przycisk Podpisz (rys. 28-29). W tym momencie zostanie uruchomiony i
zainstalowany aplet Java, ktéry pozwoli podpisa¢ a nastepnie wysta¢ podpisany wniosek osobom
wyszczego6lnionym wcze $niej we wniosku do reprezentowania wnioskodawcy i sktadania
oswiadczen woli(rys. 30). Przejscie powyzszych krokéw konczy procedure zlozenia wniosku.
Whnioskodawca nie przesyla zadnych dokumentéw drog g pocztow a.
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[y Ztozone podpisy

Codaj podpis s podpis Wigslij Anuluj

Krok 9

/B. Sprawd z w zaktadce Moje zlo zone pisma — Elektroniczne czy wniosek zostat zarejestrowany w
instytucji zarzadzajgcej. Zmiana statusu wniosku z Oczekujgcy na Zarejestrowany oznacza, ze
wniosek zostat zarejestrowany na skrzynce podawczej instytucji zarzadzajacej (rys. 24).

Uwaga! Ze wzgledu na duzg liczbe wnioskéw okres potrzebny na rejestracje wniosku na skrzynce
podawczej moze wyniesé nawet 2 do 3 tygodni. W przypadku, gdy po uptynieciu 3 tygodni o dnia
przestania status wniosku wcigz okreslony jest jako Oczekuj gcy, nalezy skontaktowaé sie z
pracownikiem instytucji zarzadzajacej(dane kontaktowe tych pracownikdw znajdujg sie w zaktadce
danego programu/priorytetu na stronie www.mkidn.gov.pl ).

Aktualizacja wniosku

Krok 10 W przypadku koniecznosci poprawienia zto_Zonego wniosku _przed terminem zako ficzenia naboru

nalezy skorzysta¢ z opcji Szczegély w menu Moje zito zone pisma — Elektroniczne (rys.19 i 21).
Uruchomienie funkcji Aktualizuj (rys. 31) otwiera menu Edycja wniosku roboczego , przy pomocy,
ktérego nalezy dokona¢ odpowiednich zmian we wniosku(rys.32) i dalej postepowac tak, jak przy
wysytaniu wczesniej ztozonego wniosku. Wystany, zaktualizowany wniosek otrzyma ten sam numer
EBOI uzupetniony o symbol(A) oznaczajacy numer aktualizacji: np. 167/11/A2 (ew. kazdy kolejny
numer aktualizacji — A3, A4 itd.).
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Edycja wniosku roboczego: Kopia Dziedzictwo Kulturowe - Kultura

ludowa

MNazwa quia Dziedzictyvo l-:_ultu.r;:-.ve - I{ultur_a |U!:!D‘.|'{a

Data utworzenia 2011=-10-18 13;48:49

Falder brak ~

Lista formularzy:

_.")I Dzledzctwo ladturows - Kultura ludowa

Zapisz Usun wniosek roboczy Kopiuj wniosek roboczy Wyslij

Uwaga! W przypadku wnioskodawcow nie posiadaj acych kwalifikowanego podpisu
elektronicznego  warunkiem przyjecia aktualizacji wniosku zawierajgcej poprawki jest ponowne
przestanie drogg pocztowg zweryfikowanego Potwierdzenia ztozenia wniosku (patrz krok 7A, rys. 21-
23).

Krok 11 W przypadku koniecznosci ziozenia aktualizacji wniosku po otrzymaniu dofinansowa nia_nalezy

postepowac tak samo jak w kroku 10 , przy czym:

Jesli nie dysponujesz kwalifikowanym podpisem elektron icznym:

Po sporzadzeniu i wysytaniu aktualizacji wniosku nalezy przesta¢ drogaq pocztow q podpisane
kompletne egzemplarze papierowe zar6wno wniosku zaktualizowanego jak i wniosku
pierwotnego (bedacego przedmiotem oceny) oraz wszystkie zatgczniki okreslone w regulaminie
danego programu/priorytetu. Wersje PDF na potrzeby wydruku mozna pobra¢ z zakladki Szczegoty
pisma (rys. 33).
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Jesli dysponujesz kwalifikowanym podpisem elektroniczn ym:

W trakcie sporzadzania aktualizacji nalezy pamieta¢ o zatagczeniu do wniosku elektronicznych wersji
wszystkich zat acznikéw okreslonych w regulaminie danego programu/priorytetu. W tym przypadku
nalezy wykonac te same czynnosci, ktére zostaly okreslone w kroku 6B (rys. 25-27).

Krok 12 W przypadku gdy na etapie skiladania aktualizacji_zmianie ulegaj a dane wnioskodawcy przed
przystgpieniem do aktualizowania wniosku nalezy koniecznie zaktualizowa € dane na koncie

wnioskodawcy . Czynno$¢ te nalezy wykonaé przez wejscie na zaktadke Zmiana danych w menu
Moje konto (rys. 34).
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REGON 000000000

Uwaga, prosze wpisywac uwaznie adres e-mail, gdyZ na wpisany w ty

wiclana Adalero inetril s nntrrohes do albfoocsoeesania banta

Przy uruchomieniu opcji Aktualizuj w menu Szczegéty pisma (rys. 31) pojawi sie komunikat o
koniecznosci zmiany danych w aktualizowanym wniosku(rys. 35). Zgodnie z komunikatem przed
otworzeniem wniosku nalezy uzy¢ przycisku Aktualizuj dane (rys. 36).
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Edycja wniosku roboczego: Kopia Dziedzictwo kulturowe - Kultura
ludowa_2011-10-18

Mazwa .H.;upia. Dziedzichwo kl.Jl'tlJl'ﬂ-'-';'E' - Kuftura ludowa_ 201 1-10-|
Data utwoarzenia T 11018 AT 36
Folder | brak "

Lista formudarzy:

Zapisz Usapn weniosel rolsocozy Kopiuj wniosek roboczy Alctualizuj dane

Wyl Powrdt do listy

Zlozenie odwotania

Krok 13 Odwotanie od oceny wniosku  zlozyé mozna, w terminach okreslonych w regulaminie danego
programul/priorytetu, w przypadku gdy wniosek zostat rozpatrzony negatywnie ale otrzymat co najmniej
50 pkt. w toku oceny. W celu ztozenia odwotania nalezy skorzysta¢ z przycisku Zt6z odwotanie w
zakladce Szczegoty pisma (rys. 37).
Przy zlozeniu odwotania wnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ dodania krotkiego uzasadnienia.
Ztozenie uzasadnienia nie jest obowi gzkowe
Po uruchomieniu tej opcji system EBOI przesyta automatycznie informacje o zlozonym odwotaniu do
Systemu Zarzadzania Programami Ministra.
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Uwaga! Przycisk Zzi6éz odwotanie bedzie aktywny wyt gcznie dla wnioskoéw, ktore spetlniaj a
okre slone wy zej wymagania ! W przypadku spetnienia wymogéw i ztozenia kilku aktualizacji tego
samego wniosku przed terminem zakonczenia naboru, opcja Zt6z odwotalnie bedzie aktywna jedynie
dla aktualizacji, ktéra byta poddana ocenie. Odpowiednie numery EBOI ocenionych wnioskow bedg
zamieszczane na publikowanych na stronie internetowej MKIDN listach negatywnie rozpatrzonych
wnioskow. Prosimy o weryfikacie numeru EBOI oraz symbolu aktu alizacji przed przyst apieniem
do sktadania odwotania!

W czasie trwania | naboru wnioskéw na 2013 r., w pr  zypadku tr udno $ci natury technicznej (zaktadanie konta,
praca nad wnioskiem, skladanie wniosku), pomoc mo  zna uzyska ¢:

tel. 061 624 00 88 w godzinach 8-16
pomoc@nowoczesnyurzad.pl

Uprzejmie prosimy, aby nie odklada ¢ zlozenia wniosku na ostatnie dni trwania naboru,
gdyz moze to spowodowa € trudno sci w terminowym zto zeniu wniosku.




