Zaknik

do zadzenia

Ministra Kuty i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 16gazernika 2012 (poz. 52)

Wytyczne do oceny wnioskéw oraz realizacji zadaw ramach programéw Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego na rok 2013

Przepisy ogdlne

§ 1.Uzyte w Wytycznych okrdenia oznaczaj

1) minister albo ministerstwo - Minister Kultury i DBedzictwa Narodowego albo
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

2) programy - programy, a tak& priorytety obejmujce cz$¢ zada organizacyjnie
wydzielorg w ramach tych programéw, ogtaszane przez ministrayigzku z:

a) art. 87 ust. 7 ustawy z dnia 19 listopada 2009grach hazardowych (Dz. U. Nr 201,
poz. 1540, z p. zm.),

b) art. 9a w zwizku z art. 28 ust. la ustawy z dnia 25zgmernika 1991r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatakookulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406),

c) art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003 doohodach jednostek samguin
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 52@&n. zm.),

d) art. 80 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. orogie zabytkow i opiece nad
zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz. 1568, zzp6zm.);

3) instytucja zargdzapca - komodrka organizacyjna ministerstwa lulgitevowa instytucja
kultury, wyznaczona przez ministra do zglzania danym programem;

4) System Zargdzania Programami Ministra - system informatyczumkicjonugcy we
wszystkich instytucjach zagdzapcych, shiacy zarzdzaniu procedurami dotygzymi
programéw, w tym rejestracji wnioskow, rejestradfinych zwgzanych z ich ocen a
takze danych dotyegych realizacji i rozliczenia finansowanych zada

5) Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI) steyn, powdzany funkcjonalnie z
Systemem Zarglzania Programami Ministra, zapewg@] komunikac} elektroniczig
pomiedzy wnioskodawcami a instytucjami zatizapcymi, ktGrego podstawawfunkcija
jest sporzdzanie wnioskdw w postaci elektronicznej i przesigaich do instytucji
zarzdzapcych;

6) wnioski - wnioski o dofinansowanie zadaealizowanych z&rodkOw pozostacych w
dyspozycji ministra, wypetniane i wysylane przeziegkodawcow za poednictwem
systemu EBOI;

7) wnioskodawcy - podmioty sktadge wniosek do danego programu;

8) beneficjenci - wnioskodawcy, ktorych wnioski zogtabzpatrzone pozytywnie i ktrym
przyznano dofinansowanie;

9) zadania - dziataniaghace przedmiotem wnioskow, ktore mpdpy¢ dofinansowywane
zgodnie z zakresem oktenym szczego6towo w regulaminie danego programu;



10)uchybienia formalne — wady wniosku, ktore nie gnaptywu na maliwos¢ udzielenia
dofinansowania dla zadania w ramach danego prograkiare wnioskodawca nie
poprawt po terminie zamkgcia naboru do programu;

11)btedy formalne — wady wniosku wynikgje z niedostosowania zadania do wyniaga
zwigzanych z zakresem danego programu, ktore unilmwiajg udzielenie
dofinansowania dla zadania w ramach danego prograktarych wnioskodawca nie
maoze poprawt po terminie zamkgcia naboru do programu;

12)zespot steragcy - powotywany przez ministra zespét doradczyamach ktorego kaly z
cztonkéw zespotu dokonuje samodzielnej oceny wrdeskziozonych w danym
programie;

13)rekomendacja - propozycja dyrektora instytucji zdrapcej przedstawiana ministrowi
dotyczca dofinansowania dla danego zadania;

14)lista preferencji - lista, na ktorej dyrektor instgji zarzdzapcej przedstawia ministrowi
do zatwierdzenia oceny koowe wnioskow wraz z rekomendacjami;

15)konflikt interesébw - sytuacja w ktorej interes pigtwy pracownika instytucii
zarzmdzapcej lub innej osoby powotanej przez ministra ddizeaji procedur w ramach
programu wptywa na bezstronne i obiektywne wykonyeagowierzonych jej czynioi;

16)interes prywatny - jakakolwiek korgy dla pracownika instytucji zagdzapcej lub innegj
osoby powotanej przez ministra do realizacji prazest ramach programu, jego rodziny,
0s6b spokrewnionych lub bliskich, a #@kosob albo organizacji z ktorymi ma albo miat
on kontakty zawodowe.

§ 2.1. Minister ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznefformacg o programach
objetych finansowaniem zérodkéw budetu pastwa oraz z funduszy celowych wraz z
regulaminami tych programéw.

2.Regulamin programu zawiera w szczegétio
1) cele;

2) nazw instytucji zaradzapcej;

3) rodzaje kwalifikugcych s¢ zada;

4) prognozoway, w danym roku kalendarzowym, wiel¢o srodkdw przeznaczonych na
realizacg programui;

5) uprawnionych wnioskodawcow;

6) kryteria i punktagj oceny wniosku;

7) terminy, tryb naboru i oceny wnioskow;

8) warunki rozliczenia dofinansowania;

9) zobowhgzania beneficjenta.

§ 3.Za prawidtowe przeprowadzenie oceny wnioskOw orazprawidtovy realizacg
zada i wydatkéw przypisanych poszczegélnym programorpovdada dyrektor instytucii
zarzdzapcej.

8 4.1. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw, qgoanik instytucji zargdzapcej
oraz czionek zespolu stegopgo podlega wygtzeniu z czynn&ei zwigzanych z
rozpatrywaniem wnioskow:

1) z inicjatywy witasnej;
2) na wniosek bezpgoedniego zwierzchnika;
3) z inicjatywy ministra.



2. Wyhczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektorow instytucji zgtzapcych oraz czionkéw zespotow
sterugcych, przy czym minister oksla zakres czynniwi, z ktorych zostaje wytzona
osoba znajdagpa s¢ w konflikcie interesow;

2) dyrektor instytucji zargdzapcej, w stosunku do podlegtych sobie pracownikowgypr
czym dyrektor okréa zakres czynrigi, z ktorych zostaje wytzona osoba znajdiga sé
w konflikcie interesow;

3) niezalenie od przypadku okieonego w pkt 1, cztonek zespotu sterggo samodzielnie
- w stosunku do czynsoi, wobec ktorych znajdujegsiv konflikcie interesow.

3. W przypadku stwierdzenige czynnéci wykonywane w danym programie przez asob
znajdupca sie w konflikcie intereséw mialy wpltyw na ocenwnioskdw, minister miae
uniewanic:

1) ocere pojedynczego wniosku;

2) calds¢ lub cz$¢ procedury oceny wnioskow.

4. Uniewanienie, o ktérym mowa w ust. 3, by przeprowadzone tylko w sytuacji,
gdy nie zostata zawarta umowa dotyea dofinansowania danego zadania.

5. W przypadku gdy dyrektor instytucji zgatizapcej znajduje si w konflikcie intereséw,
ale nie zostat wylczony przez ministra ze wszystkich czystiozwigzanych z ocen
wnioskow, dokumenty zwrane z oceplub realizacj wnioskéw, w zakresie ok§mnym
przez ministra, podpisuje rowrie
1) dyrektor generalny ministerstwa — w przypadku, gaytuch zarzdzapcs jest komorka

organizacyjna ministerstwa,

2) dyrektor komorki organizacyjnej ministerstwa wyzragej przez ministra do nadzoru
nad instytucgj zarzdzapca — w przypadku, gdy instytucgarzdzapcs jest pastwowa
instytucja kultury.

8 5.W ramach programoéw, z pomgaiem opisanych procedur, w tym w szczegétmo
terminéw skladania wnioskow i zasad wyboru, mbgc takze udzielane dofinansowania na
realizacg zada z zakresu kultury, w tym w trybie art. 12 ustawgtraa 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010Nr 234, poz. 1536 z
pézn. zm.), w przypadku przyznania na ich finansowadredkéw z rezerwy budbtu
panstwa.

Przepisy szczegotowe

8§ 6.1. Wnioski rozpatrywanegsw czterech etapach, z zastreeiem ust. 2:

1) etapie oceny formalnej, ktéra polega na stwierdzeriy dany wniosek nie zawiera
uchybie lub bkddw formalnych;

2) etapie oceny punktowej, ktérej podlegaynioski nie zawierace uchybié i bteddéw
formalnych;

3) etapie, w ktorym minister przyznaje dofinansowalieazadé na podstawie rekomendacji
dyrektora instytucji zagdzapcej;

4) etapie, w ktorym minister przyznaje dofinansowadia wybranych zadaw trybie
odwotawczym.
2. Regulamin danego programu zmookré&la¢ inne ni wymienione w ust. 1 etapy

rozpatrywania wnioskow.



8§ 7.1. Wnioskodawcy, w ktoérych wnioskach stwierdzondylienia formalne maj
mozliwosé ich poprawienia w ggu 7 dni od dnia otrzymania od instytucji zgizapcej
informacji przestanej poczelektroniczg.

2. Warunkiem przyfia przez instytugj zaradzapca poprawionej dokumentacji jest jej
wiasciwe skorygowanie oraz faktyczne dostarczenie dwyincji zaradzapcej w terminie
okreslonym w ust. 1.

3. Za uchybienie formalne uznaje: si
1) brak podpisbw 0s6b uprawnionych n&otwierdzeniu zienia wniosky jesli

wnioskodawca nie posiada bezpiecznego podpisuretekznego zweryfikowanego przy

pomocy kwalifikowanego certyfikatu;

2) brak podpiséw os6b uprawnionych lub opatrzenie skiio podpisem elektronicznym nie
zweryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certydiki, o ile wnioskodawca przesyta
wytacznie wniosek z podpisem elektronicznym,;

3) brak podpiséw oséb uprawnionych w przypadkili jernioskodawca przestat kompletny
wniosek w wersji papierowej;

4) podanie we wniosku blinego numeru NIP lub REGON;

5) podanie we wnioski binego numeru PESEL, o ile regulamin programu dam#sz
sktadanie wnioskéw przez osoby fizyczne;

6) skierowanie wniosku do instytucji, ktora nie zgtza danym programem;

7) w przypadku jéli regulamin danego programu okie konieczné¢ ztozenia zadcznikow
na etapie naboru wnioskow:

a) brak wymaganych zagznikow,

b) niedostosowanie zgdznikdw przestanych w formie elektronicznej do gpéecii

technicznej okrdonej w regulaminie danego programu,

C) niezgodné¢ tresci wymaganych zgtznikbw z zakresem zadaniagdgcym

przedmiotem wniosku;

8) ztozenie wniosku na to samo zadanie dgogj niz jednego programu;

9) zlozenie do danego programu wnioskow w liczbie przetagcej limit okrelony w
regulaminie programu.

4. W przypadku uchybienia, o ktéorym mowa w. Bspkt 8, wnioskodawca, w terminie
okreslonym w ust. 1, powinien okék¢, do ktérego programu ma dygkierowany ziagony
uprzednio wniosek oraz poinformogvaa pomog poczty elektronicznej o swojej decyzji
instytucje zaradzapce programami, do ktorych wniosek zostat skierowany

5. W przypadku uchybienia, o ktérym mowa w. @spkt 9, wnioskodawca, w terminie
okreslonym w ust. 1, powinien poinformowaza pomog poczty elektronicznej instytucje
zarmdzapcg o wycofaniu przez siebie wskazanych wnioskow praekagcych limit
okreslony w regulaminie programu.

6. W przypadku, #i uchybienia formalne nie zostampoprawione przez wnioskodagc
w terminie, o ktéorym mowa w ust. 1, wnioski z uclggbami nie § poddawane ocenie
punktowej, przy czym:

1) niewykonanie czynrei okreslonej w ust. 4 skutkuje niedopuszczeniem do oceny
punktowej wnioskow we wszystkich programach i iafiogytetach, w ktorych zkono
whnioski na to samo zadanie;

2) niewykonanie czynr@i okreslonej w ust. 5 skutkuje odrzuceniem wszystkich shimwv
w danym programie lub priorytecie.

§ 8.1. Ocenie punktowej niegspoddawane wnioski, w ktérych stwierdzono jeden z
ponizszych bédow formalnych:
1) niewykonanie przez wnioskodagczynndaci okreslonych w 8 7 — o ile wniosek zawiera
jedno lub wecej uchybié formalnych;



2) ztozenie wniosku bez wykorzystania systemu EBOI,

3) ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta EBOI rigteego do innego wnioskodawcy;

4) niezgodné¢ zadania z zakresem kwalifikigych s¢ zada ustalonym w regulaminie
danego programu;

5) niezgodné¢ procentowego udziatu wnioskowanego dofinansowaniaadeklarowanym
budzecie zadania z limitami okslenymi w regulaminie danego programu;

6) niezgodné¢ procentowego udziatu innyclirodet finansowania w zadeklarowanym
budzecie zadania z limitami oks®nymi w regulaminie danego programu, o ile
regulamin ten okrga takie limity;

7) niezgodné¢ kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami i@mtgmi w regulaminie
danego programu;

8) wpisanie do zadeklarowanego we wniosku 4aid zadania kosztéw ponoszonych w
terminach nieuwzgbnionych w regulaminie danego programu;

9) przeznaczenie ponad 10% wydatkbw na koszty ¢teujw wykazie kosztow
kwalifikowanych, przy czym, w za@osci od postanowie regulaminu danego
programu, wykaz kosztéw kwalifikowanych obejmuije:

a) koszty ponoszone w ramach wnioskowanego dofinansiaywa

b) koszty ponoszone w ramach zadeklarowanegadiudzadania;

10)nieprzeznaczenie wszystkich planowanych przychodovealizacji zadania na koszty
Zwigzane z jego realizagj

11)ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony w regul@edanego programu;

12)ztozenie wniosku na zadanie, ktore zostato poddane@eenwczeéniejszym naborze.

2. W przypadku @ w ramach programu beneficjent ubiega sidofinansowanie wktadu
wiasnego dla zadania planowanego do realizacjizatem funduszy europejskich, zaydbt
formalny uznaje sirowniez brak spéjnéci ztozonych dokumentéw oraz niespetnienie przez
wnioskodawe wymogéw formalnych obowrujacych w danym programie lub funduszu
europejskim, w tym niekompleté®lub niespojné¢ zahcznikow do wniosku sktadanego do
danego programu lub funduszu europejskiego.

§ 9.1. Ocena kadego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 108kpaw i sklada si

z trzech elementéw, z zasteemiem ust.2:

1) oceny wartéci merytorycznej, ktorej dokonuje zespoét stecyj zgodnie z kryteriami
okreslonymi w regulaminie danego programu;

2) oceny wartéci organizacyjnej, ktérej dokonuje instytucja zmltzapca, zgodnie z
kryteriami okrglonymi w regulaminie danego programu;

3) oceny zgodn€ri zadania ze strategicznymi celami danego prograkiarej dokonuje
instytucja zarzdzapca, zgodnie z kryteriami okilenymi w regulaminie danego
programu;

2. Regulamin danego programuzamkréla¢ inne niz wymienione w ust. 1 elementy i
kryteria oceny.

8 10.1. Do sktadu zespotu stegopgo minister powotuje od 3 do 5 ekspertéw nie
bedacych pracownikami ministerstwa lub instytucji zgdzapcej, ktorych wiedza i
doswiadczenie zawodowe odpowiagaakresowi merytorycznemu danego programu.
2. W uzasadnionych przypadkach ministeeeno

1) powota do sktadu zespotu stegopgo zaréwno ekspertdw niedacych pracownikami
ministerstwa lub instytucji zagdzapcej, jak i pracownikOw ministerstwa lub instytucji
zaramdzapcej, ktorych wiedza i daviadczenie zawodowe odpowiagagzakresowi
merytorycznemu danego programu;



2) powota® do skladu zespotu steggpgo wyhcznie pracownikdw ministerstwa lub
instytucji zaradzapcej, ktérych wiedza i daviadczenie zawodowe odpowiaglaj
zakresowi merytorycznemu danego programu;

3) zwigkszy liczbe cztonkdw zespotu steragego.

3. Jéli uzasadnia to zakres merytoryczny programu, naosak dyrektora instytuciji
zarzdzapcej, minister mae powotd wiecej niz jeden zespot steragy w ramach programu.

4. Pracami zespotu steyoggo kieruje przewodnigzy powotany przez ministra na
wniosek dyrektora instytucji zagydzapcej. Przewodnicgy zespotu nie bierze udziatu w
ocenie wnioskow.

5. Przewodniegy zespotu sterggego zwotuje co najmniej jedno posiedzenie robocze
zespotu zawiadamig o nim cztonkdédw co najmniej na 3 dni przed wyzrmagan terminem.
Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obe&nwicce] niz potowy cztonkow zespotu
sterugcego.

6. Kady z cztonkdéw zespotu stengego, z zastrzeniem ust. 4, ocenia kdy wniosek
odrebnie i formutuje wiasa ocerg wniosku. Oceny kadego cztonka zespotu zapisywanens
karcie oceny, ktérej wzor jest zaknikiem do regulaminu danego programu.

7. Rozstrzyggcia zespotu sterggego, nie zwjzane bezpaednio z ocef wnioskow, o
ktérej mowa w ust. 6, zapadaw drodze uzgodnienia stanowisk. W przypadku braku
zgodndci stanowisk zespdt podejmuje uchwaty drogtosowania. Uchwaly zespotu
sterupcego g podejmowane zwyktwickszacig glosow.

8. Przewodnicy zespotu sterggego z inicjatywy wiasnej lub na wniosek czionka
zespotu, po uzyskaniu stanowiska catego zespotdriga@ ust. 7, mae szczegotowo oksé
zakres danego zadania, na ktéryzeby¢ przeznaczone dofinansowanie.

9. Po skompletowaniu indywidualnych kart ocemstytucja zargdzapca, przy pomocy
Systemu Zarmdzania Programami Ministra, wylicZiedng ocerp wartgci merytorycznej
dla kazdego wniosku.Srednia wyliczana jest z dokiadfwa do drugiego miejsca po
przecinku.

§ 11.1. Skfady osobowe zespotow stegeych pozostaj niejawne do chwili zakiczenia
wszystkich procedur zwkanych z ocenwnioskow i przyznaniem dofinansowav ramach
danego programu.

2. Po zakaczeniu procedur, okénych w ust. 1, skiady osobowe czionkéw zespotdw
sterupcych g publikowane w Biuletynie Informacji Publiczne,.

§ 12.1. Instytucja zamdzapca wylicza oceg koncowy dla kadego wniosku poprzez
zsumowanie spogezonych przezetinstytucg ocen wartéci organizacyjnej oraz zgodm
zadania ze strategicznymi celami programereeng ocery zespotu sterggego.

2. Po wyliczeniu ocen dyrektor instytucji zatzapcej zatwierdza schemat podziatu
srodkéw finansowych. Schemat powinien uwelyliac procentowe lub kwotowe zadeosci
miedzy wysokdcig rekomendowanego dofinansowania w stosunku do kwatgskowanej a
ocenry koncowg danego wniosku.

3. Schemat podziatérodkdéw finansowych mae by konsultowany z zespotem
sterupcym.

4. Na podstawie przygotowanego schematu dyrekistytucji zarzdzapcej ustala
proponowane kwoty dofinansowa sporazdza list preferencji, przy czym rekomendacje
mog otrzyma& jedynie wnioski, ktore uzyskaly co najmniej minimg ilos¢ punktow
okreslong w regulaminie programu.

5. Suma rekomendacji nie peoprzekrocz§ kwoty przewidywanego buetu okrglonego
w regulaminie programu.



6. W sytuacji gdy limit finansowy programu rpezwala na dofinansowanie wszystkich
wnioskow rekomendowanych, dyrektor instytucji zalzapcej zatwierdza podniesienie
progu punktowego uprawniggego do uzyskania rekomendaciji.

7. Po zakéczeniu procedury oceny wnioskow dyrektor instytagrzdzapcej sporadza
protokét oceny, do protokotu zosiajolgczone:

1) lista preferencji wnioskow;
2) schemat podziatérodkéw finansowych.

8§ 13.1. Lista preferencji przedktadana jest ministralei zatwierdzenia przez dyrektora
instytucji zaradzapcej.

2. W uzasadnionych przypadkach ministezenavskaza inng kwote dofinansowania ti
wynikajaca z rekomendaciji lub nie przyzZndofinansowania dla wniosku,.

3. Dla wnioskdéw zaakceptowanych do realizaciiez ministra Departament Finansowy
okresla zrodta ich finansowania oraz przedktada ministrowizéitwierdzenia ostatecgliste
preferencji wnioskow.

8 14.1. Instytucja zardzaca nie péniej niz w terminie 2 miesicy od dnia zakaczenia
naboru wnioskéw ok&tonego w regulaminie danego programu publikuje wl@&inie
Informacji Publicznej:

1) wykaz wnioskOw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykamioskow rozpatrzonych
negatywnie - spogrizone na podstawie zatwierdzonej przez ministtg fiseferencji;

2) wykaz wnioskow odrzuconych z powodwdddw formalnych;

3) informacg o terminie do ktérego wnioskodawcy sktadmogs odwotania, w trybie
okreslonym w regulaminie danego programu.

2. W terminie nie ditszym n# 2 dni robocze od daty publikacji, o ktérej mowaust. 1,
wnioskodawcy otrzymujdrog elektroniczig zawiadomienie o publikaciji.

§ 15.1. Wnioskodawcy skladajodwotania w terminie 10 dni od dnia publikacjikidrej
mowa w § 14 ust. 1. Szczeg6towe wymagania formadrigczice ztazenia odwotania okgta
regulamin danego programu.

2. Dyrektor instytucji zagdzapcej przekazuje ministrowi listodwotar wraz z wiasnym
stanowiskiem dotyegym wybranych wnioskow.

3. Odwotania ztone w ramach danego programal reézpatrywane przez ministra w
terminie 21 dni od dnia przekazania ministrowiyistdwotar. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia odwotania minister okl kwot dofinansowania nasitie odwota.

4. Punktacja uzyskana przez zadanie na etag@ey punktowej nie jest widgca dla
ministra na etapie rozpatrywania odwota

5. W uzasadnionych przypadkach ministerzenagozpatrzy¢ pozytywnie odwotanie
dotyczce danego wniosku w terminie dezym ni okreslony w ust. 3.

§ 16.Instytucje zarzdzapce przekazuj wnioskodawcom pisemne informacje na temat
rozpatrzenia zkoonych przez nich wnioskéw nie fatiej niz w terminie 4 miesicy od dnia
zakaczenia naboru wnioskow okfenego w regulaminie danego programu.



