Whniosek nr: 381/13 ziozony dnia: 2013-03-05

Nie podpisany elektronicznie.

piecze¢ Zleceniobiorcy

Kolorem zielonym oznaczono pola,
ktore nalezy uzupetni¢ bgdz
zaznaczy¢ wypetniajgc raport.

data zlozenia sprawozdania

Kolorem fioletowym oznaczono
pola, ktére sg automatycznie
liczone/uzupetniane przez system.

W czerwonych ramkach zawarte sg
wskazowki lub komentarze
dotyczace tresci, ktdére powinny
znalezc¢ sie w raporcie.

RAPORT KONcCOwy 1)

z wykonania zadania w ramach

PROGRAMU

Program Ministra 1
Priorytet 1

ze sSrodkow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Zadanie przykiadowe 2013

w okresie od 2013-01-01 do 2013-03-04

/ umowy zgodnie z par.1 ust.8

Uwaga! okres dotyczy trwania

okreslonego w umowie nr 00001/13/FPK/DEK , zawartej w dniu 2013-02-01 wraz z aneksem/mi nr 1 z dnia 2013-02-28,

pomiedzy

Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego a Instytucja X

Data zfozenia raportu: 2013-03-05
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Pole tekstowe
Kolorem zielonym oznaczono pola, które należy uzupełnić bądź zaznaczyć wypełniając raport.

Pole tekstowe
Kolorem fioletowym oznaczono pola, które są automatycznie liczone/uzupełniane przez system.


Pole tekstowe
W czerwonych ramkach zawarte są wskazówki lub komentarze dotyczące treści, które powinny znaleźć się w raporcie.


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie
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Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie

Odniesienie
Uwaga! okres dotyczy trwania umowy zgodnie z par.1 ust.8 


Whniosek nr: 381/13 ziozony dnia: 2013-03-05

CZESC I. OCENA REALIZACII ZADANIA

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagniete? Jesli tak - prosze o ich wykazanie, jesli nie - wyjasnienie dlaczego nie zostatly

osiagniete?

przyczyne.

Nalezy odwota¢ sie do punktu VI.2.B wniosku aplikacyjnego.
Opisac jakie cele zostaty osiggniete/w jaki sposéb. W przypadku, gdy zaktadany rezultat nie zostat osiggniety nalezy wyjasni¢

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem dzialan wspétorganizatoréw

2)

Nalezy odwota¢ sie do punktu VI.2.C i D wniosku aplikacyjnego.
Opis zrealizowanego zadania powinien uwzgledniaé¢ wszystkie etapy/elementy projektu, zawiera¢ informacje o
wykonawcach/wyktadowcach, wspoéforganizatorach imprezy a takze odwotywaé sie do harmonogramu wniosku. W przypadku gdy
nastapity odstepstwa od zatozonego planu nalezy wyjasni¢ ich przyczyne.

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére byly zapisane w
zataczniku do wniosku "Wykaz wskaznikéw rezultatéw zadania")

e . Wartosci
- edn. miary
Wskaznik : Plan wg .
m2,szt. itp.
( p-) whiosky | Wykonanie
Liczba uczestnikow ilos¢ 10 [8 |
Czas trwania imprezy dni 3 3
Efekty rzeczowe - publikacja sztuki 0 0

Uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie realizacji zadania, ze szczegéinym uwzglednieniem ewentualnych réznic pomiedzy
planem a wykonaniem wskaznikéw rezultatow zadania:

Nalezy wpisa¢ wszystkie wskazniki wyszczegdlnione w zatgczniku nr 1 do wniosku aplikacyjnego.
W przypadku gdy nastapily odstepstwa od zatozonego planu nalezy wyjasnié ich przyczyne.

4. Opis realizacji promocji zadania (i zalaczenie materialow do raportu w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD)

Nalezy odwota¢ sie do punktu VI.2.C.2 wniosku aplikacyjnego.
Opis promocji powinien uwzglednia¢ rodzaj mediéw za posrednictwem ktdrych zadanie bylo promowane, zawiera¢ informacje o

wydrukowanych materiatach a takze wskazywac¢ w jaki sposdb zostat zrealizowany par. 4 ust. 1 umowy - czy zostat umieszczony
logotyp oraz zapis: ,,Dofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego".

CzZESC I1. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym w kwocie brutto (w zt, gr)

210 000,00

w tym koszty pokryte z uzyskanych $rodkdéw finansowych MKiDN (w zt, gr) (1007000;00/

Relacja kwoty dotacji do catkowitego kosztu zadania (%)

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi, gr)

47,62

Relacja dotacji do kosztu catkowitego
nie moze wzrosna¢ powyzej wartosci
okreslonej w par.1 ust.6 umowy.

$rodkow finansowych Ministra par. 1 ust. 7 umowy.

W przypadku zmniejszenia przez Zleceniobiorce catkowitego kosztu zadania,
proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysokos$¢ przyznanych przez Zleceniodawce

umowy / aneksu)

Cafos¢ zadania (zgodnie z wnioskiem po aktualizacji - wedtug

Biezacy okres sprawozdawczy - w przypadku sprawozdania
koncowego - za caty okres realizacji zadania

PLAN WYKONANIE
Rodzaj kosztéw - wedtug w tym z w tym z
Lp| pozycji kosztorysowych (wg przychodéw przychodéw
umowy / aneksu) . w tym ze w tym z wktadu| uzyskanych . w tym ze w tym z wktadu| uzyskanych
HEsE GRSy $rodkéw MKiDN wlasnego podczas KoszicatkoWlLy $rodkéw MKiDN wlasnego podczas
realizacji realizacji
zadania zadania
1 Wynagrodzenie 50 000,00 50 000,00 0,00 0,00 100 000,00 50 000,00 50 000,00 0,00
wykonawcéw koncertu
2 Zakwaterowanie 50 000,00 30 000,00 20 000,00 0,00 55 000,00 30 000,00 20 000,00 5 000,00
wykonawcéw koncentu 7\
3| Wyzywienie wykonavs’c'w 50 000,00 20 000,00 0,00 30 000,00 55 000,00 20 00p,00 5 000,00 30 000,00
koncertu
Ogoétem \ 150 000,00 100 000,00 20 000,00 30 000,00 210 000,00 100 q’oo,oo 75 000,00 35 000,00
w tym wydatki inwestycyjne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ({,00 0,00 0,00
w tym wydatki biezace 150 000,00 100 000,00 20 000,00 30 000,00 210 000,00 100/000,00 75 000,00 35 000,00
\ /

Nazwe kosztu nalezy przepisa¢ z preliminarza stanowigcego
zatgcznik nr 1 do umowy/aneksu

par. 16 umowy (budzet) par.17 umowy (FPK)

Nie jest dopuszczalne dokonanie przesuniecia wydatkéw pomiedzy poszczegdlinymi
pozycjami kosztorysu, (ptatnymi ze srodkéw finansowych Ministra) powyzej 15% w stosunku
do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zaréwno zmniejszenia jak i zwigkszenia)
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Pole tekstowe
W przypadku zmniejszenia przez Zleceniobiorcę całkowitego kosztu zadania, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysokość przyznanych przez Zleceniodawcę środków finansowych Ministra par. 1 ust. 7 umowy.

Odniesienie
Relacja dotacji do kosztu całkowitego nie może wzrosnąć powyżej wartości określonej w par.1 ust.6 umowy.
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Wyróżnienie

Pole tekstowe
Nie jest dopuszczalne dokonanie przesunięcia wydatków pomiędzy poszczególnymi pozycjami kosztorysu, (płatnymi ze środków finansowych Ministra) powyżej 15% w stosunku do każdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zarówno zmniejszenia jak i zwiększenia) 
par. 16 umowy (budżet) par.17 umowy (FPK)


Pole tekstowe
Nazwę kosztu należy przepisać z preliminarza stanowiącego załącznik nr 1 do umowy/aneksu


Strzałka


Strzałka


Whniosek nr: 381/13 ziozony dnia: 2013-03-05

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédio finansowania

Catos$¢ zadania (zgodnie z wnioskiem Biezacy okres sprawozdawczy - w
po aktualizacji - wediug przypadku sprawozdania koricowego -
Zrédto finansowania umowy/aneksu) za caty okres realizacji zadania
PLAN WYKONANIE
zt, gr % zt, gr %
1. Wktad wtasny Zleceniobiorcy, w tym: 20 000,00 13,33 75 000,00 35,71
a) finansowe $rodki Zleceniobiorcy 0,00 0,00 55 000,00 26,19
b) dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego 20 000,00 13,33 20 000,00 9,52
- wymienic:
a) Dotaga urzedu miasta X
b) Dotaga urzedu miasta Y\T
c) dotacje celowe z budzetu E)a twa (z wytaczeniem $rodkow okreslonych w 0,00 0,00 0,00 0,00
§ 1 ust. 3 umowy)
- wymienié:
d) od sponsordw lub innych podmiotéw Mg zaliczanych do sektora finanséw 0,00 0,00 0,00 0,00
publicznych
- wymienic:
e) érodki zagraniczne, w tym europejskie Nalezy uzupetnic tabelg o 0,00 0,00 0,00 0,00
- wymienié: dodatkowe informacje
f) inne zrodta 0,00 0,00 0,00 0,00
- wymienic:
2. Uzyskane przychody z realizaeji zadania (np. wptywy z biletow, ze 30 000,00 20,00 35 000,00 16,67
sprzedazy publikacji, akre cji, optat uczestnikow, itp.)
- wymienic:
wplywy z biletow
3. S$rodki finansowe Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (okreslone 100 000,00 66,67 100 000,00 47,62
w § 1 ust. 3 umowy)
Ogotem 150 000,00 100,00 210 000,00 100,00

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

Nalezy umiesci¢ informacje w przypadku:

gdy ktéras pozycja wzgledniona w kosztorysie nie zostata zrealizowana (tab.1),

gdy nastgpita zmiana zrodet finansowania, zmniejszenie kosztu catkowitego projektu potgczone ze zwrotem czesci dotacji (tab.2),
gdy ktdras z pozycji w zestawieniu dokumentdw wymaga dodatkowych wyjasnien np. ptatna na podstawie fvat proforma, pfatna
w ratach, rozliczana w ramach kilku pozycji kosztorysowych itp. (tab.3)

3. Zestawienie faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaly ze $rodkéw pochodzacych z dotacji Ministra3)

Numer Nazwa dokumentu Data Numer Kwota faktury / rachunku (zt,gr)
dokumentu Joraz numer faktury Data PR 76 pozycji w tym: podatek Z tego ze
Lp| ksiggowego |lub rachunku / nri| faktury / praty kosztorysu Nazwa wydatku VAT (wypetniaja| $rodkéw MKiDN
: T fakture / kwota brutto c
wg ewidencji data umowy o rachunku rachunek *| W9 umowy / tylko podatnicy (zt,gr)
Zleceniobiorcy|dzieto lub zlecenie aneksu VAT)
1 xyzl Rachunek numer X|15.02.2013(20.02.2013 1 Wynagrodzenie wykonawcy 65 000,00 nd 50 000,00
do umowy o dzieto koncertu Pan Kowalski
Y z dnia 10.02.20 Wydatek nalezy opisa¢ w spos6b umozliwiajgcy
13 jego zidentyfikowanie z pozycjg kosztorysowg

2 Xyz3 Fvat 0003/13 do (07.02.2013|04.02.2013 2z Zakwaterowanie wykKonawcow 40 000,00 nd 30 000,00

Fvat proforma 04.02.2013 koncertu
0002/13

3 xXyz2 Fvat 0001/13 28.01.2013|30.01.2013 3 Wyzywienie wykonawcow 40 000,00 nd 10 000,00
konceru

4 xyz4 Rach 1010/13 05.02.2013/07.02.2013 3 Wyzywienie wykonawcow 15 000,00 nd 10 000,00
koncertu

Ogotem 160 000,00 nd 100 000,00

w tym wydatki inwestycyjne 0,00 nd 0,00
w tym wydatki biezace 160 000,00 nd 100 000,00

* zaplata za fakture/rachunek powinna nastapi¢ najp6zniej do dnia wykonania zadania okreslonego w § 1 ust. 8 umowy
(dotyczy zaréwno platnosci ze srodkow finansowych Ministra jak i wkiadu wlasnego oraz przychodow uzyskanych
podczas realizacji zadania).

Kwota podatku VAT do zwrotu do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego (proporcjonalnie do
udziatu srodkéw Ministra w finansowaniu danej faktury/rachunku)

Data zwrotu nd

nd

(niezbedne jest wyjasnienie w przypadku gdy Zleceniobiorca posiadajacy uprawnienia do odzyskiwania VAT nie korzysta z tego
uprawnienia i nie uzyskuje zwrotu z Urzedu Skarbowego podatku VAT za ustugi lub dostawy optacone ze $rodkéw Zleceniodawcy).
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Pole tekstowe
Należy uzupełnić tabelę o dodatkowe informacje


Strzałka


Strzałka
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Pole tekstowe
Wydatek należy opisać w sposób umożliwiający jego zidentyfikowanie z pozycją kosztorysową


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Whniosek nr: 381/13 ziozony dnia: 2013-03-05

Nalezy wyjasni¢ zgodnie z uwaga powyzej.

Zwrot odsetek bankowych naliczonych przez bank od $rodkéw finansowych Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego przekazanych przez Zleceniodawce, pomniejszonych o kwote prowizji Konto nieoprocentowane
pobranej przez bank od operacji finansowych na tych srodkach

Data zwrotu Nd

CZESC III. DODATKOWE INFORMACIE

W tej czesci raportu mozna umiesci¢ dodatkowe informacje istotne zdaniem Zleceniobiorcy, dotyczace zrealizowanego zadania
np: warsztaty cieszyly sie duzym zaintersowaniem i planujemy kolejng edycje w roku nastepnym.

Zataczniki¥

Lp Nazwa
1 |plyta cd z materiatami promocyjnymi/merytorycznymi

Rodzaje wymaganych zatgcznikéw okreslajg regulaminy
raport ewaluacyjny < poszczegdlnych programow.

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny jednostki organizacyjnej, v
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i %
faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty ~
dokonane zgodnie z przepisami z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,

4) na podstawie obowigzujacych przepisow:

[ uzyskali$my/uzyskamy Pole zostanie automatycznie zaznaczone

[ nie uzyskaliémy/nie uzyskamy / zgodnie z informacjg zawartg w tabeli nr 3

zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy optacone ze $rodkéw Zleceniodawcy,

5) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione, v
6) wszystkie platnosci, w tym podatki i $wiadczenia od wynagrodzen zostaly uregulowane do dnia %

zakonczenia zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 8 zawartej umowy.
(piecze¢ jednostki organizacyjnej)

Po ztozeniu w systemie EBOI wydrukowany raport z nadanym numerem
podpisujg osoby upowaznione (zgodnie z KRS-em/statutem). Nalezy przystawi¢ pieczatki imienne i pieczeé
instytucji. W przypadku braku pieczeci imiennej nalezy ztozy¢ czytelny podpis (imie i nazwisko).
Uwaga! Raport bez wymaganych podpiséw nie bedzie akceptowany.

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej lub podpisy i pieczecie osdb upowaznionych do skfadania oéwiadczen woli w imieniu jednostki
organizacyjnej)

Adnotacje urzedowe (nie wypetniaé)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.|Raport nalezy wystac na adres:

programu. Osiagnieto cele. Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego Departament Finansowy

ul. Krakowskie Przedmiescie 15/17 00-071 Warszawa

Al Dodatkowo na kopercie mozna poda¢ numer umowy/imie i nazwisko osoby
a) wykonano w catosci, prowadzacej sprawe (dane osoby znajdujg sie w stopce pisma przewodniego
b) wykonano czesciowo 3 egz/1egz umowy).

Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie:

(zakres niewykonania)
c) nie wykonano *
* wiasciwe zakresli¢

Podpis pracownika inStytuCji ZzarzadzajaCe]. ..o vuuueieeiieiiiti ittt aie e i a e e anea s Data...........c.....
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Odniesienie
Pole zostanie automatycznie zaznaczone zgodnie z informacją zawartą w tabeli nr 3

Pole tekstowe
Po złożeniu w systemie EBOI wydrukowany raport z nadanym numerem 
podpisują osoby upoważnione (zgodnie z KRS-em/statutem). Należy przystawić pieczątki imienne i pieczęć instytucji. W przypadku braku pieczęci imiennej należy złożyć czytelny podpis (imię i nazwisko). 
Uwaga! Raport bez wymaganych podpisów nie będzie akceptowany.


Pole tekstowe
Raport należy wysłać na adres:
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego Departament Finansowy
ul. Krakowskie Przedmieście 15/17 00-071 Warszawa
Dodatkowo na kopercie można podać numer umowy/imię i nazwisko osoby prowadzącej sprawę (dane osoby znajdują się w stopce pisma przewodniego 
3 egz/1egz umowy).


Odniesienie
Rodzaje wymaganych załączników określają regulaminy poszczególnych programów.


Wyróżnienie


Whniosek nr: 381/13 ziozony dnia: 2013-03-05

Podpis i piecze¢ dyrektora instytUcCji ZarZadzajaCe . . oueieerriiriieeiieiriieieiteiieieineeeenerneanens Data.................

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny z zawartg umowg i
pozycja planu finansowego

Podpis i piecze¢ pracownika Departamentu Finansowego / pracownika Instytucji Zarzadzajacej

Podpis i piecze¢ Dyrektora Departamentu Finansowego / Dyrektora Instytucji Zarzadzajacej

POUCZENIE

Raport skiada sie osobiscie lub nadsyla przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres organu
zlecajacego.
1) Raporty czesciowe i koncowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.
2) Opis musi zawiera¢ szczegdtowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukfadem zawartym we wniosku, ktory byt
podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty
one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram
realizacji.
3) W raporcie w tabeli nr 3 uwzgledni¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkoéw), ktére optacone zostaty ze $srodkéw
pochodzacych z dotacji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), date jej
wystawienia, date jej zaptaty, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaty opis zawierajacy informacje: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju
opfaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizacji.
W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zgda¢ faktur (rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze
$rodkow Zleceniobiorcy.

Do raportu nie zalacza sie faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
4) Do niniejszego raportu zataczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowac dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).
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